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‘ 1. ADSCRIPCION Y PERSONAL DEL ARCHIVO

1.1. Adscripcion

e Nombre: Archivo Municipal de Alcala de Henares.

e Adscripcion del Archivo: Area de Gobierno de Patrimonio Histérico, Cultura y
Turismo; Concejalia de Cultura y Universidad, Turismo y Festejos; Jefatura del
Servicio de Archivo.

e Direccion: Plaza de san Julian, n® 1 - 28801. Alcala de Henares. Madrid.

e Teléfonos y fax:

- Tel.: 918 770 884 - Ext.: 6702, 6706 y 6708
- Tel.: 918 883 300 - Ext.: 6702, 6706 y 6708
- Fax.: 918 833 942
e Correo electronico: semuar@ayto-alcaladehenares.es
jmnogales@ayto-alcaladehenares.es
archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es
e Péagina Web del Ayuntamiento: www.ayto-alcaladehenares.es
e Péagina Web del Archivo: https//transparencia.ayto-alcaladehenares.es/historico/

1.2. Personal

Jefe del Servicio de Archivo
-  NOGALES HERRERA, José Maria. Archivero-Bibliotecario. Funcionario
Técnico Ayudante de Archivo. Jefe de Seccion
- PARDO CANO, Emilio. Funcionario. Turno de mafana
Técnicos Auxiliares de Archivo
- CABRERA SILVA, M? Angeles. Funcionaria. Turno de mafiana
- CALVO SOTILLOS, Angel Luis. Funcionario. Turno de tarde
Personal subalterno
- CRESPO RUANO, Mercedes. Empleada laboral. C.F.D. Turno de mafiana.
- DORADO FRIAS, Lucia. Plan de integracion. Funcionaria interina. Turno de
mafiana. Durante el afio 2017 ha estado de baja laboral.
-  HERNANDEZ GONZALEZ, Julio. Funcionario. Turno de mafiana.
- TORRES GOMEZ, Juan Manuel. Funcionario. Turno de tarde.

1.3. Personal en practicas

e EIl 23 de enero empieza las practicas Noelia Bonilla Barrios por el Grado en
Historia de la Universidad de Alcala de Henares. Termina el 29 de mayo de 2017.
Trabaja 20 horas semanales. (Cuatro diarias)

Su tutor académico es el profesor Antonio Castillo Gomez y su tutor empresarial el
Jefe del Servicio de Archivo José Maria Nogales Herrera.
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e El Ayuntamiento de Alcala de Henares colabora con el programa educativo de la
Comunidad de Madrid: 4eso + empresa. En el mes de abril han estado de précticas
durante tres dias 2 alumnas de cuarto de la ESO. Su horario fue de 9:00 a 14:00 h.

e Desde el 12 de mayo hasta el 13 de junio esta en practicas de Formacion en Centros
de trabajo (FCT) Jorge Rodriguez Armero del Curso 1° Formacién Profesional
Basica de Servicios Administrativos, del 1.E.S. Alonso de Avellaneda. Tutora M2
del Carmen Herrera Sanchez.

’ 2. INSTALACIONES, METROS LINEALES DE CAPACIDAD Y OCUPACION

2.1. Instalaciones
a) Sede del Servicio Municipal de Archivo:

Comparte edificio con la Biblioteca Publica Municipal Cardenal Cisneros, central del
Servicio de Bibliotecas del Ayuntamiento de Alcala de Henares.

Despacho de Jefatura: en la primera planta. Tiene 18,15 m?

Despacho del técnico ayudante: en la primera planta. Tiene 24,02 m?

Sala de trabajo: en planta primera, junto al despacho del técnico ayudante

Sala de lectura: en planta baja. Tiene 194,90 m?

Depositos: existen en la actualidad siete depositos. Todos estan ubicados en planta
sotano, excepto el Depdsito n® 7 que esta en un edificio anejo. Este Gltimo depdsito
se procura utilizar para custodiar documentacion duplicada, como el “Archivo de
Obras”, o carente de valor historico.

El Depdsito n°® 6 (Compartido), es utilizado conjuntamente por el Archivo
Municipal y el Centro Municipal de Documentacion de la Biblioteca Publica
Municipal Cardenal Cisneros.

Se han comenzado los tramites para adecuar, en una nave contigua, el depésito n° 8
del Archivo Municipal. Se ubica en la calle Portilla, en la antigua sede de la Real
Sociedad Deportiva Alcala.

b) Archivos de oficina: hay diversos depdsitos en la Casa Consistorial y en las
dependencias municipales descentralizadas, atendidos por las propias oficinas.

2.2. Metros lineales de capacidad del Archivo Municipal

No hay cambios en las instalaciones del Archivo Municipal. El total de metros lineales
asciende a 4.384,84 m/l.

En la sala de lectura hay 100,20 m/I. destinados a la Biblioteca Auxiliar del Archivo.
No se contabilizan como metros lineales de documentacion.
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M/L DE LOS DEPOSITOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL
Depositos M?2 M/L

Dep6sito 1 (Historico) 48,60 m?| 375,26 m/l
Depodsito 2 (Anterior a Historico) 97,00 m/I
Deposito 3 (Administrativo) 237,55 m?| 1.599,94 m/I
Deposito 4 (Protocolos I) 32,25 m? 217,94 m/I
Depoésito 5 (Protocolos I1) 15,85 m? 227,60 m/I
Deposito 6 (Compartido) 377,20 m?| 1.635,26 m/I
Depoésito 7 (Exterior) 231,84 m/l

Total: | 711,45 m?| 4.384,84 m/l

2.3. Ocupacién en los depositos del Archivo Municipal

A 31 de diciembre de 2017 el espacio que queda es el siguiente:

OCUPACION DE LOS DEPOSITOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Dep0sitos M/L ocupados | M/L libres
Depdsito 1 (Histdrico) 375,26 m/I -m/l
Deposito 2 (Anterior a Histdrico) 97,00 m/I -m/l
Depdsito 3 (Administrativo) 1.582,65 m/I 17,29 m/I
Deposito 4 (Protocolos I) 217,94 m/I -m/l
Depdsito 5 (Protocolos I1) 227,60 m/l -m/l
Dep06sito 6 (Compartido) 1.635,26 m/I -m/l
Deposito 7 (Exterior 1) 125,60 m/l| 106,24 m/I
Total: 4.261,31 m/l| 123,53 m/l

PORCENTAJE DE ESPACIO LIBRE EN

EL ARCHIVO MUNICIPAL
B 3%
OOcupado
ELibre
0 97%
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‘ 3. FONDO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO

3.1. Altas

3.1.1 Ingresos por adquisicion:
No se realizan ingresos por este concepto.

3.1.2 Ingresos en depdsito:
El Archivero-Notario del Distrito Notarial de Alcala de Henares remite, al Archivo
Municipal, los protocolos notariales de méas de 25 afios, segun convenio vigente. En
el caso del notario Angel Sanz Iglesias se relacionan en el acta de entrega tres
protocolos especiales de protestos, tomos 38 a 40 del afio 1991 que no llegan a
depositarse en el Archivo Municipal. Los ingresos en deposito fueron:

N°|| Fecha Notarios Ciudad Fechas | Protocolos | m/I
1 |14/02/2017 Ignacio Séez de Santamaria | San Fernando de Henares| 1991 282,78
2 [121/02/2017 | Angel Sanz Iglesias Torrejon de Ardoz 1991 29|3,13
3 [01/03/2017 | José Ortiz Garcia Alcala de Henares 1991 373,66

Total: | 1991 949,57

3.1.3 Ingresos extraordinarios:
Son ingresos que recibe el Archivo Municipal sin relacion de entrega. En el afio
2017 la Hemeroteca Municipal entregd 39 cajas con copias de actas de Comision de
Gobierno y de Junta de Gobierno Local.

(0]
N° Fecha Unidad Administrativa Cadigos FEOTEE N. m/I
extremas | Cajas
1 || 14/02/2017 | Hemeroteca Municipal | 1.6.0.2/1.8.0.2 | 1987/2011 394,25
Total: | 1987/2011 39(4,25

3.1.4 Ingresos ordinarios:
Son ingresos recibidos de manera normalizada, con sus relaciones de entrega
correspondientes.

N°|l Fecha Unidad Administrativa Cadigo Beches N.O N.O m/l
extremas | Hojas | Cajas
1 || 11/04/2017 | Archivo Municipal 2.1.6.3 2016 1 5 0,50
2 [ 08/05/2017 | Archivo Municipal 2.1.6.14 2017 1 4| 044
3 [ 17/05/2017 | Direccion Area Servicios Generales | 1.2.4.13 | 1995-2012 1 17 5,95
4 | 14/11/2017 |Junta de Gobierno Local 1.8.0.1 | 1996-2005 1 1 0,1
Total: | 1995-2017 4 27 6,99

LS .y -
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3.1.5 Donaciones:
En el afio 2017 se hicieron dos donaciones de sendos archivos familiares.

(o] (o]
N°| Fecha Nombre y apellidos Cadigo e)':fg::; H?jas Cl:jas m/l
1 [10/03/2017 | Cristina Segura Graifio 13.4.0.0 1824-1926 4 110,10
2 (19/12/2017 | Arsenio Lope Huerta 13.5.0.0 1587-2016 54 697,35
Total:|| 1587-2016 58 707,45

El volumen total de documentacién ingresada en el Archivo Municipal durante el afio
2017, en sus distintos conceptos, ha supuesto 28,26 m/l., y abarca de 1587 a 2017.

3.2. Bajas

3.2.1 Bajas por Expurgo
No se ha realizado expurgo en ninguna serie documental.

3.2.2 Bajas por Transferencia
No ha habido ninguna baja por este concepto.

3.2.3 Bajas extraordinarias
No ha habido ninguna baja por este concepto.

3.2.4 Bajas por eliminacion de duplicados:

— Documentacion inventariada:
Con los expedientes duplicados, generalmente de la Seccion Técnica de Obras,
que se han encontrado en la base de datos, se elimina una copia. En su signatura
se incluye otro expediente, aprovechando el espacio libre.

— Documentacion sin inventariar:
o Se contina con el cotejo y eliminacion de los expedientes de obra
duplicados del “Archivo de Obra” de la Seccion Técnica de Obras. En el
afio 2017 el trabajo realizado abarca desde el nUmero de obra 4.928 a 7.631.
Se han cotejado 165 proyectos, generando un espacio de 27 mll.
aproximadamente.

o Cotejo y eliminacion de proyectos de obras duplicados incluidos en la
relacion de entrega de la Comision de Gobierno del afio 2004. Se ha
generado un espacio de 13,73 m/l aproximadamente.

|zl 29 L
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0 e ., : ~ N° de
N° | Clasificacion Serie ARos m/I
proyectos
Proyectos técnicos de obras mayores, 2001
1 2.5.0.0 menores, planeamiento, etc..., duplicados 2003 165 27 m/l
del “Archivo de Obras”
2| 2500 | Proyectosde obrasduplicados 2004 69| 1373 m/l
procedentes de Comision de Gobierno
.| 2001
Total: 2004 234 | 40,73 m/l

El total de metros lineales liberados por eliminacion de duplicados en el afio 2017 ha sido de
40,73 m/l., y va del afio 2001 a 2004.

3.2.5 Documentacion que falta en el Archivo Municipal a 31 de diciembre de 2016

Signatura | Documento ARo Observaciones
Sin signatura | Caja del libro de bautismo de la Parroquia de Material de exposicion
Santa Maria.

3.3. Nivel descriptivo de los fondos documentales del Archivo Municipal

3.3.1 Fondo Municipal

3.3.1.1 Documentacion en soporte papel

Los metros lineales de documentacion inventariada se ha incrementado en
10,36 m/l. y la documentacion sin inventariar ha disminuido 44,27 m/l. El
total de metros lineales de documentacion inventariada en el Archivo
Municipal asciende a 1.800,12 m/l. y la documentacion sin inventariar
ocupa 2.461,18 m/l.

TS
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e Documentacion inventariada del fondo municipal: 1.464,21 m/l
e Documentacion sin inventariar del fondo municipal: 2.461,18 m/l
e Espacio libre: + 123,54 m/l
e Total: 4.048,93 m/I
e Protocolos del fondo notarial: + 335,91 m/l

4.384,84 m/l

La documentacion descrita abarca de la signatura Leg. 1 a Leg. 12.611 (66
unidades de instalacion nuevas) que contienen 85.000 expedientes
aproximadamente.

En el afio 2017 comienza el proyecto de volcado y escaneado de la
colecciéon fotografica del Archivo Municipal en la base de datos. La
signatura que se ha adjudicado comienza en Leg. 200.000/001

; Ciudades Patrimonio
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3.3.1.2 Documentacidn en soporte electronico
Toda la documentacién ingresada en el Archivo Municipal tiene como
soporte el papel. Todavia no se ha transferido documentacion en soporte
electrénico.

Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municioal

3.3.1.3 Materiales especiales
Esta documentacién estd inventariada. La situacion de esta documentacion
es la siguiente:

Formato Documentacion Fecha N° de documentos M/L
Microfilm 35 mm. | Fondo municipal 1235-1950 3.845 rollos 24,24 m/l
Microfilm 16 mm. |G. de Madrid-BOE | 1711-1983 726 rollos aprox. 2,34 m/l
Microfichas BOE 1984-1991 3.750 fichas aprox. 0,37 m/l
Microfichas Registro Mercantil 1990 222 fichas
Microfichas El Pais 1976-1994 9.608 fichas aprox. 1,11 m/l
Microfichas BOCM 1983-2003 9.218 fichas aprox. 0,95 m/l
Fotografias Coleccion [19107]-2011 | 46 cajas (1.429 reportajes)

. — 5,10 m/l
Negativos Coleccion 806 fotogramas
Laminas Coleccion 49 &lbumes (248 1am.) 16m/l
Postales Coleccion 16 albumes (173 postales) ’
CD-Rom 1958-2008 12
DVD 1984 1
TOTAL.: 35,71 m/l

3.3.2 Fondo notarial

e A 31 de diciembre de 2017, hay depositados en el Archivo Municipal 2.958
protocolos, que contienen 515.314 instrumentos notariales. Las fechas extremas van
de 1863 a 2013. La relacion de notarios existentes en el Archivo Municipal se
encuentra en el anexo n° 3.

e En el BOE de 23/09/2017 aparece la Resolucion de 18 de septiembre de 2017, de la
Direccion General de los Registros y del Notariado, por la que se nombra Notario
Archivero de Protocolos del Distrito Notarial de Alcala de Henares, perteneciente al
llustre Colegio Notarial de Madrid, al notario de dicha localidad, don Jesis Dominguez
Rubira.

Relacion de ciudades y fechas extremas:

— Alcala de Henares: 1915-1991

— Algete: 1986-1989

— Coslada: 1978-2013

— Pozuelo del Rey: 1915-1973

— San Fernando de Henares: 1955-1991

T |
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— Torrején de Ardoz: 1968-1991
— Vicélvaro: 1863-1925

Situacion del fondo documental del Archivo
Municipal a 31 de diciembre de 2017

3%

= Espacio libre
= Protocolos
= Inventariada

Sin inventariar

4. INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION

El Archivo Municipal dispone de los siguientes instrumentos de descripcion:
4.1 Guias:

= GUIA del Archivo Histdorico Municipal de Alcala de Henares / direccién Ana Dupléa del
Moral... [et al.]: - Madrid : Consejeria de Cultura y Deporte de la Comunidad de
Madrid, DL 1987

4.2 Inventarios:

4.2.1 Inventario topogréafico (formato fichero)
Esta en desuso. No se incrementa con fichas nuevas. En la actualidad se estan
volcando todas sus descripciones a la base de datos del Archivo. Cuando todos
sus registros se vuelquen, se podra prescindir de este inventario. El fichero se
encuentra ubicado en el despacho del técnico ayudante del Archivo.

4.2.2 Inventario (formato fichero)
Tiene una doble ubicaciéon. La documentacion histérica se encuentra en el
“Fichero Historico” en la sala de consulta del Archivo, para uso de los
investigadores. La documentacion administrativa se encuentra en el “Fichero
Administrativo” ubicado en el despacho del técnico ayudante del Archivo.

Concejalia de Cultura y Universidad, Turismo y Festejos.

T ey = Jefatura de Servicio de Archivo. Archivo Municipal W
I 1998 I Plaza de san Julidn n°© 1 28801 Alcala de Henares. A PO
2018 Telf: 91 877 08 84 6 91 880 33 00 Ext.: 6702/6708 — Fax: 91 883 39 42 e I e

ALCALA DE HENARES C.el.: archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es
20/AROS PATRIMONIO DE'LA HUMANIDAD http://Aww.ayto-alcaladehenares.es
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Al igual que el inventario topografico esta en desuso al no incrementarse con

fichas nuevas.

Se mantiene su uso por un doble motivo:

1 Todavia no estan volcadas todas sus fichas en la base de datos.

2 Hasta que no esté en pleno funcionamiento la pagina web del Archivo, los
investigadores tienen que hacer sus consultas de una manera presencial, en
el “Fichero Historico”

4.3 Bases de datos:

4.3.1 Aplicacion informatica del Archivo (Alcobendas)
Se ha realizado tanto descripcion retrospectiva como primera descripcion. En el
afio 2017 se hicieron 5.300 registros nuevos. A 31 de diciembre existen 63.486
registros informaticos, que se dividen, segun las secciones, en:

- 1.0.0.0 Organos de Gobierno: 6.846 registros
- 2.0.0.0 Administracion general y servicios: 50.948 registros
- 3.0.0.0 Hacienda: 4.138 registros
- 5.0.0.0 Eclesiastico: 149 registros
- 6.0.0.0 Escribanias-protocolos: 146 registros
- 7.0.0.0 Juzgado: 273 registros
- 8.0.0.0 Universidad: 107 registros
- 9.0.0.0 Carcel 239 registros
- 10.0.0.0 Comision Local de Patrimonio: 66 registros
- 11.0.0.0 Camara Agraria de Alcala: 52 registros
- 12.0.0.0 Materiales especiales: 270 registros
- 13.0.0.0 Fondos Privados: 239 registros
- 14.0.0.0 Mapas, planos: 10 registros
- 15.0.0.0 Fondos de asociaciones e instituciones: + 3 registros

Total:  63.486 registros

Toda la documentacion desde [1235] hasta la década de 1960 esté volcada en la
base de datos. Los afios posteriores no lo estan al 100% Las fechas extremas van
de [1235] a 2017

4.3.2 Aplicacion informatica de Protocolos Notariales:
Aplicacion informatica creada por Angel Luis Calvo Sotillo. Todos los
protocolos estan descritos en la base de datos. Se ha comentado anteriormente la
situacién en la que se encuentra los protocolos notariales.

4.3.3 Aplicacion informética de la Biblioteca auxiliar:
Aplicacion informatica creada por Angel Luis Calvo Sotillo. En el afio 2017 la
Biblioteca Auxiliar se incrementd en 27 titulos nuevos, llegando a un total de
969 (1.725 volumenes). Cuenta con una seccion de revistas de Historia,
Archivistica, etc., y prensa local de 30 publicaciones periddicas.
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4.4 Catalogos:

= CASTILLO GOMEZ, Antonio. Catalogo de la documentacion Medieval del Archivo
Municipal de Alcald de Henares (siglos XI111-XI1V) / Antonio Castillo Gomez, Carlos
Saez Sanchez. — Alcala de Henares : los autores, 1992

4.5 Indices:

= CASADO ARBONIES, Francisco Javier. indice de los Documentos del Archivo
Municipal de Alcala de Henares, Seccion Historica, sobre Universidad y Colegios /
Francisco Javier Casado Arboniés; prologo de José Maria Nogales Herrera. — Alcala de
Henares : Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas, [1990]

4.6 Edicion de fuentes:

= XXV aniversario de las Corporaciones Municipales Democréticas. — Alcald de
Henares: Ayuntamiento, 2004

= ALCALA: una ciudad en la Historia: [exposicion]: Real Academia de Bellas Artes de
San Fernando, 18 septiembre-16 noviembre / [organiza, Direccion General de
Patrimonio Historico]. — Madrid: Comunidad. Direccion General de Patrimonio
Histdrico, [2008]

= Alcald 1293, una villa universitaria de la Edad Media: exposicion conmemorativa del
VIl centenario del Estudio General de Alcala de Henares: Alcala de Henares, 1993 /
[editores del catalogo, Gustavo Chamorro Merino, Francisco Delgado Calvo, Angel
Pérez Lopez]. — Alcala de Henares: Ayuntamiento, 1993

= ALCALA DE HENARES [Ordenanzas y fueros, 1509]. Ordenanzas y fuero de la villa
de Alcald de Henares. — Madrid: Consejeria de Educacion y Cultura; Alcald de
Henares: Centro Internacional de Estudios Histéricos Cisneros: Ayuntamiento, DL.
1999. Reproduccion facsimil del original conservado en el Archivo Municipal de
Alcala de Henares.

= Archivo de Alcala: Imagen grafica: abril-mayo 1988, Casa de la Entrevista, Alcala de
Henares / [exposicion organizada por la Fundacion Colegio del Rey y el Servicio
Municipal de Archivos y Bibliotecas]. — Alcala de Henares: Fundacién Colegio del
Rey: Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas, DL. 1988

= ALCALA DE HENARES. Patrimonio de la Humanidad / texto de José Marfa Nogales
Herrera. — Barcelona : Lunwerg Editores, 1999

= BERMEJO CABRERO, J.L. Los oficiales del Concejo en el Fuero de Alcala de
Henares. Anales del Instituto de Estudios Madrilefios, X (1974), pp. 17-27

= CABALLERO, A. El Fuero Viejo, Alcald 1293: una villa universitaria en la Edad
Media (exposicion conmemorativa del V11 centenario del Estudio General de Alcala de
Henares), Alcala de Henares. Ayuntamiento, Brocar, Universidad de Alcala, 1993. pp.
59-66

= EI CARDENAL Cisneros en el quinto centenario de la promulgacién del Fuero Nuevo
de Alcalé de Henares / Direccion y coordinacion José Maria Nogales Herrera. — Alcala
de Henares : Ayuntamiento: Centro de Internacional de Estudios Histéricos Cisneros
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= EL CORRAL de Comedias de Alcald de Henares: Breve historia de su origen y
evolucion. — Festival de Clésicos en Alcala, 2013

= DELGADO CALVO, Francisco. Consecucion del Titulo de Ciudad: Alcala de Henares
1687 / Francisco Delgado. — Alcala de Henares: Fundacion Colegio del Rey, D.L. 1987

= ESPANA. Rey (1665-1700: Carlos Il). Concesion del titulo de Ciudad a Alcala de
Henares por S. M. el Rey Carlos Il: edicion conmemorativa de su tercer centenario
(1687-1987)/ [preparada por el Servicio de Archivos y Bibliotecas del Ayuntamiento de
Alcala de Henares]. — Alcala de Henares : Ayuntamiento, 1987

= FELIPE 1l y Alcala de Henares: del 26 de enero al 27 de febrero de 1999 / Exposicion
organizada por el Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas del Ayuntamiento de
Alcala de Henares. — Alcalé de Henares: SMABAH, D.L. 1999

= Fuentes documentales de Medio Ambiente en Archivos Municipales de la Comunidad
de Madrid. — Madrid: Comunidad Consejeria de Medio Ambiente, 1999

* El Fuero Nuevo de Alcald de Henares (Edicion). Rogelio Pérez-Bustamante, en
Cuadernos de Historia del Derecho. N° 2 1995. Editorial Complutense.

» Fuero Nuevo de Alcala: Estudios y Edicion / [Coordinadores José Luis Valle Martin y
Francisco Viana Gil]. — Alcala de Henares : Institucion de Estudios Complutenses, DL
2011

= |SABEL la Catdlica en Alcala: libros y documentos. - Alcala de Henares: Centro
Internacional de Estudios Histdricos Cisneros; Ayuntamiento de Alcald de Henares.
Archivo Municipal, 2004

= Jornadas sobre Fuentes Documentales para la Historia de Madrid. Primera Jornadas
sobre Fuentes Documentales para la Historia de Madrid. — Madrid: Comunidad
Direccion General de Patrimonio de Cultura, D.L. 1990

= Jornadas sobre fuentes locales y regionales para la Historia de América: los archivos de
Alcald de Henares y Guadalajara (18 1989. Alcala de Henares). Fuentes locales y
regionales para la Historia de Ameérica: los Archivos de Alcala de Henares y
Guadalajara [Actas de las | Jornadas...]/ Javier Casado Arboniés [et al.]. — Alcala de
Henares: Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas, imp. 1989

= Junta Local del III Centenario de la publicacion del “Quijote” (Alcala de Henares).
Actas cervantinas: 1905, 1916. — Alcala de Henares: Servicio Municipal de Archivos y
Bibliotecas, [1996]. Reprod. facs. de las Actas del Ill Centenario de Miguel de
Cervantes, custodiadas en el Archivo Municipal de Alcala de Henares

» NOGALES HERRERA, José Maria. Exposicion de fondos bibliograficos y
documentales y objetos propiedad del Excmo. Ayuntamiento de Alcala de Henares y su
Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas con motivo de la celebracion del 450
aniversario del nacimiento de Miguel de Cervantes Saavedra / José Maria Nogales
Herrera. En Cervantes y Alcala de Henares: [exposicion]. — Alcala de Henares: Centro
de Estudios Cervantinos, D.L. 1997. — pp. 15-22

= Ordenanzas y fuero de la villa de Alcalad de Henares. — Madrid: Consejeria de
Educacién y Cultura; Alcala de Henares: Centro Internacional de Estudios Historicos
Cisneros: Ayuntamiento, D.L. 1999. Reprod. facs. del original conservado en el
Archivo Municipal de Alcala de Henares, Sig. 5

= PORTILLA Y ESQUIVEL, Miguel de. Historia de la ciudad de Compluto,
vulgarmente Alcala de Santiuste, ahora de Henares / Miguel de Portilla y Esquivel. —
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Ed. Facs. — Alcald de Henares: Servicio Municipal de Archivo y Bibliotecas, [2003].
Reprod. facs. de la ed. De: Alcala de Henares: Joseph Espartosa, 1725-1728

= RAYON, José Antonio. Memoria historica de lo ocurrido en el teatro de la ciudad de
Alcala de Henares propio de la Cofradia de Santa Maria la Mayor desde 1601 en que se
proyecto su primera construccion, hasta 1832 en que se reedifico por la corporacion, y
en su representacion. / José Antonio Rayon. — Alcala de Henares : Ayuntamiento, 1999

= ROMAN PASTOR, Carmen. Arquitectura conventual de Alcala de Henares / Carmen
Roman Pastor. — Alcal& de Henares: Institucion de Estudios Complutenses, 1994

» SAEZ, Carlos. Los pergaminos del Archivo Municipal de Alcala de Henares / Carlos
Séez. — Alcala de Henares: Universidad, DL. 1990

» SAEZ, Carlos. El fondo medieval del Archivo Municipal de Alcala de Henares / Carlos
Séez, Antonio Castillo, - Alcald de Henares : Universidad, Servicio de Publicaciones,
D.L. 1992 (Ensayos y documentos; 11) (Fuentes medievales alcalainas; 2)

= SAEZ, Carlos. Caballero, A. Torrens, M.J. Fuero de Alcala de Henares, Alcala de
Henares. Universidad de Alcala, 1992

» SAEZ, Carlos. Los fueros breves de Alcala y su tierra. Ensayo diplomatico informaético.
Anales Complutenses, 111 (1991), pp. 117-125

= SANCHEZ, G. Fueros castellanos de Soria y Alcala de Henares. Madrid, Centro de
Estudios Hispanicos, 1919

= SANCHEZ MOLTO, Vicente. Origen y proceso de elaboracion del Fuero Nuevo de
Alcala. Edicion de su texto completo. — Revista de la CECEL, 9 2009, pp. 121-173

» Textos para la Historia del Espafiol Ill. Archivo Municipal de Alcald de Henares
Division Historica/ edicion, introduccion e indices Florentino Paredes Garcia. — Alcala
de Henares: Universidad, DL. 2005

= TORRENS ALVAREZ, Maria Jests. Edicion y estudio linguistico del Fuero de Alcala
(Fuero Viejo) / Maria Jesus Torrens Alvarez. — Alcala de Henares: Fundacion Colegio
del Rey, DL. 2002

= VAZQUEZ MADRUGA, Maria Jests. Actividad econémica en Alcala de Henares
reglamentada en el Fuero Viejo. Anales Complutenses Il (1988), pp. 643-648

= VAZQUEZ MADRUGA, Maria Jests. Documentos acerca del Hospital de san Lucas 0
de los Estudiantes / Maria Jesus Vazquez Madruga. — Alcala de Henares: Institucion de
Estudios Complutenses, [2001]. p. 262-271. Transcripcion paleografica de dos
documentos del S. XVII del Archivo Municipal de Alcala de Henares. Separata de:
Anales Complutenses. Vol. XI1I (2001)

5. SERVICIOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL

5.1. Horario de atencion al publico en 2017
HORARIO DE INVIERNO:

e De 1 deeneroa 14 de junio:
- De lunes a viernes: de 8:35 a 20:55 h.
- Primer sabado de mes: de 10:05 a 13:55 h.
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e De 18 de septiembre a 31 de diciembre:
- De lunes a viernes: de 8:35 a 20:55 h.
- Primer sadbado de mes: de 10:05 a 13:55 h.

HORARIO DE VERANO (de 15 de junio a 15 de septiembre)

e De 15 a 30 de junio: de lunes a viernes, de 8:05 a 20:55 h.
e Mes de julio: de lunes a viernes, de 8:05 a 14:55 h.
e Mes de agosto: de lunes a viernes, de 08:05 a 13:55 h.
e De1a15de septiembre:
- De lunes a viernes: de 8:35 a 20:55 h.
- Primer sdbado del mes: de 10:05 a 13:55 h.

5.2 Acceso al Archivo Municipal

e Investigadores:
Se atiende a todo investigador que presente su DNI, tal como esta establecido en el
Real Decreto 1266/2006, de 8 de noviembre.
En tanto no se disponga de reglamento aprobado por el Ayuntamiento para el Archivo
Municipal, estd a disposicion de los investigadores, usuarios del mismo, toda la
documentacién de méas de cincuenta afios de antigiiedad. En el caso de los expedientes
se atenderd a la fecha del Gltimo documento.
Quienes, como usuarios, deseen la consulta de documentacion mas reciente, habran de
solicitarlo, acreditando su interés. Esa solicitud sera informada por el Jefe del Servicio
de Archivo, u otro en quien delegue.
Se hace salvedad de todo lo indicado en la ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio
Historico Espafiol, y de aquellos documentos que su estado de conservacion asi lo
requiera.
Los investigadores que deseen consultar documentacion anterior a 1700 que se
encuentre microfilmada, la consultaran mediante este soporte. Cuando no estén
disponibles los lectores por estar ocupados o por encontrarse estropeados, se facilitara
el original. La documentacion notarial es accesible después de cumplir cien afios.
Si un investigador encontrara ilegible el microfilm lo pondra en conocimiento de los
técnicos para que autoricen la consulta directa en el original.
Las mismas normas se aplicaran al servicio de reprografia, por lo que el investigador
facilitara la signatura del microfilm. Para el manejo de la documentacion, es obligatorio
utilizar guantes desechables.

e Ciudadanos en general:
El acceso a la documentacion administrativa esta abierto a todos los ciudadanos que lo
soliciten. En caso de ser documentacion restringida, deberan presentar la
documentacion acreditativa que asegure su vinculacion con la peticion realizada. Se
reserva el acceso a aquella documentacion que por sus condiciones de conservacion asi
lo requiera o estar dentro de los casos previstos en la ley. (Art. 105 b de la Constitucion
Espafiola y Art. 57 de la Ley de Patrimonio Histérico Espafiol.)
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e Ayuntamiento:

Las peticiones de documentacién procedentes de dependencias municipales se
tramitardn mediante formulario firmado por el jefe de la oficina correspondiente, y
tramitado a través del correo electronico interno del Ayuntamiento. Existe en la Intranet
municipal dos formularios, uno para consulta-préstamo de documentos y otro para la
entrega de fondos. En el escrito se hara constar si se precisa de copia reprogréafica.
Cuando la informacion requerida tenga caracter de urgente se hara haciendo constar esa
circunstancia.

5.3. Servicios que presta

e Sala de consultay lectura:
Para usuarios cientificos y no cientificos. Cuenta con biblioteca auxiliar. Tiene en total
20 plazas, de las cuales 12 son de lectura, 2 dan servicio a los ordenadores de sala, 5 a
los lectores de micro formas y uno al escaner.

e Servicio de reprografia:
Cuenta con fotocopiadora (Din-A4 y Din-A3), dos lectores-reproductores de microfilm
(Din-A4) y un escaner (Din-A4 y Din-A3). Las copias de planos, tanto en papel como
digitales, se hacen en la Seccion Técnica de Obras al carecer el Archivo Municipal de
plotter.

e Servicio de microfilm:
Toda la documentacidn histérica, hasta el afio 1900, y parte de la documentacion hasta
1950 aproximadamente, esta microfilmada. Para su lectura el Archivo dispone de dos
lectores-reproductores de micro formas, dos lectores de micro formas y un lector de
microfichas.

e Servicio de informacion, orientacion y asesoramiento:
Sobre el fondo documental y servicios que presta el Archivo, a investigadores,
ciudadanos y al propio Ayuntamiento, ya sea presencial, por teléfono, por escrito, etc.

e Servicio de informacion a través de la Web municipal:
En la pagina Web del Ayuntamiento se encuentra informacion sobre la direccién,
horario, servicios que presta y estadisticas del Archivo. Estos datos se actualizan
anualmente. Esta informacion se localiza en el desplegable Areas teméticas. Dentro de
Areas tematicas, en Area de Cultura, y dentro de Area de Cultura en el apartado
Archivo Municipal. (www.ayto-alcaladehenares.es)
Se esté desarrollando la pagina web del Archivo Municipal, donde se puede consultar la
base de datos del Archivo, la documentacion de mas de 50 afios, y aporta ademas
informacion  general sobre los servicios que presta, horario, etc.
(https://transparencia.ayto-alcaladehenares.es/historico/)
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e Préstamo documental:
Para la gestion administrativa de las oficinas municipales y para exposiciones
organizadas por el propio Ayuntamiento o en colaboracion con otras instituciones. El
Archivo Municipal ejerce las funciones de archivo central, intermedio e histérico. No
existe préstamo personal.

e Extension cultural:
Visitas guiadas, exposiciones, conferencias, etc.

6. EXTENSION CULTURAL, COOPERACION Y COLABORACION

6.1. Visitas guiadas:

Se realizaron 7 visitas guiadas, de una duracion aproximada de dos horas.
Participaron en esta actividad 154 personas.

NO
0
N°| FECHA ENTIDAD PARTICIPANTES OBSERVACIONES

Grupo de Archiveros Municipales de o5 Reunién y visita del

1]15/03/2017 Madrid Grupo

Escuela de Arquitectura de la

2|17/03/2017 Universidad de Alcala 51

3102/06/2017 | Area de Formacion Alcala Desarrollo 13 10:00 h.

4122/06/2017 | IES Doctor Marafion (Alcala de H.) 31 9:00 a 10:00 h.

5| 26/07/2017 | Taller de Empleo del Ayto. de 10 13:00 a 15:00 h.

Cabanillas del Campo

6 [08/11/2017 | Universidad de Alcala 23 Semana de la Ciencia
Subdireccion General

7120/12/2017 | Taller de Empleo de Archivos 21 de Archivos

Estatales del MECD

6.2. Exposiciones:
Durante el afio 2017 el Archivo Municipal participé en dos exposiciones:

1. Exposicion: “Miguel de Alcala y Cervantes Saavedra”, que tuvo lugar en la
Capilla del Oidor del 10 de febrero al 30 de abril de 2017. José Maria Nogales
Herrera fue comisario de dicha exposicion. EI Archivo Municipal particip6 con
el prestamo de 23 documentos y objetos diversos.

2. Exposicion: “Gonzalo, principe de Toledo, sefior en Alcala”, que tuvo lugar en
la Capilla del Oidor del 29 de septiembre de 2017 al 7 de enero de 2018. José
Maria Nogales Herrera fue comisario de dicha exposicion. ElI Archivo
Municipal participd con el préstamo de 26 documentos.
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6.3. Exposicion Permanente:
Durante el afio 2017 no se monta la Exposicion Permanente.
6.4. Personal en practicas:

e El Ayuntamiento de Alcald de Henares oferta a la Universidad de Alcala la

posibilidad de aceptar estudiantes en practicas. ElI Archivo Municipal ofrece una
plaza para un estudiante en précticas externas de los Grados en Historia,
Humanidades y Estudios Hispanicos, durante el segundo cuatrimestre.
El 23 de enero empieza las précticas Noelia Bonilla Barrios por el Grado en
Historia. Termina el 29 de mayo de 2017. Trabaja 20 horas semanales. (Cuatro
diarias) Su tutor académico es el profesor Antonio Castillo Gémez y su tutor
empresarial el Jefe del Servicio de Archivo José Maria Nogales Herrera.

e El Ayuntamiento de Alcala de Henares colabora con el programa educativo de
la Comunidad de Madrid: 4eso + empresa. En el mes de abril han estado de
practicas durante tres dias 2 alumnas de cuarto de la ESO. Su horario fue de
9:00 a 14:00 h.

e Desde el 12 de mayo hasta el 13 de junio estd en practicas de Formacién en
Centros de trabajo (FCT) un estudiante del Curso 1° Formacion Profesional
Basica de Servicios Administrativos, del 1.E.S. Alonso de Avellaneda. Tutora
M2 del Carmen Herrera Sanchez.

6.5. Otras actividades:

e En el mes de enero, el Archivo Municipal presta a la Sociedad de Conduefios la
lamina de Villaamil de la Casa de Rico Home, para su reproduccion.

e Exposicion “Alcald Visual” organizado en Santa Maria la Rica sobre los
premios Ciudad de Alcala. Se inaugura en enero de 2017. José Maria Nogales
Herrera es el comisario de la exposicion.

e EI 8 de noviembre de 2017 se cede la sala Gerardo Diego a Florentino Paredes y
Pedro Sanchez-Prieto Borja, profesores de la Facultad de Filologia Hispanica de
la Universidad de Alcala, para organizar una actividad englobada en la XVII
Semana de la Ciencia. También se hace una visita guiada a las instalaciones del
Archivo.

e EIl Jefe del Servicio de Archivo, José Maria Nogales, pertenece al Grupo de
Archiveros Municipales de Madrid. Durante el afio 2017, ha participado en las
reuniones convocadas por la Secretaria del Grupo, de las cuales dos se han
celebrado en la sala Gerardo Diego, sita en la sede del Servicio Municipal de
Archivo.
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e Organizacién de los premios ciudad de Alcala por parte de José Maria Nogales
Herrera, Jefe del Servicio de Archivo del Ayuntamiento de Alcala de Henares.

7. RECAUDACION DE TASAS POR REPROGRAFIA

La Ordenanza Fiscal n°® 8 reguladora de la tasa por expedicion de documentos
administrativos, en su Titulo VI Tarifas, establece los precios publicos para el afio 2017.

El dinero recaudado por este concepto se ingresa mensualmente en una cuenta corriente
que el Ayuntamiento tiene en el Banco Santander. En el afio 2017 se ha recaudado un

total de 763,65 €. En el anexo n° 6 hay un cuadro con los ingresos mensuales.

’ 8. CONTROL DE TEMPERATURA'Y HUMEDAD

Los depositos del Archivo estan dotados de capsulas anti-humedad y de deshumidificadores,
excepto dos depositos, que carecen de deshumidificadores: el Depo6sito n° 5 (Protocolos Il), por

falta de espacio y el Depdsito n° 7 (Exterior).

En el afio 2017 se cambian los termo-higrometros de todos los depdsitos del Archivo por un
modelo digital. A la vez se simplifican los formularios de las estadisticas de temperatura y
humedad. Solo el Deposito n° 7 no tiene termo-higrometro y carece de control de temperatura
y humedad.

Deposito n° 1: (Division Historica)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 19° 22,4° 16,3°
Humedad 47,7 % 60 % 34 %
Deposito n° 2: (anterior a Division Historica)
Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 19,40 24,40 17,5°
Humedad 45,9 % 61 % 30 %
Deposito n° 3: (Division Administrativa)
Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 21,40 25,3° 18,5°
Humedad 40,3 % 51 % 26 %
Deposito n° 4: (Protocolos 1)
Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 20,2° 24,2° 16,7°
Humedad 43,6 % 49 % 30 %

TS
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Deposito n° 5: (Protocolos I1)

Media anual Méxima anual | Minima anual

Temperatura 19,8° 23,5° 16,4°
Humedad 45,5 % 51 % 39 %

Deposito n° 6 (Compartido)

Media anual Méxima anual | Minima anual

Temperatura 21,9° 28,4° 17,5°
Humedad 38,9 % 52 % 25 %

El papel se recomienda para su preservacion una temperatura que va de 17° a 18° C y humedad
relativa entre 45% y 65%. Como extremo, nunca superior a 21° C ni inferior al 15 %

En todos los depositos se aprecia que la temperatura méaxima esta por encima de la temperatura
extrema que no se debe superar, y que la humedad minima esta muy cerca de la humedad
relativa extrema que no se debe superar.

9. TRABAJOS REALIZADOS DURANTE EL ANO 2017 ‘

Trabajos realizados en el Archivo Municipal:

e Redaccion de la memoria anual del afio 2016
Se recopilan los datos del afio para cumplimentar la memoria anual.
De noviembre de 2016 a mayo de 2017 los datos estadisticos de la aplicacion informatica
del Archivo Municipal dejaron de funcionar, lo que causé el retraso en la redaccion de la
memoria. En junio se termina la redaccion.

e Control de temperatura y humedad.
Control diario que se refleja en estadisticas mensuales y en la memoria anual del Archivo.

e Recaudacion de fotocopias.
Control diario que se refleja en liquidaciones mensuales de la recaudacion y en la memoria
anual del Archivo.

e Servicios realizados en el Archivo Municipal.
Control diario de los servicios realizados que se reflejan en estadisticas mensuales y en la
memoria anual. En los anexos se resumen dichos servicios. También se cumplimenta la
estadistica anual de la CAM
Las estadisticas de noviembre y diciembre de 2016 y de enero a mayo de 2017 se realizan
en el mes de junio por no funcionar correctamente la aplicacion informatica del Archivo.

e Busquedas documentales
Solicitadas por los usuarios del Archivo (presencial, e-mail y Registro General), oficinas
municipales y por el Jefe del Servicio. Con las basquedas pertinentes se hace un informe y
se guarda como instrumento de busqueda en la carpeta de Informes del Archivo (2.1.6.7)
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e Busqueda, traslado y colocacion diaria, de unidades de instalacion y de protocolos
notariales en los depdsitos del Archivo.
Unidades de instalacion y protocolos utilizados en sala de investigadores por usuarios del
Archivo (investigadores, ciudadanos y funcionarios municipales) y por los propios técnicos
del Archivo.

e Prestamos documentales.
En total se hicieron 767 préstamos.

— Fondo Municipal:
Los préstamos los solicita el personal de las oficinas municipales. Se hicieron 182
prestamos del fondo municipal. 166 se devolvieron en afio 2017 y 16 préstamos
estaban sin devolver a 02/01/2018

— Fondo Notarial:
Los préstamos los solicita el Archivero Notario del distrito notarial de Alcala de
Henares. En el afio 2017 hubo 115 peticiones y se prestaron 585 protocolos.

e Sellado, numerado y eliminacién de todo material que pueda dafiar el papel.
Durante el afio 2017 no se realiz6 este trabajo.

e Registro de entrada y salida de correspondencia de la Jefatura del Servicio Municipal
de Archivo del afio 2017. Este trabajo lo realizan los auxiliares del Archivo Municipal. Del
registro de salida se encarga M2 Angeles Cabrera Silva y del registro de entrada Angel Luis
Calvo Sotillos.

e Proyecto de destruccion de documentacion duplicada.
Previo cotejo con su original. Toda la documentacion duplicada pasa por una maquina
destructora de papel. Conseguimos un espacio de 40,73 m/l. La documentacién destruida
corresponde a las siguientes series documentales:

— Proyectos técnicos del “Archivo de Obras” (2.5.3.0)
Son proyectos técnicos de obras duplicados que utilizaban los arquitectos del Area
de Urbanismo como documentacion de apoyo informativo.
Estos proyectos se cotejan con los conservados en las comisiones de gobierno. Se
consideran originales los custodiados por la Junta de Gobierno Local. El “Archivo
de Obras” se encuentra en dos depdsitos, el n° 5 (Protocolos I1) y el n® 7 (Exterior).
Los proyectos de obra eliminados van del numero 4.928 a 7.631 (aunque
predominan los proyectos de obra entre 5.700 y 5.950), de los afios 2001, 2002 y
2003. En los proyectos en los que aparece una copia de la licencia de primera
ocupacién, se localiza el original en Junta de Gobierno, se cotejan, y se destruye la
copia. El original se describe.
En el afio 2017 se han cotejado y destruido 165 proyectos duplicados.
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— Proyectos de obra duplicados en la Junta de Gobierno Local. (2.5.3.0)
Las comisiones de gobierno se remitian al Archivo Municipal con proyectos de
obras duplicados y a veces triplicados.
Se han cotejado y destruido 69 proyectos de obras duplicados del afio 2004.

— Eliminacién de expedientes duplicados que ya estan descritos en la base de datos.
Normalmente, el registro que queda en la base de datos y el hueco en la unidad de
instalacion se ocupa con expedientes de Licencias de Primera Ocupacion (2.5.3.7)
Este trabajo lo ha realizado M2 Angeles Cabrera Silva.

e Servicio de reprografia: realizacion de fotocopias y digitalizacion de documentos
simples y planos
Son copias de documentos originales que solicitan los usuarios del Archivo. En total se han
hecho 7.097, entre copias simples y planos. Los planos digitalizados se hacen en la Seccion
Técnica de Obras. El personal del Archivo se desplaza a la Seccion Técnica de Obras y los
delineantes les sacan las copias digitalizadas.

e Atencion a los usuarios del Archivo Municipal:
Se dieron 1.936 servicios, tanto internos (360) como externos (1.576) y se consultaron
1.754 expedientes.

— Investigadores:
Han utilizado el Archivo Municipal 38 investigadores, de los cuales 14 eran
mujeres y 24 hombres. EI nimero de consultas documentales que realizaron fue de
1.128.

— Ciudadanos:
Hicieron 237 solicitudes (53 mujeres y 184 hombres), de los cuales 30 lo hicieron
por correo electronico y 207 de forma presencial. En total hicieron 448 consultas
documentales.

— Ayuntamiento:
190 solicitudes municipales (59 mujeres y 131 hombres), de las cuales 167 fueron
por correo electrénico y generaron 542 servicios internos, entre consultas y
préstamos.

e Proyecto de digitalizacion del fondo municipal.
Las imagenes se vuelcan en la aplicacion informatica del Archivo Municipal. En total se ha
digitalizado 720 expedientes, con un total de 102.111 imagenes. Se ha digitalizado la
siguiente documentacion:

— Laserie Correspondencia de Alcaldia del siglo XIX (se comienza en abril de 2017):
se ha digitalizado 139 expedientes (4.149 fotogramas)
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— Libros de actas de la Comision de Gobierno y de la Junta de Gobierno Local (con
0.C.R.): Se digitalizaron 18 libros de 2001 a 2004 (6.873 fotogramas)

— Documentacion del siglo XVIII: se han digitalizado 368 expedientes (89.416
fotogramas)

— Digitalizacion de la coleccion fotografica: se ha digitalizado 195 reportajes
fotogréficos (1.673 fotogramas)

e Recepcion, colocacion y cotejo de remisiones de fondos, de transferencias especiales,
de donaciones y depositos documentales.
En el afio 2017 se atendio la recepcion de 4 transferencias documentales (27 unidades de
instalacion), 1 ingreso extraordinario sin relacion de entrega (39 cajas), 2 donaciones de
particulares (65 cajas) y por ultimo 3 depositos de protocolos notariales (94 protocolos).

e Extension cultural.
Atencion de visitas guiadas y montaje y desmontaje de exposiciones. Ya se ha tratado en el
punto 6. EXTENSION CULTURAL, COOPERACION Y COLABORACION

e Proyectos de descripcion documental:

— Continuacion de la revisién del “Fichero Administrativo” (Inventario en formato
fichero ubicado en el despacho del Técnico Ayudante). La documentacion descrita en
este fichero abarca aproximadamente de 1950 a 1999. Buena parte de la documentacién
ya esté grabada en la base de datos, pero todavia quedan muchas fichas que volcar.

El trabajo consiste en revisar todas las fichas. Se comprueba que estén grabadas en la
base de datos. Se corrigen los errores que se detectan y se graban aquellas que no estan
incluidas en la aplicacion informética.

A 31 de diciembre se han revisado los 12 primeros ficheros del inventario. Siguiendo el
Cuadro de Clasificacion se ha llegado a la documentacion de Personal (2.2.2.1
Expedientes disciplinarios)

A partir de junio de 2017 se cambia el método de trabajo. En vez de avanzar en el
Cuadro de Clasificacion, se revisan las series documentales mas utilizadas por los
usuarios del Archivo. Principalmente estas series pertenecen a subseccién de Obras
(2.5.0.0). Se han revisado las siguientes series:

Expedientes de obras menores (2.5.3.6) Se han revisado los afios 1989 a 2000
Expedientes de licencias de acometidas (2.5.5.3)

Expedientes de ocupacion de la via publica (2.5.5.4)

Expedientes de uso de la via publica (2.5.5.5)

Libros de Intervencion (3.3.1.17 a 3.3.1.23)

O O O O O

— En el afio 2017 se volcaron 5.300 registros nuevos en la aplicacion informatica del
Archivo Municipal.

— Se han descrito los proyectos de Urbanismo y Planeamiento del “Archivo de Obras”
que no existia original en el Archivo Municipal.
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— Descripcion de 94 protocolos notariales del afio 1991.

— Descripcion de proyectos de obra del afio 2005, del Departamento de Juridica de
Urbanismo. Los expedientes se incluyen en cajas signaturadas vacias o semivacias, con
un ahorro de espacio considerable. Este trabajo termina en mayo de 2017.

— Descripcion y digitalizacion de la coleccion fotografica del Archivo Municipal e
identificacion de personajes y emplazamientos. Se le da la signatura 200.000 para
diferenciarla de la documentacion en soporte papel. Se han descrito en la aplicacién
informatica, de la signatura 200.000/001 a 200.009/011. Lo realiza Angel Luis Calvo
Sotillo. (20/06/2017)

e Desarrollo de la pagina web del Archivo Municipal.
Se estd colaborando con Carlos Blanco, del Servicio de Innovacion Tecnoldgica, para
desarrollar la pagina web del Archivo. En noviembre de 2017 ya se puede consultar la base
de datos en la pagina web, aunque faltan por cargar las imagenes de los documentos
digitalizados. Esperamos que en el afio 2018 se avance en este proceso. Se pueden
consultar a través de esta pagina web la documentacién del Archivo Municipal con mas de
50 afios.

e Recogida de datos de los alcaldes y corregidores del Ayuntamiento de Alcala de los
siglos XIX, XXy XXI.
Busqueda en padrones y en libros de actas de datos (domicilio, fecha de toma de posesion y
de cese en el cargo) de los alcaldes y corregidores de Alcala de Henares, de los siglos XIX
y XX. Este trabajo se ha realizado por M2 Angeles Cabrera Silva, con los padrones
municipales, y por Emilio Pardo Cano, con los libros de actas.

e Otros trabajos

— Se dejan de imprimir las peticiones de expedientes que realiza el personal del
Ayuntamiento.

— Cambio en el disefio de los impresos del control de temperatura y humedad.

— Movimiento del “Archivo de Obras” del Depésito n° 7 (Exterior) al Depdsito n°® 5
(Protocolos 1) Se genera un espacio de 106,24 en el Depdsito n® 7

— Cuestionarios del trabajo que se realiza para el estudio de puestos de trabajo.

— Estadistica de la CAM

— Disefio de formulario para captura de nimero de imagenes digitalizadas, diferenciando
entre camisas, graficos catastrales, documentos, fotografias y negativos

— Disefio de formularios para la impresion de registros en camisa en formato A4, A5 y
A4 con imagen para digitalizacion directa.

— Disefio de informes para listado de registros digitalizados y pendientes de digitalizar
por fechas extremas.
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— Se arregla el sumidero del Deposito n° 2 (anterior al Histdrico) para que desaparezcan

los malos olores.
— Se cambian los termo-higrémetros de todos los depositos por un modelo digital.

Alcala de Henares, a 31 de mayo de 2018

Emilio Pardo Cano
Técnico Ayudante de archivo
Jefe de Seccidén

veBe

José Maria Nogales Herrera
Jefe del Servicio Municipal de Archivos

sl 255

ALCALA DE HENARES
20 ANOS PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD



25

ALCALA DE HENARES Area de Gobierno de Patrimonio Historico, Cultura y Turismo
AYUNTAMIENTO Concejalia de Cultura y Universidad, Turismo y Festejos

Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municioal

10. ANEXOS

JIEL] 2z

ALCALA DE HENARES
20 ANOS PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD



AALCAU'\ DE HENARES
AYUNTAMIENTO

26

Area de Gobierno de Patrimonio Historico, Cultura y Turismo
Concejalia de Cultura y Universidad, Turismo y Festejos

ANEXO 1

Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municioal

TEMAS DE INVESTIGACION EN EL ARCHIVO MUNICIPAL DURANTE EL ANO 2017

=z
=)

TEMAS DE INVESTIGACION

Correspondencia y actas de pleno de los afios 1939-1940

Historia de Alcala de Henares

Historia de Alcald de Henares

Heréldica. Historia

Historia de Alcald de Henares

Historia de Alcala de Henares

Historia de Alcald de Henares

O NO|OIDWIN -

Correspondencia de Alcaldia y actas de pleno

o

Aguas del Sorbe

10

Violencia politica

11

Historia de Alcala de Henares

12

Historia de Alcala de Henares

13

Historia Moderna

14

Episcopado y conflicto politico 1465-1468

15

Censos y padrones vecinales

16

Padrones municipales

17

Historia de Cobefia

18

La Guerra de Sucesion

19

Padrones municipales

20

Historia de Alcala de Henares

21

Sanidad Militar

22

Callejero de Alcala de Henares

23

Urbanismo — Puerta de Madrid

24

Padrones municipales

25

Historia de Alcala de Henares

26

Historia de Alcala de Henares

27

Desarrollo del Distrito Il

28

Censos de 1850-1855-1860-1868

29

Historia de las Escuelas en Fincas

30

Manzana fundacional y la plaza Cervantes

31

Arte en Alcaléd de Henares

32

Historia de Alcala de Henares

33

Colegio hospital de san Lucas y san Nicolas

34

Fondos siglos XI11-X1X

35

Historia de Alcala de Henares

36

Guerra de Sucesioén en Alcala de Henares

37

Genealogia familiar

38

Historia de la Lengua
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ANEXO 2

Jefatura de Servicio de Archivo

Archivo Municioal

‘ DOCUMENTACION QUE NECESITA RESTAURACION A 31 DE DICIEMBRE DE 2015

SIGNATURA SIGNATURA SIGNATURA
Leg. 3/3 Leg. 9.000/16
Leg. 58/2 Leg. 9.000/21
Leg. 59/1 Leg. 9.000/22
Leg. 138/8 Leg. 9.000/29
Leg. 152/6 Leg. 9.000/32
Leg. 217/1 Leg. 9.000/37
Leg. 416/4 Leg. 9.000/38
Leg. 422/1 Leg. 9.000/41
Leg. 427/2 (Cuaderno 2) | Leg. 9.000/51
Leg. 430/5 Leg. 9.000/52
Leg. 431/3 Leg. 11.055/1
Leg. 556/1 Leg. 11.314/1
Leg. 658/3 Leg. 11.319/1
Leg. 689/1 al 12 Leg. 11.320/1
Leg. 690/1 Leg. 11.324/1
Leg. 691/5 Leg. 11.325/1a7
Leg. 712/1 Leg. 11.327/1a3
Leg. 745/1 Leg. 11.328/1a 3
Leg. 764/16 Leg. 11.329/1a 4
Leg. 903/1 (1829) Leg. 11.330/1
Leg. 935/1 Leg. 11.459/5
Leg. 988/2 Leg. 11.464/1
Leg. 1.099/1 Leg. 11.465/1
Leg. 1.106/10 Leg. 11.458/6
Leg. 1.110/6
Leg. 1.115/1
Leg. 1.475/11
Leg. 1.481/64
Leg. 1.506/12
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ANEXO 3

Jefatura de Servicio de Archivo

Archivo Municioal

RELACION DE NOTARIOS DEL FONDO DEL DISTRITO NOTARIAL DE ALCALA

N° Notario/Ciudad Tipologia Fechas Tomos | N Instr.
1 || Angulo Pérez, José Maria Protocolo general | 1967-1968 20 5.644
Alcala de Henares
2 | Aranguren Riesgo, Antonio Protocolo general | 1968-1974 86 13.198
Torrejon de Ardoz
3 | Arias Chantres, Ramon Protocolo general | 1973-1976 9 1.395
San Fernando de Henares
4 | Belver Gonzalez, Eduardo Protocolo general | 1915-1922 14 1.362
Pozuelo del Rey
5 | Blanco Rivas, Gregorio Protocolo general | 1980-1983 25 4.554
Alcala de Henares
6 || Calle Silos, Victoriano de la Protocolo general | 1921-1925 15 3.009
Vicalvaro
7 || Darias Montesinos, Humberto Protocolo general | 1959-1966 65 19.383
Alcaléa de Henares
8 || Déavila Jiménez, José Protocolo general | 1915-1920 6 949
Vicalvaro
9 || Eguizabal y Alonso de Ledn, Jose Libro indicador 1934-1939 1 424
Alcala de Henares Protocolo general | 1934-1942 16 2.424
10 || Fernandez, Ciudad, Juan Antonio | Protocolo general | 1986-1989 23 4.625
Algete
11 | Fraile Sarmiento, Jesus del Protocolo general | 1984-1986 21 3.718
Alcala de Henares
12 | Garcia Lablanca, Calisto Libro indicador 1919-1928 1
Alcala de Henares Protocolo general | 1915-1928 42 4.788
13 | Garrido de Sahagun, Simon Actas 1863-1868 1 72
Vicalvaro
14 | Herran de las Pozas, Angel Luis Protocolo reserva 1955 1 1
San Fernando de Henares Protocolo general | 1976-1978 13 2.347
15 | Hidalgo Duran, Diego Protocolo general | 1922-1939 24 2.562
Pozuelo del Rey
16 | Hijas Mirén, Angel Protocolo general | 1986-1989 44 7.431
Alcala de Henares
17 | Lucas y Cadenas, Francisco José Protestos 1990 3 1.017
Alcala de Henares Protocolo general | 1988-1990 58 6.642
18 | Madero Jarabo, Vicente Protocolo general | 1984-1985 6 854
Alcala de Henares
19 | Madero Valdeolmos, Joaquin Protocolo general | 1978-1986 68 12.943
Coslada
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N° Notario/Ciudad Tipologia Fechas Tomos | N Instr.
20 | Madrona Echevarria, Enrique Protocolo general 1943 3 346
Alcaléd de Henares
21 | Martin de Santa Olaya, Jaime Libro indicador 1929-1930 1 244
Alcaléd de Henares Protocolo general | 1929-1930 7 1.117
22 || Martin Forero Llorente, Rafael Protocolo general | 1984-1985 17 2.918
Alcaléd de Henares
23 | Martinez Gahete, Eduardo Manuel | Protocolo general | 1986-1988 28 5.445
Alcalé& de Henares
24 | Méndez de Vigo, Ignacio Protocolo general | 1942-1973 635 | 134.658
Pozuelo del Rey
25 | Moya Montoro, Felipe Protocolo general | 1944-1958 56 11.837
Alcala de Henares
26 | Muela Torrubiano, Marcelino de la | Protocolo general | 1986-1987 9 1.577
Coslada
27 || Olivas Navarro, Vidal Actas 2001-2007 10 1.740
Coslada Libro indicador 2006-2008 7 1.966
Libro registro op. | 2006-2007 6 583
Libro registro g. 2001-2009 26 3.468
Pdlizas 2001-2006 20 81
Protocolo general | 2001-2009 273 21.450
28 | Ortiz Garcia, José Protestos 1990 4 1.291
Alcala de Henares Protocolo general | 1984-1991 190 37.320
29 | Palanco Burgos, José Luis Protocolo general | 1978-1980 22 3.831
Alcala de Henares
30 || Parejo Garmir, Roberto Protocolo general | 1980-1984 26 4,733
Alcala de Henares
31 | Pastor Castellanos, Andrés Felipe Protocolo general | 1940-1941 1 79
Pozuelo del Rey
32 || Planas Corsini, Luis Protocolo general | 1987-1989 60 9.703
Coslada
33 | Rodriguez Tapia, Fernando Protocolo general | 1979-1984 50 9.191
San Fernando de Henares
34 || Sdenz de Santa Maria Vierna, Ig. Protocolo general | 1985-1991 137 21.371
San Fernando de Henares
35 || Salazar Benitez, Rafael Protocolo general | 1989-1990 36 4.138
Alcala de Henares
36 || Sanz Iglesias, Angel Protestos 1990 3 1.289
Torrejon de Ardoz Protocolo general | 1985-1991 141 26.859
37 || arela Escudero, Angel José Escrito titularidad | 2010-2011 1 1
Coslada Libro registro 2010-2013 8 521
Protocolo general | 2010-2013 26 2.212
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N° Notario/Ciudad Tipologia Fechas Tomos | N Instr.

38 | Vazquez de Castro Sarmiento, J. Protocolo general | 1968-1984 375 65.645
Alcala de Henares

39 || Vieitez Lorenzo, José Maria Protocolo general | 1974-1985 206 37.711
Torrejon de Ardoz

40 | Vigil de Quifiones y Alfaro, Carlos | Libro indicador 1931-1934 1 865

Alcaléd de Henares Protocolo general | 1931-1934 11 1.782

Total: | 1863-2013 2.958 | 515.314
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RESUMEN ESTADISTICO ANO 2017

Denominacion del Archivo Siglas Cadigo del Archivo
Archivo Municipal de Alcala de Henares AM.AH. ES. 28005. AM
Direccion del Archivo
Direccién Localidad Cadigo postal | Provincia | Teléfonos Fax Correo electrénico
918 770 884 archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es
Pza. de san Julian, n°1 | Alcala de Henares |28801 Madrid 918 883 300 918 833 942 | semuar@ayto-alcaladehenares.es
Ext.: 6702, 6706 y 6708 jmnogales@ayto-alcaladehenares.es

Entidad de la que depende el Archivo

Fecha de fundacion del Archivo

Excelentisimo Ayuntamiento de Alcal& de Henares
www.ayto-alcaladehenares.es

Desconocida

Nombre y apellidos del archivero

Titulacién o cargo del archivero

José-Maria Nogales Herrera

Jefe del Servicio de Archivo. Licenciado/master

Otro personal del Archivo

N° de personas

Cualificaciones

1 técnico ayudante de archivo, Jefe de Seccion
2 técnicos auxiliares de archivo
3 subalternos

6

Licenciatura. Diplomatura.
Bachillerato. Graduado
escolar. Otros.

Servicios anejos Horario Acceso*
Horario invierno:
e De 01/01/2018 a 14/06/2018 y de 18/09/2018 a 31/12/2018: de lunes a viernes: 8:35-20:55 h.
Primer sabado de mes: 10:05-13:55 h.
Horario verano: .
Acceso libre

10:05 a 13:55 h.

e De 15 a 30 de junio: de lunes a viernes, de 8:05 a 20:55 h.
e Julio: de lunes a viernes, de 8:05 a 14:55 h. y agosto: de lunes a viernes, de 08:05 a 13:55 h.
e De 1 a 15 de septiembre: De lunes a viernes: de 8:35 a 20:55 h. y primer sabado del mes: de

TIEAT L

ALCALA DE HENARES
20 ANOS PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD

; Ciudades Patrimonio
de la Humanidad




AALCAU'\ DE HENARES
AYUNTAMIENTO

2.- FONDOS DOCUMENTALES

Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municipal

32

Metros Lineales Fechas Extremas
Papel Otro Soportes Papel Otros Soportes
VOLUMEN INICIAL 4.273,78 m/l | 3571 m/l [1235]-2016 1820-2011
INGRESOS 28,26 m/I - 1587-2017 - PROCEDENCIA | Fechas Extremas Metros
Lineales
Transferencia 1995-2017 6,99 m/I
Compras - -
Donaciones 1587-2016 7,45 m/l
Depositos 1991 9,57 m/l
Otros 1987-2011 4,25 m/l
SAL IDAS: Motivo: Eli,mi_nacién de docqmentacié_n duplicada de
—  ELIMINACIONES 40,73 m/l - 2001-2004 - proyectos técnicos de la serie expedientes de obras
particulares.
— TRANSFERENCIA A Destino:
OTRO ARCHIVO ] ] ] ]
CRECIMIENTO ANUAL -12,47 m/l - [1235]-2017 -
VOLUMEN TOTAL 4.261,31 m/l | 35,71 m/l [1235]-2017 1820-2011
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. Relacién de . indices/Banco , AnaI|S|§,y Otros
Registro Inventario Catalogo | Valoracion | .
Entrega de Datos : instrumentos
de Series

E%r;iorsemales Ef(‘;r:;as [1235]-2016 | 1943-2016 | [1235]-2016 | [1235]-2016 |[1209]-1468
gﬁfg:l';‘;zs ek HE 110439 m/l | 2.638.26 m/l | 1.518,73 m/l | 1.10439m/l | 0,50 m/l
E‘mﬁemales Ef(‘;r:;as 1587-2017 | 1587-2017 | 1587-2017 | 1587-2017 ]
descritos en el M/L
afio de la 113 m/I* 24,01 m/I 10,36 m/l 113 m/I* -
memoria
TOTAL [1235]-2017 | 1587-2017 | [1235]-2017 | [1235]-2017 | [1209]-1468

1.217.39 m/I* | 2.662.27 m/I* | 1.529,09 m/I* | 1.217,39 m/I* | 0,50 m/I*

*metros lineales aproximados

1998
2018
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4.- SERVICIO PUBLICO

Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municipal

Total

SERVICIO Servicios Servicios < Documentos| ... :
PUBLICO externos internos SG?/IC:jOS consultados | \UMere defotocopias
realizados
Administrados 448 Doc. simples 6.408
Investigadores 1.128 360 1.936 1.754 Planos 689
Total: 1.576 Total: 7.097
PRESTAMOS
Servicios Servicios : Extension cultural
: Motivos
internos externos
Devueltos 166 585|e Gestion de las notarias de Angel José | Nimero: 14
No devueltos 16 0 Varela Escudero y Jesus Dominguez |7 visitas guiadas
: Rubira 2 exposiciones
TOTALES: 182 85|, Gestion Administrativa 5 actividades

OBSERVACIONES:

TIEAT L

ALCALA DE HENARES
20 ANOS PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD
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ANEXO 5

SALA DE INVESTIGADORES

Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municipal

ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCALA DE HENARES
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TIEAT L

ALCALA DE HENARES
20 ANOS PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD

ANALISIS DE PRESENCIA DE USUARIOS 2017
Enero Febrero Marzo Abril | Mayo Junio | Julio Agosto Sept Octubre Nov | Dic TOTAL ANO TOTAL TURNOS
0,
Dia/Hora 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12 |[TOTAL| % TOTAL || TOTAL To/TOAL
8 2 1 2 3 3 7 2 2 3 25 1,06%
9 22 23 50 14 15 34 11 11 13 16 14 | 8 || 231 9,80%
< 10 32 27 33 17 21 47 31 15 20 16 21 | 28| 308 | 13,06% <
z:z(( 11 35 25 39 30 28 32 22 19 24 23 45 | 43 | 365 | 1548% | 1.657 || 70,27% z:ZE
= 12 42 37 37 41 28 31 26 17 15 26 20 | 50 | 370 | 15,69% =
13 35 30 30 33 19 13 22 12 14 12 14 | 31 || 265 | 11,24%
14 8 17 14 7 10 3 16 3 6 2 7 93 3,94%
15 6 6 7 6 5 5 13 7 6 2 63 2,67%
16 14 13 15 11 11 11 18 14 12 | 2 || 121 5,13%
w 17 18 19 20 12 11 12 18 15 7 4 || 136 5,77% W
g 18 18 17 31 15 18 12 18 17 12 | 4 || 162 6,87% 701 | 29,73% %
i 19 13 13 30 14 14 10 15 17 1 | 5 || 142 6,02% a
20 6 9 18 3 9 4 12 10 5 1 77 3,27%
21
TOTAL 2358 || 100,00% || 2358 |100,00%

2

Ciudades Patrimonio
de la Humanidad
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Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municipal
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ALCALA DE HENARES
AYUNTAMIENTO

Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municipal

TIPOLOGIA DE USUARIOS

Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Sept | Octubre | Nov | Dic TOTAL ANO
Usuarios 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12 || TOTAL| % TURNO 2017 % TURNO
Ciudadanos 41 40 47 35 40 41 25 13 37 44 47 | 40 450 38,63% 30,70%
é Investigadores || 23 20 25 17 9 5 18 18 7 1 9 7 159 13,65% 10,85%
ZZZ(( Administracién || 35 31 30 30 32 17 17 12 17 8 16 | 18 263 22,58% || TOT USUARIOS % TOT 17,94%
= || visitantes 38 10 23 | 22 93 7,98% 518 Ciudadanos 35,33% 6,34%
Otros 13 21 59 9 11 8 9 4 17 22 13 | 14 200 17,17% 309 Investigadores 21,08% 13,64%
Total mafiana || 112 112 161 91 92 109 79 47 78 75 108 | 101} 1165 79,47% 264 Administracion  18,01% 79,47%
Ciudadanos 7 11 14 5 2 2 13 12 | 2 68 22,59% 93 Visitantes 6,34% 4,64%
w | Investigadores || 21 13 27 10 | 17 14 20 15 9 | 4 150 49,83% 282 Otros 19,24% 10,23%
?,: Administracion 1 1 0,33% || 1466 100,00% 0,07%
" Visitantes
Otros 6 7 11 12 12 8 6 8 8 4 82 27,24% 5,59%
Total tarde 34 31 52 27 31 24 26 37 29 | 10 || 301 20,53% 20,53%
TOTAL 146 143 213 | 118 | 123 | 133 | 79 47 104 112 | 137 | 111 1466

Franjas sin servicio

[ Wzl INE....

de la Humanidad
ALCALA DE HENARES £SPARA UNESCO
20 ANOS PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD
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Area de Gobierno de Patrimonio Histérico, Cultura y Turismo
Concejalia de Cultura y Universidad, Turismo y Festejos

Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municipal
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% DEL TOTAL

TIPOLOGIA DE USUARIOS 2017

Ciudadanos Investigadores ~ Administracion Visitantes Otros

USUARIOS

2018

ALCALA DE HENARES
20 AROS PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD

| 1998 | Concejalia de Cultura y Universidad, Turismo y Festejos. Jefatura de Servicio de Archivo. Archivo Municipal W
l l Plaza de san Julidn n°© 1 28801 Alcala de Henares.

Ciudades Patrimonio
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Telf: 91 877 08 84 6 91 880 33 00 Ext.: 6702/6708 - Fax: 91 883 39 42
C.el.: archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es; http://www.ayto-alcaladehenares.es
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Area de Gobierno de Patrimonio Histérico, Cultura y Turismo

ALCALA DE HENARES Concejalia de Cultura y Universidad, Turismo y Festejos

AYUNTAMIENTO

Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municipal

TIPOLOGIA DE USUARIOS POR TURNO 2017
(PORCENTAJES DEL TOTAL DE USUARIOS DEL TURNO)
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TIPO DE USUARIOS

2018 Telf: 91 877 08 84 6 91 880 33 00 Ext.: 6702/6708 - Fax: 91 883 39 42 Clucades Fatrimoals

de la Humanidad
ALCALA DE HENARES C.el.: archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es; http://www.ayto-alcaladehenares.es ATELuNERtS
20 ANOS PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD
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l l Plaza de san Julidn n°© 1 28801 Alcala de Henares.
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Area de Gobierno de Patrimonio Histérico, Cultura y Turismo

ALCALA DE HENARES Concejalia de Cultura y Universidad, Turismo y Festejos

AYUNTAMIENTO

Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municipal

TIPOLOGIA DE USUARIOS POR TURNO 2017
(PORCENTAJES DEL TOTAL DE USUARIOS DEL ARCHIVO)
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TIPO DE USUARIOS

2018 Telf: 91 877 08 84 6 91 880 33 00 Ext.: 6702/6708 - Fax: 91 883 39 42 Clucades Fatrimoals

de la Humanidad
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Area de Gobierno de Patrimonio Histérico, Cultura y Turismo

ALCALA DE HENARES Concejalia de Cultura y Universidad, Turismo y Festejos

AYUNTAMIENTO

Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municipal

TOTAL DE USUARIOS POR TURNO 2017
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TIPO DE USUARIOS

| 1998 | Concejalia de Cultura y Universidad, Turismo y Festejos. Jefatura de Servicio de Archivo. Archivo Municipal W
I 2018 l Plaza de san Julidn n°© 1 28801 Alcala de Henares.
Telf: 91 877 08 84 6 91 880 33 00 Ext.: 6702/6708 — Fax: 91 883 39 42 Shidades Fetrmanto

ALCALA DE HENARES C.el.: archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es; http://www.ayto-alcaladehenares.es AL
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ALCALA DE HENARES
AYUNTAMIENTO

Jefatura de Servicio de Archivo
Archivo Municipal

ANEXO 6

SERVICIO MUNICIPAL DE ARCHIVO

ANO 2017
RESUMEN RECAUDACION TASAS REPROGRAFIA
FOTOCOPIADORA SALA DE INVESTIGADORES
DOCUMENTOS PLANOS SOPORTE DIGITAL
MESES TOTALES
Recibos || DIN A-4 | DIN A-3| A4 A3 A2 Al A0 Ficheros | CD-r | DVD
Udes. Udes. | Udes. | Udes. | Udes. | Udes. | Udes. Udes. Udes. | Udes. IMP. €
ENERO 37 349 2 4 53 53,95 €
FEBRERO 30 727 1 43 62,85 €
MARZO 45 366 7 21 1 77 113,85 €
ABRIL 26 193 2 4 1 1 63 65,85 €
MAYO 30 304 1 4 63 58,15 €
JUNIO 18 208 2 42 37,95 €
JULIO 23 526 20 36,30 €
AGOSTO 8 33 6 1 16,85 €
SEPTIEMBRE 24 455 1 31 40,70 €
OCTUBRE 31 1.402 13 8 132 157 €
NOVIEMBRE 28 515 2 1 2 47 78,75 €
DICIEMBRE 25 398 3 28 41,45 €
TOTALES 325 5.476 28 2 4 3 600 763,65 €

[ Wzl | INE....

de la Humanidad
ALCALA DE HENARES LSPARA UNESCC
20 ANOS PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD



