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‘ 1. ADSCRIPCION Y PERSONAL DEL ARCHIVO

1.1. Adscripcion

* DenominacionArchivo Municipal de Alcala de Henares.
« Adscripcién del ArchivoArea de Gobierno de Promocion a la Cultura, Eddoay
Deportes; Concejalia de Cultura; Jefatura del Serde Archivo.
» Direccion: Plaza de san Julian, n° 1 - 28801. Alcala de Hsnaiadrid.
» Teléfonos y fax:
- Tel.: 918 770 884 - Ext.: 6702, 6706 y 6708
- Tel.: 918 883 300 oo
- Fax.: 918 833 942
» Correo electrénico semuar@ayto-alcaladehenares.es
jmnogales@ayto-alcaladehenares.es
archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es
» P&gina Webwww.ayto-alcaladehenares.es

1.2.Personal

Jefe del Servicio de Archivo
- NOGALES HERRERA, José Maria. Archivero-Bibliotecar-uncionario
Técnico Ayudante de Archivo. Jefe de Seccion
- PARDO CANO, Emilio. Funcionario.
Técnicos Auxiliares de Archivo
- CABRERA SILVA, M2 Angeles. Funcionaria. Turno defiaaa
- CALVO SOTILLOS, Angel Luis. Funcionario. Turno dartle
Personal subalterno
- CRESPO RUANO, Mercedes. Pedn. Empleada laborahorde mafana.
- DORADO FRIAS, Lucia. Peodn. Funcionaria interinarfaide mafiana.
- GUTIERREZ ESCUDERO, M2 Gloria. Peon. Funcionariarib de tarde. Causa
baja en el Archivo Municipal el dia 24 de ener®26&4.
- HERNANDEZ GONZALEZ, Julio. Subalterno. Funcionariurno de mafiana.
- TORRES GOMEZ, Juan Manuel. Subalterno. Funciondiiono de tarde.
- VICENTE HERNANDEZ, Maria Teresa. Peon. Turno de araii Causa baja en el
Archivo, por traslado, el dia 1 de octubre de 2014.
Personal en practicas
- PALOMO ESTEBAN, Maria. Estudiante en practicasal&#cultad de Historia de
la Universidad de Alcala de Henares. Se incorpbrarehivo Municipal el dia 22
de enero y concluye las practicas el 9 de mayo.

En el afio 2014 causan baja en el Archivo Muniaijosl subalternos.
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‘ 2. INSTALACIONES, METROS LINEALES DE CAPACIDAD Y OC UPACION

2.1. Instalaciones
a) Sede del Servicio Municipal de Archivo

Comparte edificio e instalaciones con la Biblioteeablica Municipal Cardenal
Cisneros, que opera como central del Servicio Mpaic de Biblioteca del
Ayuntamiento de Alcala de Henares.

« Despacho de Jefatur@n la primera planta. Tiene 18,15 m

« Despacho del técnico ayudanen la primera planta. Tiene 24,02 m

» Sala de trabajoen planta primera, junto al despacho del técnicalanyte

 Sala de lecturaen planta baja. Tiene 194,96 m

» Depositos en planta sétano. Durante el afio 2014 se haradald siete depositos;
cuatro de ellos con caracter de exclusivos. El siep®® 5 es compartido con el
Servicio de Biblioteca.

b) Archivos de oficina: hay diversos depodsitos en la Casa Consistorialnylas
dependencias municipales descentralizadas, cudtsdi atendidos por las propias
oficinas asi como otros de oficinas municipalesladados al Parque Municipal de
Servicios.

2.2. Metros lineales de capacidad del Archivo Munipal

En septiembre de 2014 se incorpora al Archivo Mpaicla sala que da acceso al
depdsito destinado a la documentacion historicadsieo n°® 7), antes compartido con
el Centro Municipal de Documentacion. Su capacieladle un total de 52,70 m/l. de
estanterias de biblioteca y 24,20 m/Il. de esta#tede archivo, haciendo un total de

76,90 m/l.
DESGLOSE DE LOS DEPOSITOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL
Depdsitos M? M/L
Depoésito 1 (Division Histérica) 48,60°m 346,60 m/)
Deposito 2 (Division Administrativa) 237,55°M 1.599,94 mi|
Deposito 3 (Protocolos 1) 32,25Mm 217,94 m
Depoésito 4 (Protocolos 11) 15,85°‘m 227,60 mi
Deposito 5 (Compartido) 377,20°in 1.635,26 m
Deposito 6 (Mdodulo exterior anexo) 231,84 m/
Deposito 7 76,90 m/
Total: | 711,45 ni| 4.336,08 m/
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2.3. Ocupacion en los depdsitos del Archivo Municg

Los metros lineales libres que existen en los dagsddel Archivo Municipal no son un
Unico espacio, sino que se dividen en pequefiogiespgue suman las cantidades que
se reflejan en el cuadro posterior.

Parte de la documentacion del Area Juridica denties Urbanisticas, remitida con
fecha 29 de septiembre de 2014 y por voluntad sapmtel concejal responsable de ella,
se encuentra, a la hora de redactar esta memauasitieda en el suelo del pasillo de la
planta sotano por falta de espacio en las estastel® los depositos del Archivo

Municipal.

DESGLOSE DE LOS DEPOSITOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Depositos M/L ocupados | M/L libres

Depoésito 1 (Division Histérica) 342,75 m/l 3,85 m/l
Depasito 2 (Division Administrativa) 1.583,94 m/l 16,00 m/I
Depdésito 3 (Protocolos 1) 170,54 m/l 47,40 m/|
Depasito 4 (Protocolos 1) 227,60 m/l 0,00 m/l
Depoésito 5 (Compartido) 1.622,07 m/l 13,19 m/|
Depésito 6 (Mddulo exterior anexo) 231,84 m/l 0,00 m/I
Depésito 7 (anterior a Division Histérica) 63,78 m/ 13,12 m/|

Total: 4.242,52 m/l 93,56 m/|

W 2%

O 98%

PORCENTAJE DE ESPACIO LIBRE
EN EL ARCHIVO MUNICIPAL

O Ocupado
MW Libre




A

ALCALA DE HENARES
AYUNTAMIENTO

| 3. FONDO

DOCUMENTAL DEL ARCHIVO

3.1. Altas

3.1.1

Ingresos por compra:

En el afio 2014 no se realizan ingresos por esteptm

3.1.2 Ingresos por depdsito:
Cada afo se remiten al Archivo Municipal protocolustariales del Distrito
Notarial de Alcald de Henares, segun convenio Y&ean el afio 2.014 entrd en
vigor una Ordenanza Municipal a pagar por el nathirien concepto de guarda y
custodia de la documentacion. Los ingresos dekéid fueron:
N°| Fecha Notaria Ciudad | Fechas NPELs NPESS Total | m/l.
Protocolos| Protestos
1 |17/07/2014 José Ortiz Garcia Alcala | 1986 28 33| 61| 570
Henares 1988
Martin-Forero Llorente, RafaeAlcalé 1985
2 117/07/2014 Martinez Gahete, Eduardo M. | 71 41| 112|11,20
X enares 1989
Lucas y Cadenas, Francisco J.
Total: 99 74| 17316,90
3.1.3 Ingresos extraordinarios:
Son ingresos que recibe el Archivo Municipal sidac®n de entrega. La
documentacién recibida del Centro Municipal de Doentacidn se incluye en este
apartado al no ser documentacion de archivo. Sgeetra en el Depdsito n° 7. Las
revistas y publicaciones periddicas pasaran a fopade de la Biblioteca Auxiliar
del Archivo.
N°| Fecha Unidad Administrativa FECEE Soporte Unidades| m/I.
extremas
1 [25/07/2014 Centro Municipal de Documentaciph958 - 2008 CD-Rom 12 0,20
2 [25/07/2014 Centro Municipal de Documentacipn 1984 DVD 1
3 |25/07/2014 Centro Municipal de Documentacipfi952 - 2009  Revistas 24 2,40
4 25/07/2014 Centro Municipal de Documentacipn Publicaciones 21,50
Varios soportes
5 [25/07/2014 Centro Municipal de Documentacipn de la Exposicion 16
permanente
Total: 53(24,10
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3.1.4 Ingresos ordinarios:
Son ingresos recibidos de una manera normalizauta,la relacion de entrega
correspondiente.

N°| Fecha Unidad Administrativa Cadigo FEEnEE N.o N.O .No m/l.
extremas | Hojas | Cajas| Libros
1 {123/01/2014 Junta de Gobierno Local 1.8.0.1 2003 8162 28,83
2 19/02/2014 Gestion Tributaria (1.A.E.) 3.4.3.12002-2010 1 18 2,45||
3 [19/05/2014 Direccion SEMUARBI 2831 2012 1 19 1,95|
4 130/07/2014 C. M. Documentacion 2.8.3.0 1992-2012 1 5 0,55
5 [ 30/07/2014 B.P.M. MARIA MOLINER 2.8.3.0| 1994-2010 1 4 0,41
6 |05/08/2014B.P.M. ROSA CHACEL 2.8.3.0 2000-2011 1 3 0,30
7 (05/08/2014B.P.M. RAFAEL ALBERTI 2.8.3.0] 1995-2011 1 10 1,00||
8 [07/08/2014B.P.M. MARIA ZAMBRANO| 2.8.3.0] 1990-2011 1 9 0,90|
9 (13/08/2014 Direccion SEMUARBI 2.8.3.1 2013 1 20 2,26
10{/13/08/2014 PROTOCOLO 1.2.2.0 1999-2014 2 5 0,51
11(09/09/2014B.P.M. EULALIO FERRER 2.8.3.0 1991-2010 1 3 0,31
12(29/09/2014 Area juridica licencias* 2.5.3.0 2006| 206| 124 48,45
13|28/10/2014 Junta de Gobierno Local** 1.8.0{1 1981-2002 1 1 0,10
Total: | 226 383 0/88,02

*Son 124 cajas, pero muchos proyectos estan fuela chja por su tamario.

Se encuentran depositados en el suelo por faksmbio.
**Esta documentacion es para intercalar en susce@ptes que ya se
encuentran en el Archivo Municipal.

El volumen total de documentacion transferida alhivo en el afio 2014 ha supuesto un
incrementade 129,02 m/I.

3.2. Bajas

3.2.1 Bajas por Expurgo

Durante el afilo 2014 no se ha realizado expurganguma serie documental.

3.2.2

Bajas por Transferencia

El dia 12 de noviembre Dofia Reina de los Angelesjdeio Alvarez, Notaria-
Archivera del Archivo General del Distrito Notaridg Alcala de Henares, realiza la
entrega al Archivo Historico de Protocolos de Mddte 340 tomos de protocolos
notariales de mas de 100 afios depositados en ehivArcMunicipal,
correspondientes a las localidades de Loechesn@s)p Madrid —Vicalvaro- (5
tomos), Pozuelo del Rey (6 tomos) y de Alcala deddes (327 tomos) Queda
disponible para esa seccion el espacio creadoacwarisferencia de protocolos que
es de40,85 m/l.,
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En el siguiente cuadro se especifican los protecotdariales transferidos.

NOTARIO TIPOLOGIA

Angel de Arce y RodriguezProtocolo General
Esteban Azana Hernandez Protocolo General

FECHA | LIBROS

1891-1892 2
18351856 14

Gregorio Azafa Rajas Actas 1863-1873 3
indices 1850-1902 3
Libro Indicador 1882-1889 1
Protocolo General 1850-1889 66
Mariano Bergua Pérez indice de testamentt94-1905 1
Libro indicador 1893-1905 4
Protocolo General 1893-1905 28
Angel Carrillo Protocolo General 1834-1855 16
Calisto Garcia Lablanca indice de testamentt837-1934 1
Libro Indicador 1890-1914 3
Protocolo General 1890-1914 70
Simén Garrido de Sahagin Actas 1863-1868 1
Protocolo General 1868 1

Julian Gonzalez Fernandez Actas 1863-1869 1
Jacinto Hermua Actas 1863-18)3 1
Protocolo General 1845-1874 25
Toribio Hernandez Actas 1863-1873 3
Protocolo General 1858-1879 28
Mariano Martin Esperanza Protocolo General 1833186 23
Francisco Mores Protocolo General 1844-1854 1
Hilario de la Riva Actas 1863-1872 2
Libro Indicador 1875-1892 1
Protocolo General 1858-1890 28

Roman Rodriguez Martin| Protocolo General 1884 1
Angel Zamora Protocolo General 1837-1842 2
Pascual Zamora Protocolo General 1835-1840 1
Eduardo Belver Gonzalez| Protocolo Genera 1912-1914 6
José Jiménez Davila Protocolo General 1912-1914 3
Total: | 1834-1914 340

3.2.3 Bajas extraordinarias
Siguiendo ordenes de la Sefiora Concejala de Cukldia 25 de noviembre de
2014, la Jefatura del Servicio de Archivo hizo egér del “Fondo Fotogréafico Luis
Alberto Cabrera Pérez” a la Jefatura del Serviaeo Biblioteca; incluidos los
muebles donde se guardan los negativos en blamamnp y color. Se trata de 5
ficheros, cada uno de 12 cajones de madera sopoeteae metal. Esta decision,
en nada justificada por la titular de la Concejaé Cultura, viene a romper la
unidad organica del fondo fotografico del Archivancipal.
El fondo fotografico consta de:
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N° SOPORTE FORMATO CANTIDAD

1 | Negativos blanco y negro 35 mm. 47.305
6 xX7cm. 112
18 x 24 cm. 11
2 | Negativos color 35 mm. 23.338
6Xx7cm. 1.548
3,5x6cm. 424
9x 12 cm. 110
3 | Diapositivas color 6 x 7 cm. 1.066
9x 12 cm. 1
6 X 6 cm. 3
3,5 X6 cm. 33
4 | Diapositivas color 35 mm. 5.238
13 x 18 cm. 1
5 | Fotografias digitales hasta 31/07/2011 8.532
6 | Cintas de video Betamax 79
VHS 4
8 mm. 35
7 | Carteles 172

8 | Fotografias libros
1. Guadalajara. El lapiz de la luz Fotografias pape 182
Diapositivas 4 x 6 cm,. 11
Negativos 35 mm, 12
2. El Archivo y la fotografia de Alcala Fotografias papel 142

de Henares

Diapositivas 4 x 6 cm,. 3
Diapositivas 35 mm| 89
CD 2
3. Mujer, trabajo y sociedad 1 Fotografias papel 36
Diapositivas 35 mm| a7
CD 1
4. Mujer, trabajo y sociedad 2 Fotografias papel 12
Diapositivas 35 mm| 140
CD 36
Total: 88.725

3.2.4 Bajas por eliminacion de duplicados y fobpdas:

— Documentacion inventariada:
Se ha continuado con la eliminacion de los dupbsadxistentes entre los
mandamientos de ingreso y de pago del presupuedinano (3.3.1.13 y
3.3.1.14) y valores independientes y auxiliares mglelsupuestos (3.3.2.2 a
3.3.2.5).
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Se ha trabajado con 232 cajas, de las cuales 1@#nian mandamientos
duplicados que se han destruido. Esto supone ge generado un espacio de
12,40 m/l. Los afos van de 1970 a 1975, 1989 y.1990

N° de

Ne° Clasificacion Serie ANos . m/l.
cajas

Mandamientos de ingreso y de
7 -1 1970-1975
3.3.1.13 - 3.3.1.14 pago del presupuesto ordinario y v 124| 12.40 mil

1 : .
3.3.2.2-3.3.25| de \(qlores independientes y 1989-1990
auxiliares del presupuesto
Total: 124| 12,40 m/|
— Documentacion sin inventariar:
Se ha continuado con el cotejo y eliminacion de éapedientes de obra
duplicados del archivo de oficina de la Secciénnigx de Obras. En el afio
2014 el trabajo realizado abarca desde el numermkida 5.077 a 5.500
aproximadamente. Se han cotejado 259 proyectograeio un espacio de
26,35 m/l. aproximadamente.
N° | Clasificacion Serie Afos M m/l.
proyectos
Duplicados de proyectos técnicos de ohr 00
1 2.5.0.0 mayores, menores, planeamiento, etc., %%Ol 259| 26,35 m/l
Archivo de Obras.
Total: 259| 26,35 m/l
El total de metros lineales liberados por elimidaadile duplicados en el afio 2014 ha sido
de 38,75 m/l.

3.2.5 Documentacion que falta en el Archivo Muipal a 31 de diciembre de 2014
El Ayuntamiento de Alcald de Henares es depositdél Libro Sacramental de la
antigua Parroquia de Santa Maria la Mayor, quei@oata partida de bautismo de Miguel de

Cervantes.
Signatura | Documento ARo Observaciones
Sin signatura | Caja del libro de bautismo de ladepia de Material de exposicion
Santa Maria.

3.3. Nivel de descripcion del fondo documental délrchivo Municipal

3.3.1 Fondo Municipal

3.3.1.1 Documentacion en soporte papel
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Durante el afio 2014 los metros lineales totales ddeumentacion
inventariada se mantienen. Esto se debe a queclardmtacion que se ha
inventariado ha ido ocupando las unidades de awta vacias por la
destruccion de los duplicados de mandamientos deeso y de pago.
Durante el afio 2014 se han inventariado los expeiecontenidos en2

cajas

La mayor parte de las 124 cajas vacias se han deupan nueva
documentacionLa documentacién sin inventariar se ha incremen&o
56,99 m/l. El espacio libre se ha incrementado 2006 m/| gracias
principalmente a la incorporacion al Archivo Mupial de un nuevo

depasito.

Documentacion inventariada del fondo municipal: 1.404,90
m/I

Documentacion sin inventariar: 2.423,30 m/l
Espacio libre: + 109,
Total: 3.937,94 m/l
Fondo notarial: + 398, 04|
4.336,08 m/l

La documentacién inventariada abarca de la signateg. 1 a Leg. 11.772,
gue contienen75.000 expedientes aproximadamente

3.3.1.2 Aplicacion informatica del Archivo
Durante el afio 2014 se ha continuado con el voldad®gistros en la base
de datos del Archivo. Se ha realizado tanto desiémpretrospectiva como
primera descripcion. Durante el 2014 se volcar@9& registros nuevos. A
31 de diciembre existeB0.905 registros informaticos que se dividen,
segun las secciones, en:

- 1.0.0.0 Organos de Gobierno: 5.502 registros
- 2.0.0.0 Administracion general y servicios: 40.5®=qistros

- 3.0.0.0 Hacienda: 3.627 registros
- 5.0.0.0 Eclesiastico: 164 registros
- 6.0.0.0 Escribanias-protocolos: 167 regsst

- 7.0.0.0 Juzgado: 342 registros
- 8.0.0.0 Universidad: 136 registros
- 9.0.0.0 Chércel 239 regqistros

- 10.0.0.0 Comision Local de Patrimonio: i&yistros

- 11.0.0.0 Camara Agraria de Alcala: gigeos

- 12.0.0.0 Materiales especiales: 100 remgstr

- 13.0.0.0 Fondos Privados: + 2 registros

Total: 50.905 registros
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Toda la documentacion desde [1235] hasta 1940desi&ita en la base de datos. Para el afio
2015 el objetivo es terminar de incluir en la bdsedatos los expedientes anteriores a 1965,
gue ya se encuentran descritos en soporte convehcie ficha de cartulina.

SITUACION DEL FONDO DOCUMENTAL DEL
ARCHIVO MUNICIPAL A 31 DE DICIEMBRE DE 2014

3% 9%

O Espacio libre
B Protocolos

O Inventariada
56% 32% . .
O Sin inventariar

3.3.1.3 Materiales especiales
Esta documentacion esta inventariada. La situad@esta documentacion
es la siguiente:

Formato Documentacion Fecha N° de documentos M/L
Microfilm 35 mms.| Fondo municipal 1235-1950 3.845 rollos 24,24 m/
Microfilm 16 mms. gcheta de Madrid- 1711 1983 726 rollos aprox. 2,34 m/l
Microfichas BOE 1984-1991 3.750 fichas apriox. 0,37 m/l
Microfichas Registro Mercantil 1990 222 fichas
Microfichas Diario El Pais 1976-1994 9.608 fichpsox. 1,11 m/l
Microfichas BOCM 1983-2003 9.218 fichas aprpx. 0,95 m/||
Fotografias Coleccion [19107]-2011 46 cajas (14portajes

. — 5,10 m/l
Negativos Coleccion 806 fotogramas
Laminas Coleccion 49 albumes (248 lam.) 16 ml
Postales Coleccién 16 albumes (173 postales) ™’
CD-Rom 1958-2008 12
DVD 1984 1
TOTAL: 35,71 m/l
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3.3.2 Fondo notarial

A 31 de diciembre, hay depositados en el Archivonidipal 3.482 protocolos
notariales. Las poblaciones y fechas extremas de los praisogénerales que siguen
depositados en el Archivo Municipal son:

— Alcala de Henares: 1915-1989

— Coslada: 1978-1984

— Pozuelo del Rey: 1915-1973

— San Fernando de Henares: 1968-1987
— Torrejon de Ardoz: 1968-1986

— Madrid (Vicalvaro): 1915-1925

4. INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION

El Archivo Municipal dispone de los siguientes ingtentos de descripcion:

GUIAS:
= GUIA del Archivo Histérico Municipal de Alcala dedrares / direccion Ana Dupla del
Moral... [et al.]: - Madrid : Consejeria de CulturaDeporte de la Comunidad de
Madrid, DL 1987
INVENTARIOS:
» Inventario general. En dos soportes: formato ficHeopia de seguridad) y en base de
datos. Fechas extremas: [1235] — 2012
» Inventario de Protocolos Notariales: base de datos
» Inventario topogréfico: formato fichero
» Inventario de la Biblioteca auxiliar: base de datos
CATALOGOS:
= CASTILLO GOMEZ, Antonio. Catalogo de la documenéaciMedieval del Archivo
Municipal de Alcala de Henares (siglos XllI-XIV)Antonio Castillo Gémez, Carlos
Saez Sanchez. — Alcala de Henares : los autor@g, 19
INDICES:
= CASADO ARBONIES, Francisco Javier. indice de loschmentos del Archivo
Municipal de Alcala de Henares, Seccion Historeahre Universidad y Colegios /
Francisco Javier Casado Arboniés; prologo de JaaéaMNogales Herrera. — Alcala de
Henares : Servicio Municipal de Archivos y Bibliocses, [1990]
EDICION DE FUENTES:
= ALCALA: una ciudad en la Historia: [exposicion]: &eAcademia de Bellas Artes de
San Fernando, 18 septiembre-16 noviembre / [organiZireccion General de
Patrimonio Histérico]. — Madrid: Comunidad. Dire@gci General de Patrimonio
Historico, [2008]
= Alcala 1293, una villa universitaria de la Edad Mea@xposicion conmemorativa del
VII centenario del Estudio General de Alcala de &tes: Alcala de Henares, 1993 /
[editores del catalogo, Gustavo Chamorro Merin@nEisco Delgado Calvo, Angel
Pérez Lopez]. — Alcala de Henares: Ayuntamient®319
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ALCALA DE HENARES [Ordenanzas y fueros, 1509]. Qndazas y fuero de la villa
de Alcala de Henares. — Madrid: Consejeria de Hidicay Cultura; Alcala de
Henares: Centro Internacional de Estudios Histéri€isneros: Ayuntamiento, DL.
1999. Reproduccion facsimil del original conservao el Archivo Municipal de
Alcala de Henares.

Archivo de Alcaléd: Imagen gréfica: abril-mayo 19&3sa de la Entrevista, Alcala de
Henares /[exposicion organizada por la Fundaciofedim del Rey y el Servicio
Municipal de Archivos y Bibliotecas]. Coordiancidosé Maria Nogales Herrera. —
Alcala de Henares: Fundacion Colegio del Rey: 8&rvMunicipal de Archivos y
Bibliotecas, DL. 1988

BERMEJO CABRERO, J.L. Los oficiales del Concejo e@nFuero de Alcala de
Henares. Anales del Instituto de Estudios Madrge0(1974), pp. 17-27
CABALLERO, A. El Fuero Viejo, Alcala 1293: una \alluniversitaria en la Edad
Media (exposicion conmemorativa del VII centenaléb Estudio General de Alcaléa de
Henares), Alcald de Henares. Ayuntamiento, Brddaiyersidad de Alcala, 1993. pp.
59-66

Cardenal Cisneros en el Quinto Centenario de lanBligacion del Fuero Nuevo de
Alcald de Henares. Exposicién organizada por eli€er Municipal de Archivo y
Bibliotecas del Ayuntamiento de Alcala de Henafasordinacion José Maria Nogales
Herrera. Alcala de Henares; 2.009

DELGADO CALVO, Francisco. Consecucion del Titulo@ridad: Alcala de Henares
1687 / Francisco Delgado. — Alcala de Henares: &cind Colegio del Rey, D.L. 1987
ESPANA. Rey (1665-1700: Carlos Il). Concesion delle de Ciudad a Alcala de
Henares por S. M. el Rey Carlos Il: edicion conmeatiga de su tercer centenario
(1687-1987)/ [preparada por el Servicio de Archiydbliotecas del Ayuntamiento de
Alcald de Henares].Coordinacion José Maria NogHlesera.— Alcala de Henares :
Ayuntamiento, 1987

FELIPE Il y Alcala de Henares: del 26 de enero7ati2 febrero de 1999 / Exposicion
organizada por el Servicio Municipal de Archivo8iliotecas del Ayuntamiento de
Alcala de Henares. Coordinacion José Maria Nogdesera.— Alcala de Henares:
SMABAH, D.L. 1999

Fuentes documentales de Medio Ambiente en Archiwosicipales de la Comunidad
de Madrid. — Madrid: Comunidad Consejeria de Meékitbiente, 1999

El Fuero Nuevo de Alcala de Henares (Edicion). RogPérez-Bustamante, en
Cuadernos de Historia del Derecho. N° 2 1995. HEdltGomplutense.

Fuero Nuevo de Alcala: Estudios y Edicion / [Conatlores José Luis Valle Martin y
Francisco Viana Gil]. — Alcala de Henares : Insiibm de Estudios Complutenses, DL
2011

Isabel la Catdlica en Alcala. Libros y document®sposicion organizada por el Area
de Cultura, Archivo y Bibliotecas de Ayuntamiente dAlcala de Henares.
Coordinacion, José Maria Nogales Herrera. 2.004

Jornadas sobre Fuentes Documentales para la ldisteriMadrid. Primera Jornadas
sobre Fuentes Documentales para la Historia de itMadér Madrid: Comunidad
Direccion General de Patrimonio de Cultura, D.1909

Jornadas sobre fuentes locales y regionales p&tistiaria de Ameérica: los archivos de
Alcala de Henares y Guadalajara (12. 1989. AlcalaHénares). Fuentes locales y
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regionales para la Historia de América: los Arckivde Alcala de Henares y
Guadalajara [Actas de las | Jornadas...]/ Manusk@a Arboniés [et al.]. — Alcala de
Henares: Servicio Municipal de Archivos y Bibliodésc Coordinacion José Maria
Nogales Herrera, imp. 1989

= Junta Local del lll Centenario de la publicacion tguijote” (Alcala de Henares).
Actas cervantinas: 1905, 1916. — Alcala de Hen&esricio Municipal de Archivos y
Bibliotecas. Coordinacion José Maria Nogales Harrgt996]. Reprod. facs. de las
Actas del Il Centenario de Miguel de Cervantestadiadas en el Archivo Municipal
de Alcala de Henares

» NOGALES HERRERA, José Maria. Exposicion de fondoblidgraficos y
documentales y objetos propiedad del Excmo. Ayuigiaio de Alcala de Henares y su
Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas con tiwo de la celebracion del 450
aniversario del nacimiento de Miguel de Cervanteav8dra / . En Cervantes y Alcala
de Henares: [exposicion]. — Alcala de Henares: ©eti¢ Estudios Cervantinos, D.L.
1997. — pp. 15-22

» NOGALES HERRERA, José Maria. Alcald de HenaresiifRahio de la Humanidad,
Patrimoine du Monde, World Heritage. Excmo. Ayuniemo de Alcala de Henares,
44 pags. Concejalia de Desarrollo Econdmico Emypl&arismo — Lunwerg Editores,
S. A.; Alcala de Henares, 1.999.

» Memoria Histérica de lo ocurrido en el Teatro deCimdad de Alcala de Henares,
propio de la Cofradia de Santa Maria la Mayor desgl@l en que se proyectd su
primera construccién, hasta 1832 en que se reédjifar la Corporacién y en su
representacion don José Antonio Rayon. Edicionifats José Maria Pérez Gonzalez
(Peridis) et. al. Coordinacién, José Maria Nogélegera. Ayuntamiento de Alcala de
Henares, 1999.

» Memoria Histérica de lo ocurrido en el Teatro deCimdad de Alcala de Henares,
propio de la Cofradia de Santa Maria la Mayor desgl@l en que se proyectd su
primera construccién, hasta 1832 en que se reédjifar la Corporacién y en su
representacion don José Antonio Rayon. Edicionifales José Luis Gomez. Joaquin
Hinojosa et. al. Trascripcion, José Maria Nogalesréta. Festival Clasicos en Alcala.
Alcala de Henares. 2.013.

= Ordenanzas y fuero de la villa de Alcalda de HenaredMadrid: Consejeria de
Educacion y Cultura; Alcala de Henares: Centrori@eional de Estudios Histéricos
Cisneros: Ayuntamiento, D.L. 1999. Reprod. facsl aoeginal conservado en el
Archivo Municipal de Alcala de Henares, Sig. 5

= PORTILLA Y ESQUIVEL, Miguel de. Historia de la ciad de Compluto,
vulgarmente Alcala de Santiuste, ahora de Henakdiguel de Portilla y Esquivel. —
Ed. Facs. — Alcald de Henares: Servicio Municipal Archivo y Bibliotecas.
Coordinacion José Maria Nogales Herrera, [2003pr&E facs. de la ed. de: Alcala de
Henares: Joseph Espartosa, 1725-1728

= ROMAN PASTOR, Carmen. Arquitectura conventual deatd de Henares / Carmen
Roman Pastor. — Alcala de Henares: Instituciénstadios Complutenses, 1994

» SAEZ, Carlos. Los pergaminos del Archivo Municipa Alcala de Henares / Carlos
Saez. — Alcala de Henares: Universidad, DL. 1990
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SAEZ, Carlos. El fondo medieval del Archivo Muniaiple Alcala de Henares / Carlos
Saez, Antonio Castillo, - Alcald de Henares : Ursigad, Servicio de Publicaciones,
D.L. 1992 (Ensayos y documentos; 11) (Fuentes naeldie alcalainas; 2)

SAEZ, Carlos. Caballero, A. Torrens, M.J. FueroAleala de Henares, Alcala de
Henares. Universidad de Alcala, 1992

SAEZ, Carlos. Los fueros breves de Alcala y sudidensayo diplomético informatico.
Anales Complutenses, Il (1991), pp. 117-125

SANCHEZ, G. Fueros castellanos de Soria y AlcaldHeéeares. Madrid, Centro de
Estudios Hispanicos, 1919

SANCHEZ MOLTO, Vicente. Origen y proceso de elalsaia del Fuero Nuevo de
Alcala. Edicion de su texto completo. — Revistdad€ECEL, 9 2009, pp. 121-173
Textos para la Historia del Espafiol Ill. Archivo Mcipal de Alcald de Henares
Division Historica/ edicion, introduccion e indicEbrentino Paredes Garcia. — Alcala
de Henares: Universidad, DL. 2005

TORRENS ALVAREZ, Maria Jesus. Edicion y estudiglifstico del Fuero de Alcala
(Fuero Viejo) / Maria Jesus Torrens Alvarez. — Mode Henares: Fundacion Colegio
del Rey, DL. 2002

VAZQUEZ MADRUGA, Maria JesUs. Actividad econdmica Alcala de Henares
reglamentada en el Fuero Viejo. Anales Complutehig&988), pp. 643-648
VAZQUEZ MADRUGA, Maria Jesls. Documentos acercaHespital de san Lucas o
de los Estudiantes / Maria Jesus Vazquez Madrugiata de Henares: Institucion de
Estudios Complutenses, [2001]. p. 262-271. Traps@n paleografica de dos
documentos del S. XVII del Archivo Municipal de Aléa de Henares. Separata de:
Anales Complutenses. Vol. XlII (2001)

XXVI Aniversario de las Corporaciones Municipalessrbocraticas. Realizacion,
Servicio Municipal de Archivo y Bibliotecas. Coandicion, José Maria Nogales
Herrera. Alcala de Henares; 2.004

‘ 5. BIBLIOTECA AUXILIAR DEL ARCHIVO

Se encuentra ubicada en la sala de lectura, ab@a= los usuarios del Archivo Municipal.
Durante el afio 2014 la coleccion se ha incremengéadd?2 titulos, sumando un total de 838
titulos (1.254 volumenes). Ocupa 100,20 m/l.

‘ 6. SERVICIOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL

6.1. Horario de atencion al publico en 2014

De 1 de enero a 30 de junio:

- De lunes a viernes: de 8:35 a 21:40 h.

- Sabados: de 10:05 a 13:55 h.

De 1 de julio a 2 de septiembre: de lunes a vieh®8:05 a 14:55 h.
A partir del 3 de septiembre:

- De lunes aviernes: de 8:35 a 21:40 h.

- Sabados: de 10:05 a 13:55 h.
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6.2 Acceso al Archivo Municipal

Investigadores:

Se atiende a todo investigador que presente su Ddlldocumento que acredite su
personalidad, tal como esta establecido en el Bealeto 1266/2006, de 8 de noviembre,
por el que se deroga el Real Decreto 1969/19923dde diciembre, mediante el que se
regula la expedicion de la tarjeta nacional destigador para la consulta en los archivos
de titularidad estatal y en los adheridos al siatanchivistico espafiol, en lo relativo a los
archivos de titularidad estatal dependientes deigtrio de Cultura. (B.O.E. 24-11-2006)
En tanto no se disponga de reglamento aprobade&lpAyuntamiento para el Archivo
Municipal, esta a disposicion de los investigadorasuarios del mismo, toda la
documentacion de mas de cincuenta afios de antidjiEdeael caso de los expedientes se
atendera a la fecha del ultimo documento.

Quienes, como usuarios, deseen la consulta de @mtaoldn mas reciente, habran de
solicitarlo, acreditando su interés. Esa solicgada informada por el Jefe del Servicio de
Archivo, u otro en quien delegue.

Se hace salvedad de todo lo indicado en la l1e¥98&/, de 25 de junio, del Patrimonio
Histérico Espariol, y de aquellos documentos questado de conservacion asi lo requiera,
asi como aquella documentacion que pueda contefegmiacion de indole particular de
personas privadas.

Los investigadores que deseen consultar documéntaciterior a 1700 que se encuentre
microfilmada, la consultaran mediante este sopdfigando no estén disponibles los
aparatos lectores, por estar ocupados o por eacsatestropeados, se facilitara el original.
La documentacién notarial es accesible despuésrdplitios los cien afios.

Si un investigador encontrara ilegible el microfilonpodra poner en conocimiento de los
técnicos para que autoricen la consulta direct enginal.

Las mismas normas se aplicaran al servicio de gegfi@, por lo que el investigador
facilitara la signatura del microfilm. Para el m@nde la documentacién, es obligatorio
utilizar guantes desechables.

Ciudadanos en general:

El acceso a la documentacion administrativa esigrtaba todos los ciudadanos que lo
soliciten.En caso de ser documentacion restringida, debeesemar la documentacion
acreditativa que asegure su vinculacidén con lacigetirealizadaSe reserva el acceso a
aquella documentacion que por sus condiciones KBigeceacion asi lo requiera o por estar
dentro de los casos previstos en la ley. (Art. L@ la Constitucién Espafiola y Art. 57 de
la Ley de Patrimonio Historico Espariol.)

Ayuntamiento:

Las peticiones de documentacion procedentes dendepeias municipales se tramitaran
mediante un formulario cumplimentado y firmado pbjefe de la oficina correspondiente,
y tramitado a través del correo electronico del mgmiento. Existe en la Intranet
municipal dos formularios, uno para consulta/préstade documentos y otro para la
remision de fondos. En el escrito se hara constae sprecisa de copia reprografica.
Cuando la informacion requerida tenga caracterrdente se podra tramitar via fax, pero
haciendo constar esa circunstancia.
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En la medida de lo posible se les remitira poreléatronica habiendo sido escaneada.

6.3. Servicios que presta

Sala de consulta y lectura:

Para usuarios cientificos y no cientificos. Cuextia biblioteca auxiliar. Tiene en total 20
plazas, de las cuales 12 son de lectBrdan servicio a los ordenadores de salay 5 a los
lectores de microformas y escéaner.

Servicio de reprografia:

Compuesto por fotocopiadora, dos lectores reprodesty un escaner. El personal del
Archivo atendié, ademas de los propios usuariog\dgiivo, las necesidades internas de la
Direccion del Servicio Municipal de Archivo y Bibtieca hasta su separacion en dos
Jefaturas de Servicio separadas, lo que ocurrsgptiembre de 2014. A partir de esa fecha
también se atienden las necesidades del servidiibtietecas

Servicio de microfilm:

Toda la documentacion historica, hasta el afio 19Q0farte de la documentacion hasta
1950 aproximadamente, esta microfiimada. Para sturbe el Archivo dispone de dos
lectores-reproductores de microformas, dos lect@esmicroformas, y un lector de
microfichas.

Servicio de informacion, orientacion y asesoramient

Se realiza sobre el fondo documental del Archivéoy servicios que éste presta, a
investigadores, ciudadanos y al propio Ayuntamiepdosea personalmente, por teléfono,
por escrito convencional o electronico, etc. Sent# prestar este servicio, como todos los
demas, naturalmente, con la mayor presteza posjblee han recibido de continuo
numerosos agradecimientos y felicitaciones de étisipnarios

Servicio de informacion a través de la Web munidipa

En la pagina Web del Ayuntamiento se encuentranmdgcion sobre la direccion, horario,
servicios que presta y estadisticas del Archiveo€datos se actualizan anualmente. Esta
informacion se localiza en el desplegable Areasatieas. Dentro de Areas tematicas, en
Area de Cultura, y dentro de Area de Cultura enagértado Archivo Municipal:
http://www.ayto-

alcaladehenares.es/portalAlcala/contenedorl.jspi@ses_floc_d4 vi.jsp&codbusqueda=
210&language=es&codResi=1&codMenuPN=3&codMenuSN=@¥denu=256&layout
=contenedorl.jsp

Préstamo de la documentacion:

Para la gestion administrativa de las oficinas kipales productoras y para exposiciones
organizadas por el propio Ayuntamiento o en colation con otras instituciones. El
Archivo Municipal ejerce las funciones de archivental, intermedio e histdrico. No
existe préstamo personal.

Extension cultural:

El Archivo Municipal participa frecuentemente enivdadades de promocion de la cultura
en base a la disposicion de sus fondos documentales
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6.4 Recaudacion de tasas por reprografia

La ordenanza fiscal n°® 8 reguladora de la tasa egedicion de documentos
administrativos, en su Titulo VII Tarifas, estaleéos precios publicos para el afio 2014.
El dinero recaudado por este concepto se ingresauaknente en una cuenta corriente
gue el Ayuntamiento tiene en el Banco Santarigerel afio 2014 se ha recaudado un
total de 960,05 €

6.5 Extension cultural
6.5.1 Visitas guiadas

Se realizaron 9 visitas guiadas, de una duraciéoxapada de dos horas.
Participaron en esta actividad 102 personas.

N° DE
(0]
N°| FECHA | SOLICITANTE ENTIDAD PARTICIPANTES OBSERVACIONES

Colegio Publico

1| 24/01/2014 Vega del Tajufia 15 812%3005/ dzelgjg g
(Villar del Olmo)

2 [27/01/2014 UNED 1 18:30/ 20:30

3 | 12/02/2014 UAH. Facultad de 10 13:00 h.
Historia

CIEHC. Centro
Internacional de

4 | 18/02/2014 acional ge 16 11:15/13:30 h.
Estudios Histéricos
Cisneros
5 02/04/20143/Ulrlta de Distrito| o v16 de Alcala 22 11:00 h.
6 03/04/20143/Ulrlta de Distito| o v16 de Alcala 10 11:00 h.
Asociacion para
7 | 27/05/2014la Memoria 6 Turno de tarde
Historica
8 | 11/12/2014C0NCeIANIRDE | A0 e Alcala 12 10:00 h.
Mayores
9 | 12/12/2014C0NCEIANIRDE | Al e Alcala 10 10:00 h.

Mayores

6.5.2 Exposiciones:
Durante el afio 2014 el Archivo Municipal particid cuatro exposiciones:

1. En febrero de 2014 se colabora con el Centro aégprdtacion “Los Universos
de Cervantes” con el préstamo de cuatro documepéna la exposicion
“Hagiografia Complutense”.
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2. En abril el Archivo Municipal colabora con los onggadores de la exposicion
“Alcala en las colecciones fotograficas” con cirexedientes y un album de
postales. Esta exposicion estuvo abierta al puldiesde abril a junio en las
salas de Santa Maria la Rica.

3. Exposicion organizada por el Servicio Municipal Alehivo y Bibliotecas, en
conmemoracion del Dia Internacional de los Archivipse se celebra el 9 de
junio. Se seleccionaron 51 documentos del Archiwmigipal. Correspondi6 al
Servicio de Archivo convocar a los y las resporesbdle otros Archivos
ubicados en la Ciudad de Alcala de Henares , a:sabe
.- Archivo General de la Administracion (AGA)

.- Archivo Central del Ministerio de Educacion ye@cia
.- Centro de Informacion de Archivo (CIDA)
.- Archivo de la Provincia de Toledo de la Compaféalesus
.- Archivo de la Universidad de Alcala
.- Archivos del Movimiento Obrero:
Fundacién Pablo Iglesias
Fundacion Largo Caballero
Fundacién Indalecio Prieto
.- Archivo Municipal de Alcala (AMAH)

No fue posible contar con los Archivos Episcopatcesano o Catedralicio y
quiz4 algun otro que pueda estar radicado en ldadicomo los propios de
alguna empresa, etc.

En colaboracion con el Servicio de PublicaciondsAgentamiento, y a partir
de la informacion recibida de cada uno de los osnparticipantes, se elaboré
un texto con la intencién de realizar una pequeficié, pero no fue posible
por no contar con la autorizacion de la sra. Cataaje Cultura. Finalmente se
celebré la jornada como queda dicho.

4. Desde el 14 de noviembre de 2014 hasta el 1 dertelole 2015 permanece
abierta la exposiciofEl suefio de Cisneros. V centenario de la ediciotade
Biblia Poliglota Complutense”, organizada por laivgrsidad de Alcala de
Henares. El Archivo Municipal participa en esta@sipion con el préstamo de
cinco de los documentos mas antiguos que condergsanumerosos problemas
encontrados en el proceder de la sra. Comisaria aheiestra hacen necesaria la
reglamentacion de los préstamos para fines expositi

6.5.3. Exposicion permanente:

La Direccion de Servicio de Archivo y Biblioteca, teavés del Archivo

Municipal y del Centro Municipal de Documentaciorontaba la exposicidon
permanente en el espacio expositivo de la menceobagccion del Servicio. A

partir de septiembre, con la division de la antifigeccion en dos Jefaturas
nuevas, la de Archivo y la de Bibliotecas, el matate la exposicion temporal
perteneciente al Centro Municipal de Documentacigasa al Archivo

Municipal, siendo desde este momento de respordadbilexclusiva del

Archivo Municipal.
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‘ 7. CONTROL DE TEMPERATURA'Y HUMEDAD |

Los depdsitos del Archivo estan dotados de capsulashumedad y de deshumidificadores.
Hay dos depdsitos que carecen de deshumidificaderd3depdsito n® 5 (Protocolos Il), por
falta de espacio y el Depdsito n° 7 (Exterior).

No tienen control de temperatura y humedad el Dapé8 2 (anterior a Division Histérica),
compartido con el Centro Municipal de Documentacibasta que se destina al Archivo
Municipal y el Depésito n° 7 (Exterior).

Deposito n° 1: (Division Historica)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 20,10° 22,70° 16,60°
Humedad 46,18 % 55,80 % 39,50 %

Depésito n° 2:

anterior a Division Histoérica)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 20,67° 22,50° 17,20°
Humedad 48,33 % 56,60 % 40,20 %

Depasito n° 3:

Division Administrativa)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 21,20° 31,40° 17,90°
Humedad 44,33 % 52,60 % 38,30 %

Depésito n° 4: (Protocolos I)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 20,96° 24° 17,70%
Humedad 45,15 % 50 % 39 %

Depasito n° 5: (Protocolos 1)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 20,96° 23,87° 18,10°
Humedad 45,87 % 55,70 % 42,50 %

Deposito n° 6 (Compartido)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 21,52° 29,70° 16,80°
Humedad 44,14 % 55,60 % 35,20 %
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‘ 8. ACTIVIDADES DE COOPERACION Y COLABORACION DEL AR CHIVO

1.

GRUPO DE ARCHIVEROS MUNICIPALES DE MADRID

El Jefe del Servicio de Archivo, José Maria Nogalesrtenece, como miembro

fundador, al Grupo de Trabajo de Archivos Muniagggsade la Region de Madrid.

Durante el afilo 2014 ha participado en las reuni@mas por mes) convocadas por la
Secretaria del Grupo. Estas reuniones se suelehraelen el Archivo de la Villa de

Madrid, salvo una que tuvo lugar en el AyuntamietoRivas-Vacia Madrid, como

coordinador de turno del grupo, y otra que se céleb el Archivo Regional.

9. TRABAJOS REALIZADOS DURANTE EL ANO 2014

 Tareas cotidianas realizadas en horario de mafana yarde en la sala de
investigadores y en los depositos del Archivo Murnijgal:

Atencion a los usuarios del Archivo Municipag dieron 2.349 servicios, tanto internos
como externos y consultaron 2.204 expedieridesante el afio 2014 han utilizado el
Archivo Municipal 53 investigadoresle los cuales 20 eran mujeres y 33 hombres. El
namero de visitas que realizaron fue de 1.474.izdtibn el Archivo Municipal 439
ciudadanos y hubo 436 servicios internos al Ayurgato.

Blusquedas documentales solicitadas por los usudelogrchivo o requeridas por la
Jefatura del Servicio.

Control diario de temperatura y humedad y su e#ej la base de datos estadisticos.
Control de préstamos documentales, tanto a lama$ienunicipales como al Archivera
Notaria del distrito notarial de Alcala de Henams hicieron 145 préstamos del fondo
municipal y 306 del fondo notarial. En total 45&giamos.

Control de la recaudacion de fotocopias: se haudsmo 960,05 € en el afio 2014
Control estadistico de los servicios realizadogrgsenta un anexo a esta memoria que
resume los servicios realizados por el Archivo Mipal a lo largo del afio pasado.
Sellado, numerado y eliminacion de el todo madtaeyee puediera dafar el papel:
grapas, clips, post-it, etc...., en los expedientdaddocumentacion administrativa.
Durante el afio 2014 se han hecho 683 expedientsjdos en 122 cajas. Las cajas
van de la signatura 9.588 a 9.715.

Destruccion de la documentacion duplicada previdigoacion de esta circunstancia
de duplicado.

Blsqueda, traslado y colocacién en las estantdedss depdsitos del Archivo, de las
cajas y protocolos notariales utilizados en salal@® usuarios y por los técnicos del
Archivo.

Sustituciones por parte del personal subalternéddgiivo Municipal en otras salas del
edificio. A partir de septiembre, con la segregaaié la antigua Direccién de Servicio
Municipal de Archivo y Bibliotecas, en las dosalafas actuales el personal de cada
servicio se dedica exclusivamente a su servicio.

Realizacion de fotocopias solicitadas por los uesadel Archivo y por todo los
Servicios Municipales de Archivo y de Bibliotec@spartir de septiembre el personal
de cada servicio se hace sus propias fotocopias.
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— Registro de entrada y salida de correspondencla defatura del Servicio Municipal
de Archivo por parte del personal Técnico Auxitlet Archivo
* Informes, memoria anual, actualizacion pagina Webestadistica de la CAM., etc
Por parte del Servicio de Archivo se procura posleabasto de la ciudadania la
informacion disponible sobre el propio servicio ravés de la pagina web del
Ayuntamiento. En ella se pueden encontrar las mi@s)dia descripcion ISAD — G y
las estadisticas que se elaboran para la Comuniglddadrid, desde 2.005 hasta el
2.014
» Recepcion, colocacion y cotejo de las remisiones dendos y de transferencias
especiales
Esta actividad esta realmente ralentizada en t@unano hay disponibilidad de espacio
para recibir nuevos remisiones de documentacion
» Atencion de visitas guiadas y montaje y desmontage exposiciones
Durante el afio 2014 se ha colaborado en 3 exposkiy se ha organizado la
exposicion por el Dia Internacional de los Archivaparte de la colocacion de la
exposicion permanente en los intervalos de tiemp® rip habia exposiciones en la
sede del Servicio Municipal de Archivo. Ademas ae htendido 9 visitas guiadas y
una actividad de extension cultural (clase pradiiebaprofesor de Filologia Hispana,
Florentino Paredes Garcia, en el salén de actosjotal 14 actividades de extension
cultural.
» Eliminacion de documentacién duplicada en el fondmunicipal:
En el afio 2014 se han llevado a cabo dos trab&adimhinacion de documentacion
duplicada. Nos referimos a la documentacion de solyae contiene proyectos
duplicados que usaban los técnicos de Urbanisma garconsulta y las copias de
mandamientos de pago. Como hemos mencionado amterite, el espacio total
generado con la destruccion de estas copias &3, 13/1.
Aparte se realizo la destruccion de Boletines @lies del Estado en papel por disponer
de copias en otros soportes.
* Descripcion documental
— En el afio 2014 se termina con el volcado de lameotacion historica. La subseccion
“IV. Militar”, es la ultima en incluirse en la aphkcion informatica del Archivo.
Posteriormente se realiza una revision en la basgatbs de todos los registros de la
documentacion historica. Una vez terminado se gaatincluyendo en la base de datos
toda la documentacion del siglo XX, anterior a 1,9} decir, toda la documentacién
que tiene 50 afilos 0 mas. También se incluyen shasfien el fichero histérico de la
Sala de Investigadores y se retiran del ficheroiaidtrativo.
— Ademas se han descrito los proyectos de Urbanism@ryeamiento del “Archivo de
Obras” cuyos originales no se encontraban en dliadMunicipal.
» Digitalizacién:
- Volcado de imagenes digitalizadas a la aplicacdarmatica del Archivo Municipal.
En el afio 2014 se realizaron los siguientes trabajo
o Digitalizacion de los indices de protocolos notasade mas de 100 afios. Se
hicieron 467 signaturas, que suponen 8.485 ficheros
o Digitalizacion de libros de actas de Pleno. Seehiti 106 libros (4.851
ficheros)
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o Digitalizacion de libros de actas de la ComisionGigbierno. Se hicieron 58
libros (353 ficheros)
o Digitalizacion de libros de actas de la ComisionniMdipal Permanente. Se
hicieron 35 libros.
o Digitalizacion de documentos del siglo XVII. Si l@on 15 expedientes.
* Busqueda documental:
De la secuencia histérica de los presupuestosaipales de la Concejalia de Cultura
desde 1.940 hasta 2.013.
e Cargado de base de datos “DATAMADRID"
Se trata de un proyecto del Grupo Trabajo de AoshiMunicipales de la Regidén de
Madrid para generar una base de datos de autosidieléda Comunidad de Madrid.
Cada archivo carga los datos propios de su Ayuetzii

A modo de conclusion

En este punto deseamos revindicar el Servicio ddi¥e como una pieza fundamental en
cualquier 6rgano de la administracion, y, por sspuetambién en los ayuntamientos,
indistintamente de cual sea su dimension, su hasteu trayectoria o su presupuesto. Si un
ayuntamiento produce y recibe documentacion, éstze cestar debidamente custodiada,
descrita y dispuesta a la consulta por parte dadpia administracion municipal, de otras
administraciones, de la ciudadania y de los ingadtrres.

Dirigiendo una mirada retrospectiva, sin duda eshuoulo avanzado desde que tenemos
memoria (1.980), pero también es mucho el camiroqyeda por andar.

Las necesidades basicas del archivo se puedeirzaarisjo tres epigrafes fundamentales:

a) dotaciones materiales:

Principalmente en este aspecto hemos de considefalta de espacio para custodiar la
documentacion. Los depositos estan practicamentimatados y estando todos ellos
dotados de estanterias de modelo compactus no laapesibilidad de aumentar su
capacidad.

Indudablemente la solucién pasa por incrementdotacion de espacio y la solucion mas
facil que podemos atisbar es incorporar al arclivespacio de la Escuela de Adultos
Historiador Portilla, pues esta situada juntoralpm archivo. Una primera accion podria
ser incorporar al archivo el anexo de este cente artualmente esta cedido a un club
deportivo; en una fase posterior se podria incampel resto del edificio, trasladando este
centro a uno de los colegios publicos que han glgesia tal utilizacion.

La primera fase de archivo es la de archivo danajcy en el caso del Ayuntamiento de
Alcala de Henares se da la circunstancia de quetigaénente todos los espacios
destinados a archivo en las distintas oficinas oipales se encuentran absolutamente
colmados de documentacién; es mas, hay concejaiarsicios que no han efectuado aun
ninguna transferencia de documentacion desde queoha este Archivo con la actual
estructura, hace 34 afos.

No teniendo el archivo mayor capacidad de recepd®mocumentos, algunas de estas
dependencias han optado por buscar almacenes deérarchivo en lugares como el
Pargue Municipal de Servicios, pero la situacidrestes espacios es realmente lamentable;
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polvo y suciedad, cajas en el suelo y mal amontmiagh auténtico desastre que hay que
solventar de inmediato.

La posible solucidn de incorporacion del edificexino de la Calle Portilla se ha planteado

en repetidas ocasiones a anteriores equipos desrgobino encontrando nunca una

respuesta positiva y o que es mas grave, ningieraativa.

Entre las carencia en las dotaciones materiales qu@y contemplar el equipamiento
informatico, incluyendo tanto los equipos comoglcacién informatica.

Los equipos son en efecto mejorables, pero conriodesultan ser la principal prioridad.
Por el contrario si es sumamente importante resdtvconcerniente a la aplicacién de
gestion del Archivo. Hasta ahora disponemos d@liaaion creada por el Ayuntamiento
de Alcobendas, aunque ya no contamos con su agoydcd. Teniendo en vigor una
version antigua de la aplicacion, es preciso qaestvicios informaticos municipales de
nuestro Ayuntamiento nos actualicen el programaagah posible la mejora de los
servicios y el trabajo via web.

Es triste comprobar que disponiendo este edifi@ocrtas dotaciones convenientes y
necesarias, alguna de ellas no estén en correntofamiento, como es el caso del

deposito de agua que desde hace afos esta vacio.

Este depdsito se construyo en el sétano para gaaaet suministro de agua y la suficiente

fuerza para ser utilizada por el sistema de extindie incendio, pero se vacio por parte del
Parque de Servicios para reparar unas filtracidPese a las multiples comunicaciones con
los responsables, y especialmente con la Dired®vrea del Parque, no se ha reparado.

b) Dotaciones de personal:

La plantilla ha quedado definida en este documeratyralmente puede ser incrementada,
pero en la situacidén actual no estimo oportuno pr@nun incremento de la misma, si que
no experimente ninguna minoracion.

No obstante, si seria necesario disponer temponggmde dos o tres empleados
provenientes de alguna concejalia para realizéajva propios sobre la documentacion
procedente de la misma; en concreto en un prinmatirié me refiero a la Concejalia de
Urbanismo, por la manera en que se ha tramitadsiashepre la documentacion en esos
servicios.

c) Dotacion organizativa:

Desde la Jefatura del Servicio en tiempos anteyiseeha procedido a redactar la Carta de
Servicios y el Reglamento del Archivo y ambos doentos fueron sometidos al criterio de
quien ostentaba la Tenencia de Alcaldia y la Catieefe Cultura, pero en ningan caso
aquel sefior ha estimado oportuno darles tramitendCae esto hace ya tiempo, cuando se
retomen ambos proyectos tendran que ser repasadmsda, pues se han producido
cambios notables en la legislacion de aplicacidmsaarchivos y a la administracion; Ley
de Transparencia, de Proteccion de Datos, de Adiranion electronica, etc.

La decision adoptada por la anterior concejalauleuéa de dividir la anterior Direccion de
Servicio de Archivo y Bibliotecas en dos JefatwiasServicio, una de Archivo y otra de
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Biblioteca, ha puesto de manifiesto notables @asnen la organizacion y en el
funcionamiento, al menos en el Servicio de Archixge a nuestro parecer ha resultado
perjudicado:

.- Uno de los depdsitos esta siendo compartidepArchivo y la Hemeroteca, con lo que
el personal de esta Ultima tiene acceso al espaeioArchivo donde se conserva
documentacion de singular delicadeza.

.- La Biblioteca Auxiliar del Archivo nunca fue munutrida, pues junto a ella estaba el
fondo local, el fondo histérico y otros fondos esfieos de la propia coleccién; ahora
quien tenga necesidad de utilizar tales fondasene esa facilidad.

.- Hay una falta absoluta de coordinacion, todaquez ese papel lo deberia haber ejercido
la anterior sefiora concejala de Cultura.

.- En materia de horario, de control de alarmasndetenimiento, etc., se de una completa
descoordinacion.

.- El disfavor hacia el Archivo Municipal y su Jefa por parte de la anterior corporacion
municipal, ha hecho posible bloguear muchas inuw@atde exposiciones y actividades, que
esperamos poner en marcha en los proximos tiempos.

.- Entre otras cuestiones se plante6 el manejasiecdes de comunicacion, lo que ha sido
impedido por las concejalias de cultura y de tamyiab.

.-Entre otras cuestiones de cierta gravedad haydgstacar la falta de remisién de
fotografias referidas a actos publicos que enres thandatos anteriores se gestionaban
desde la alcaldia. Supongo que en su mayoriataedgdotografia digital.

.- De igual manera parece grave que cierta doctatién que nos ha sido requerida por
investigadores y medios de comunicacion y que opasaque deberian haber tendido
acceso a la misma, haya permanecido “secuestrlia’puede ser que un responsable
cambie de competencia y se quede con la documéntampia de su anterior gestion

Alcala de Henares, a 19 de junio de 2015

José-Maria Nogales Herrera
Archivero-Bibliotecario
Jefe del Servicio de Archivo
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RELACION DE TEMAS DE INVESTIGACION EN EL ARCHIVO DURANTE EL ANO

2014

=z
o

TEMAS DE INVESTIGACION

Ha de Alcala de Henares. Filipenses. Vecindario

Documentos escritos por particulares siglo XVI allKV

Prensa

Demografia en Alcala de Henares.
El siglo XVIII en Alcala. Moriscos en Alcala

Educacion en Alcala en el siglo XX

Investigacion familiar

Invalidos durante la Segunda Republica

El mecenazgo del Cardenal Sandoval y Rojas

OO |N|O|01] & [WIN|EF

LA Guerra de Sucesion espafola y los concejos npahes

[
o

Alcala de Henares en el siglo XVIII

[ —
[

Alcaléd de Henares en el siglo XVI

=
N

Participacion de los concejos municipales en lar@uwe Sucesion

=
w

Casa de los Lizana

'_\
o

Memoria historica

[
a1

Alcala de Henares

=
(o))

Arquitectura

=
\l

Trabajos de divulgacion sobre Alcala de Henares

=
(0]

Alcala de Henares

=
O

Urbanismo y arquitectura en Alcala de Henares

N
o

Musica en la Magistral del siglo XVII y actualidatganistica

N
=

Alcala de Henares en el siglo XIX

N
N

José de Azpiroz. Urbanismo en Alcala

N
w

Posada de San Antonio

N
~

El Ferrocarril en Alcala de Henares

N
a1

Muralla norte de Alcala

N
o))

Serenos de Alcala de Henares

N
-~

La educacion de adultos en Alcald de Henares siglel XIX

N
(o]

Directorio civil en Alcala de Henares

N
©

El Corral de Comedias de Alcala de Henares

w
o

Historia de la R. S. D. Alcala

w
=

Alcala de Henares en los siglos XVI a XX

w
N

Historia del Colegio de Escolapias de Alcala dedies

w
w

Siglo XVIII en Alcala de Henares

w
N

Teatro aficionado en Alcald de Henares

w
)

Libros de actas de Pleno de 1939 a 1965

w
(o2}

Investigacion historica. Las Santas Formas

w
~

El abastecimiento de agua en Alcala de Henares
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NO

TEMA DE INVESTIGACION

38

Guadalajara en el siglo XV

39

Arquitectura en Alcala de Henares

40

Rio Henares y su entorno

41

Memoria histérica

42

Pintores que trabajaron en Alcala de Henares saganda mitad del siglo XVI

43

Prensa en Alcald de Henares

44

Asilo de Mendicidad de San Bernardino

45

Fotografia de Alcala de Henares

46

Alcala de Henares: varios

47

Historia local, agraria, obras publicas

48

Padrones municipales

49

Alcala en la Guerra de la Secesiéon

50

Investigacion familiar

51

Sanidad militar en Alcala de Henares

52

Alcalad de Henares. Varios

53

Educacién en Alcalé en el siglo XIX
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DOCUMENTACION QUE NECESITA RESTAURACION A 31 DE DIEEMBRE DE 2014

SIGNATURA SIGNATURA SIGNATURA
Leg. 3/3 Leg. 9.000/16
Leg. 58/2 Leg. 9.000/21
Leg. 59/1 Leg. 9.000/22
Leg. 138/8 Leg. 9.000/29
Leg. 152/6 Leg. 9.000/32
Leg. 217/1 Leg. 9.000/37
Leg. 416/4 Leg. 9.000/38
Leg. 422/1 Leg. 9.000/41
Leg. 427/2 (cuaderno 2) Leg. 9.000/51
Leg. 430/5 Leg. 9.000/52
Leg. 431/3 Leg. 11.055/1
Leg. 556/1 Leg. 11.314/1
Leg. 658/3 Leg. 11.319/1
Leg. 689/1 al 12 Leg. 11.320/1
Leg. 690/1 Leg. 11.324/1
Leg. 691/5 Leg. 11.325/1 a7
Leg. 712/1 Leg. 11.327/1a 3
Leg. 745/1 Leg.11.328/1a 3
Leg. 764/16 Leg. 11.329/1 a 4
Leg. 903/1 (1829) Leg. 11.330/1
Leg. 935/1 Leg. 11.459/5
Leg. 988/2 Leg. 11.464/1
Leg. 1.099/1 Leg. 11.465/1
Leg. 1.106/10 Leg. 11.458/6
Leg. 1.110/6
Leg. 1.115/1
Leg. 1.475/11
Leg. 1.481/64
Leg. 1.506/12
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Direccion de Servicio de Archivo y Bibliotecas
Archivo Municipal

1.- DATOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL RESUMEN ESTADISTICO ANO 2014
Denominacion del Archivo Siglas Cadigo del Archivo
Archivo Municipal de Alcala de Henares A.M.A.H. EXB005. AM
Direccion del Archivo
: ., : Cadigo o ) -~
Direccién Localidad postal Provincia |Teléfonos Fax Correo electronico
918.770.884 archivomunicipal@ayto-
Pza. de san Julian, n°1 Alcala de Henares 28801 ridlad | 918.883.300 918.833.942 P
alcaladehenares.es
Ext. 6708 y 6702
Entidad de la que depende el Archivo Fecha de fundacion del Archivo
Excelentisimo Ayuntamiento de Alcala de Henares .
Desconocida

www.ayto-alcaladehenares.es
Nombre y apellidos del archivero Titulacién o cargo del archivero
Jefe del Servicio de Archivo
Licenciado/master

Otro personal del Archivo N° de personas | Cualificaciones

José-Maria Nogales Herrera

1 técnico ayudante de archivo, Jefe de Seccion Licenciatura. Diplomatura. Bachilleraf

2 técnicos auxiliares de archivo 7

Graduado escolar. Otros.
4 subalternos
Servicios anejos | Horario Acceso*

* De 1 de enero a 30 de junio y a partir del 3 deiempre: de
lunes a viernes: 8:35-21:40 h. Sabados: 10:05-18:55
* De 1dejulio a2 de septiembre: de lunes a vie185-14:55 h
*LT: Libre con tarjeta
L: Libre

LT Investigadores
“L” Ciudadanos
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Direccion de Servicio de Archivo y Bibliotecas
Archivo Municipal

2.- FONDOS DOCUMENTALES

Metros Lineales

Fechas Extremas

31

Papel Otro Soportes Papel Otros Soportes
VOLUMEN INICIAL 4.193,30 m/ 35,71 m/l [1235]-2013 1820-2011
INGRESOS 128,82 m/ 0,20 m/ll 1981-2014 1958-2008 | PROCEDENCIA | Fechas Extremasg Metros Lineales
Transferencia 1981-2014 88,02 myl
Compras
Donaciones
Depositos 1985-1989 16,90 mjl
Otros 1952-2009 24,10 m||
Motivo: Eliminacion de documentaciéon duplicada
SALIDAS: proyectos técnicos de Ia_l serie expedientes de
_  ELIMINACIONES 38,75 m/l 1970-2001 particulares y de mandamientos de ingreso paio de
presupuesto ordinario y valores independiente
auxiliares del presupuesto
— TRANSFERENCIA Destino: Archivo Histérico de Protocolos de Madrid
A OTRO ARCHIVO 40,85 m/l 1834-1914
CRECIMIENTO ANUAL 49,22 m/l 0,20 m/l| [1235]-2014
VOLUMEN TOTAL 4.242,52 m/ 35,91 m/l [1235]-2014 1820-2011
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Archivo Municipal

3.- TRABAJOS TECNICOS

32

i indi Analisis y
. Relacion de . |Indices/Bancc , o Otros
Registro Entrega Inventario de Datos Catalogo Valorac!on inSirumMentos
de Series
Ec())r(]:izfentales Eifrgﬁas [1235]-2012 1943-2012 [1235]-2012 [1235]-2012 [1209]-1468
gﬁfgrﬁ'j,?js S Gl [ 897.43 m/| 2.360,32 m/| 1.404.90 m/| 89743 m/l 0,50 m/l
Ec())rclﬂcr:fentales Eitcrg";‘s‘a | 1900-2014 1981-2014 1900-2014  1900-2014
32??;;@‘;;5” al el Lt 4196 m/l 8677m/ 3350 mi 41,96 mil
TOTAL [1235]-2014 1943-2014 [1235]-2014 [1235-2014] [1209]-1468
939,39 m/| 2.447,09 m/| 1.438,40 m/ 939,39 m/ 0,50 m/I
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4.- SERVICIO PUBLICO

Direccion de Servicio de Archivo y Bibliotecas
Archivo Municipal

.. . Total
Servicios Servicios . . Documentos , .
SERVICIO externos internos SEIVICIOS consultados Namero de fotocopias
realizados
PUBLICO Administrados 439 Doc. simples 6.424
Investigadores| 1.474 436 2.349 2.204 Planos 214
Total: 1.913 Total: 6.638
PRESTAMOS
Servicios Servicios . Extension cultural
5 Motivos
Internos externos
Devueltos 103 300 « Gestion de las notarias de José Javier | NUmero: 14
No devueltos 42 6 Castiella Rodriguez y Reina Freijedo |9 visitas guiadas
Alvarez. 4 exposiciones
TOTALES: 145 306 « Gestidn Administrativa 1 actividad extension

cultural

OBSERVACIONES:
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ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCALA DE HENARES

SALA DE INVESTIGADORES

ANALISIS DE PRESENCIA DE USUARIOS 2014
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Sept Octubre Nov | Dic TOTAL ANO TOTAL TURNOS
0,
Dia/Hora 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12 |[TOTAL|| % TOTAL || TOTAL To/TOAL
8 2 1 3 3 2 5 7 2 25 0,79%
9 9 15 12 8 23 15 20 9 3 7 12 | 7 | 140 4,41%
g 10 24 18 32 22 25 20 32 12 12 14 19 | 18 | 248 7,82% <
1227:( 11 29 38 31 27 25 26 34 14 16 15 25 | 29 || 309 9,74% || 1615 || 50,91% x:z((
= 12 32 46 44 62 29 34 47 12 26 19 15 | 16 || 382 | 12,04% =
13 28 67 44 53 34 35 35 17 16 22 14 | 14 || 379 | 11,95%
14 17 22 21 18 17 11 8 4 7 2 | 5 | 132 4,16%
15 8 12 7 13 14 10 4 4 | 3 75 2,36%
16 31 26 26 36 25 26 4 7 13 | 11 | 205 6,46%
" 17 35 44 36 44 39 34 5 7 18 | 11 | 273 8,61% W
?5 18 49 55 42 56 | 47 38 10 11 22 | 8 || 338 | 1066% [ 1557 || 49.09% ;%
" 19 47 55 39 48 49 37 10 17 23 | 7 | 332 | 10,47% "
20 38 38 30 27 39 31 6 12 12 | 4 | 237 7,47%
21 30 13 5 9 15 15 1 9 97 3,06%
TOTAL 3172 || 100,00% || 3172 | 100,00%
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USUARIOS
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TIPOLOGIA DE USUARIOS

36

9 visitas guiadas con 102 personas

Franjas sin servicio

Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Sept | Octubre | Nov | Dic TOTAL ANO
Usuarios 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 |12 || TOTAL || % TURNO 2014 % TURNO
Ciudadanos 23 55 57 42 49 32 33 12 37 41 39 | 33 453 40,63% 28,05%
<Z): Investigadores 22 11 22 22 20 18 34 15 9 5 6 9 193 17,31% 11,95%
’:ZE Administracion 28 55 52 19 28 27 17 5 3 15 15 9 273 24,48% TOT USUARIOS % TOT 16,90%
= Visitantes 2 26 4 36 2 2 2 1 22 97 8,70% 523 Ciudadanos 32,38% 6,01%
Otros 5 4 13 5 10 10 7 20 5 5 9 6 99 8,88% 497 Investigadores 30,77% 6,13%
Total mafiana 80 151 148 124 107 89 93 52 56 67 69 79 1115 69,04% 295 Administracion 18,27% 69,04%
Ciudadanos 5 13 5 9 3 3 13 6 7 6 70 14,00% 118 Visitantes 7,31% 4,33%
W Investigadores 40 37 29 41 55 45 7 18 20 | 12 304 60,80% 189 Otros 11,70% 18,82%
?D,:_: Administracion 3 10 4 1 1 1 2 22 4,40% 1622 100,43% 1,36%
Visitantes 15 1 4 1 21 4,20% 1,30%
Otros 7 19 18 15 7 8 7 3 6 90 18,00% 5,57%
Total tarde 67 67 62 69 64 57 21 36 33 24 500 30,96% 30,96%
TOTAL 147 218 210 193 | 171 146 93 52 77 103 102 | 103 || 1615
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TIPOLOGIA DE USUARIOS 2014

35,00% /
30,00%
25,00%
20,00%
15,00%
10,00%
5,00%
0,00%

% DEL TOTAL

Ciudadanos Investigadores  Administracion Visitantes Otros
USUARIOS
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TIPOLOGIA DE USUARIOS POR TURNO 2014
(PORCENTAJES DEL TOTAL DE USUARIOS DEL TURNO)
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TOTAL DE USUARIOS POR TURNO 2014
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C.el.: archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es - http://www.ayto-alcaladehenares.es
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SERVICIO MUNICIPAL DE ARCHIVO

ANO 2014
RESUMEN DE RECAUDACION DE TASAS DE REPROGRAFIA
FOTOCOPIADORA SALA DE INVESTIGADORES
MESES _ DOCUMENTOS PLANOS SOPORTE DIGITAL TOTALES
Recibos DIN A-4 DIN A-3 Ad A3 A2 Al A0 Ficheros CD-r DVD
Udes. Udes. Udes. Udes. Udes. Udes. Udes. Udes. Udes. Udes. IMP. €

ENERO 40 596 97 108,80 €
FEBRERIO 45 250 33 10 49,10 €
MARZO 35 280 79 57,80 €
ABRIL 26 285 17 46,15 €
MAYO 37 474 87 88,50 €
JUNIO 20 183 12 1 2 3 2 40,20 €
JULIO 32 296 14 22 13 107,60 €
AGOSTO 8 63 3 31 32,30 €
SEPTIEMBRE 25 236 5 9 11 1 65,10 €
OCTUBRE 18 267 25 1 6 1 52 1 98,35 €
NOVIEMBRE 30 738 25 9 1 26 3 164,00 €
DICIEMBRE 24 296 7 16 32 1 102,15 €
TOTALES 340 3.964 401 2 67 2 178 8 960,05 €




