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‘ 1. ADSCRIPCION Y PERSONAL DEL ARCHIVO

Direccion de Servicio de Archivo y Bibliotecas
Archivo Municipal

1.1. Adscripcion

* Nombre:Archivo Municipal de Alcala de Henares.
« Adscripcién del ArchivoArea de Gobierno de Promocion a la Cultura, Eddoay
Deportes; Concejalia de Cultura; Direccion del 8&ywde Archivo y Bibliotecas.
» Direccion:
- Domicilio: Plaza de san Julian, n° 1 - 28801
- Localidad: Alcala de Henares
- Provincia: Madrid
» Teléfonos y fax:
- Tel.: 918 770 884 — Ext.: 6702 y 6708
- Tel.: 918 883 300
- Fax.: 918 833 942
» Correo electrénico semuarbi@ayto-alcaladehenares.es
archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es

1.2.Personal

Director del Servicio de Archivo y Bibliotecas
- NOGALES HERRERA, José Maria. Funcionario
Técnico ayudante de Archivo y Biblioteca. Jefe dec&on
- PARDO CANO, Emilio. Funcionario. Turno de mafiana
Técnicos auxiliares de Archivo y Biblioteca
- CABRERA SILVA, M2 Angeles. Funcionaria. Turno defiaaa
- CALVO SOTILLOS, Angel Luis. Funcionario. Turno darde
Personal subalterno
- BOLANOS DEL AMO, Alicia. C.F.D. Turno de mafiana.u3a baja por jubilacion
el dia 23 de septiembre de 2013.
- CRESPO RUANO, Mercedes. C.F.D. Turno de mahanas&alta por traslado al
Archivo Municipal el dia 18 de octubre de 2013.
- DORADO FRIAS, Lucia. Funcionaria interina. Turnomafiana.
- GUTIERREZ ESCUDERO, M2 Gloria. C.F.D. Funcionaffarno de tarde. Causa
alta por traslado al Archivo Municipal el dia 18eateero de 2013.
- HERNANDEZ GONZALEZ, Julio. Funcionario. Turno de fiana.
- TORRES GOMEZ, Juan Manuel. Funcionario. Turno daeta
- VICENTE HERNANDEZ, Maria Teresa. Turno de mafiana.

‘ 2. INSTALACIONES, METROS LINEALES DE CAPACIDAD Y OC UPACION

2.1. Instalaciones

a) Central del Servicio Municipal de Archivos y Bibliatecas
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« Antedespacho de direcciden la primera planta. Tiene 20,38 m
« Despacho de direcciéren la primera planta. Tiene 18,15 m
 Sala de juntasen la primera planta. Tiene 16 m

« Despacho del técnicen la primera planta. Tiene 24,02 aproximadamente.

 Sala de lecturaen planta baja. Tiene 194,93 m

» Depdsitos en planta sotano. Durante el afio 2013 se hamadd siete depdsitos.
Los depodsitos n° 2 y n° 6 (Compartido), son utlasa conjuntamente por el

Archivo Municipal y el Centro Municipal de Documanton.

b) Archivos de oficina: hay diversos depdsitos en la Casa Consistorialnylas
dependencias municipales descentralizadas, cudtsdigpor las propias oficinas

gestoras.

2.2. Metros lineales de capacidad del Archivo Munipal

DESGLOSE DE LOS DEPOSITOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL
Depdsitos M? M/L
Depoésito 1 (Division Histérica) 48,60°m 346,60 m/|
Depasito 2 (anterior a Division Histérica) 18,80 m/
Depdésito 3 (Division Administrativa) 237,55’ 1.599,94 m/|
Deposito 4 (Protocolos I) 32,25 217,94 m
Depdsito 5 (Protocolos 1) 15,85°'m 227,60 m/)
Depdsito 6 (Compartido) 377,20°'m 1.635,26 mi|
Depasito 7 (Exterior) 231,84 m/
Total: 711,45 m| 4.277,98 m/

En febrero de 2013 el Depdésito Exterior pasa ausbzado por el Archivo Municipal. Ha
supuesto un incremento en su capacidaz3ded4 m/l

2.3. Ocupacion en los depositos del Archivo Municgb

DESGLOSE DE LOS DEPOSITOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL
Depésitos M/L ocupados | M/L libres

Depésito 1 (Division Histérica) 342,55 m/l 4,05 m/|
Deposito 2 (anterior a Division Histérica) 15,00 m/ 3,80 m/l
Depésito 3 (Division Administrativa) 1.583,19 m/l 16,75 m/I
Depdésito 4 (Protocolos 1) 194,49 m/l 23,45 m/I
Depésito 5 (Protocolos 11) 227,60 m/| 0 m/l
Depoésito 6 (Compartido) 1.617,62 m/l 17,64 m/|
Depésito 7 (Exterior) 212,85 m/l 18,99 m/l

Total: 4,193,30 m/l 84,68 m/l
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PORCENTAJE DE ESPACIO LIBRE
EN EL ARCHIVO MUNICIPAL
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3. FONDO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO

3.1. Altas

3.1.1

Ingresos por compra:

En el afio 2013 no se realizan ingresos por esteeptn

3.1.2 Ingresos por depadsito:
Cada afio se remiten al Archivo Municipal protocalosariales del distrito notarial
de Alcala de Henares, segun convenio vigente. ngresos del afio 2013 fueron:
[0} (0}
N°| Fecha Notarios-Ciudad Fechas M Nl Total | m/I.
Protocolos| Protestos
1 [130/01/2013 José Ortiz Garcia (Alcala de Henare ggg 40 - 40| 3,86
> [ 01/03/2013 Ignacio Saenz de Santamaria Vlerna1987 17 i 17/1.69
(San Fernando de Henares)
Total: 57 - 57(5,55
3.1.3 Ingresos extraordinarios:
Son los ingresos que recibe el Archivo Municipalrglacion de entrega.
N°| Fecha |Unidad Administrativa | Fechas extremag Cddigo| N° cajas|N° libros| m/I.
1 ]05/02/2013 S.T. O. (4.849-4.939 1999 2530 90 -1 10,00
2 [07/03/2013 S.T. O. (4.940-5.073 1999-2001 2.5.8.0 133 -1 14,50
3 [25/07/2013 S.T. O. (5.074-7.683 1969-2005 2.5.8.0 2.609 -1231,52
Total: 2.832 -1256,02
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3.1.4 Ingresos ordinarios:

Son los ingresos recibidos de una manera normalizaah la relacion de entrega
correspondiente.

Direccion de Servicio de Archivo y Bibliotecas
Archivo Municipal

(0] (0] (0]
N°| Fecha | Unidad Administrativa | Codigo | Fechas extremas N N e m/l.
Hojas| Cajas| Libros
1 //08/01/2013 Direccion SEMUARBI | 2.8.3.1 2010-2011 1 21 2,31
2 [124/01/2013 Grupo Concejales I.U.| 1.3.0)6 2004-2012 335 4,13
3 [11/02/2013 Secretaria General - Plen.3.0.7 1994-2006 3 47| 1,77
4 115/02/2013  Archivo Municipal 2.1.6.0 2003-2009 1 4 0,40
5[12/06/2013  Gestion Tributaria | 1.3.0.10 2008 1 1 0,20|
6 |20/06/2013 Patrimonio 2.6.2.3[L 2006-2008 3 39 4,15
7 [29/07/2013 Estadistica 2.1.4.1 2009-2010 1125 8,51
8 [14/11/2013 Contratacion 2.1.3.1 2012-2013 5 24 11,10
Total: 18| 249 47|32,57
El volumen total de documentacion transferida alhivo en el afio 2013 ha supuesto un
incrementade 294,14 m/l.
3.2. Bajas
3.2.1 Bajas por Expurgo
Durante el afio 2013 no se ha realizado expurganguma serie documental.
3.2.2 Bajas por Transferencia
No ha habido bajas en el fondo documental poraesteepto.
3.2.3 Bajas extraordinarias
No ha habido ninguna baja por este concepto.
3.2.4 Bajas por eliminacion de duplicados y fobpéas:
— Documentacion inventariada:
Se han eliminando los duplicados existentes en daglientes series
documentales:
(0]
N° | Clasificacion Serie Afos | N°de
cajas
Mandamientos de ingreso y de
1 3.3.1.13 - 3.3.1.14 pago del presupuesto ordinariol y1976-1979 121! 13.79 m/I
3.3.2.2 - 3.3.2.5| de valores independientes y 1985-1988 '
auxiliares del presupuesto
Total: 121| 13,79 m/l
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— Documentacién sin inventariar:

Direccion de Servicio de Archivo y Bibliotecas
Archivo Municipal

Los expedientes duplicados eliminados del archigooficina de la Seccion
Técnica de Obras van del nimero de obra 4.727225.2

o . . o N° de
N° | Clasificacion Serie ARNosS m/l.
proyectos
Duplicados de proyectos técnicos de ohr 99
1 2.5.0.0 mayores, menores, planeamiento, etc., cg% 377 73,87 mll
; 00
Archivo de Obras.
Total: 377| 73,87 m/l

El total de metros lineales liberados por elimidaaie duplicados en el afio 2013 ha sido

de 87,66 m/l.El crecimiento anual del Archivo Municipal en é@ba2013 es d206,48 m/l.

3.2.5 Documentacion que falta en el Archivo Muipal a 31 de diciembre de 2013

Signatura

Documento

ANOo

Observaciones

Sin signatura

Caja del libro de bautismo de ladeaiia de

Santa Maria.

Material de exposicion

3.3. Nivel de descripcion del fondo documental dérchivo Municipal

3.3.1 Fondo Municipal (no esta incluido el fondwotarial)

3.3.1.1 Documentacion en soporte papel
Durante el afio 2013 la documentaciéon inventari@dhasincrementado en
10,90 m/l La documentacion sin inventariar se ha increntenen190,03

m/l. El espacio libre se ha incrementad®&76 m/I.

* Documentacion inventariada del fondo municipat0#,90 m/|
* Documentacion sin inventariar:

e Espacio libre:
« Total:
* Fondo notarial:

2.366,31 m/l

+ 84,68
3.855,89 m/l
+ 422 a9I
4.277,98 m/l

La documentacion inventariada abarca de la sigadteg. 1 a Leg. 11.771,
gue contienen 75.000 expedientes aproximadamenteDurante el afio
2013 se han inventariado los expedientes contered@5 nuevas cajas

Hay que aclarar que la mayor parte de la documiéntémventariada, en el
afo 2013, ha ocupado signaturas vacias por elimmate duplicados de
mandamientos de ingreso y de pago.
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3.3.1.2 Aplicacion informéatica del Archivo

Durante el afio 2013 se ha continuado con el voldad®gistros en la base
de datos del Archivo. Se ha realizado tanto desiémpretrospectiva como
primera descripcion. Durante el 2013 se volcar@®1l registros nuevos. A
31 de diciembre existed8.807 registros informaticos que se dividen,
segun las secciones, en:

- 1.0.0.0 Organos de Gobierno: 5.177 registros

- 2.0.0.0 Administracion general y servicios: 38.08gistros

- 3.0.0.0 Hacienda: 3.404 reqistros

- 5.0.0.0 Eclesiastico: 164 registros

- 6.0.0.0 Escribanias-protocolos: 165 regsstr

- 7.0.0.0 Juzgado: 341 registros

- 8.0.0.0 Universidad: 136 registros

- 9.0.0.0 Caércel 239 registros

- 10.0.0.0 Comision Local de Patrimonio: édistros

- 11.0.0.0 Camara Agraria de Alcala: dsiegs

- 12.0.0.0 Materiales especiales: + 70 regstro
Total: 48.807 registros

Toda la documentacion desde [1235] hasta 1800desi&ita en la base de datos. Para el afio
2014 el objetivo es terminar el siglo XIX e inclen la base de datos toda la documentacion
del siglo XX anterior a 1964.

55%

SITUACION DEL FONDO DOCUMENTAL DEL
ARCHIVO MUNICIPAL A 1 DE ENERO DE 2014

2% 10%

@ Espacio libre
B Protocolos

O Inventariada
33%

O Sin inventariar
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_ _ Archivo Municipal
3.3.1.3 Materiales especiales

Esta documentacién esta inventariada. La situadgpsta documentacion
es la siguiente:

Formato Documentacion Fecha N° de documentos M/L
Microfilm 35 mm. | Fondo municipal 1235-1950 3.84H0s 24,24 m/
Microfilm 16 mm. | G. de Madrid-BOE 1711-1983 726 rollos aprox. 2,34 mll
Microfichas BOE 1984-1991 3.750 fichas aprox. 0011
Microfichas Registro Mercantil 1990 222 fichas
Microfichas El Pais 1976-1994 9.608 fichas aprox. ,111m/|
Microfichas BOCM 1983-2003 9.218 fichas aprox. 0n9%
Fotografias Coleccién [19107]-2011 46 cajas (14p@rtajes) 510

. — , 10 m/I
Negativos Coleccion 806 fotogramas
Laminas Coleccion 49 albumes (248 lam.) 16 ml
Postales Coleccién 16 albumes (173 postales) '
TOTAL: 35,71 m/l

3.3.2 Fondo notarial

A 31 de diciembre, hay depositados en el Archivonidipal 3.649 protocolos
notariales. Las poblaciones y fechas extremas de los praisog¢énerales que siguen
depositados en el Archivo Municipal son:

— Alcala de Henares: 1834-1987

— Coslada: 1978-1984

— Loeches: 1863-1884

— Pozuelo del Rey: 1912-1973

— San Fernando de Henares: 1973-1987
— Torrejon de Ardoz: 1968-1986

— Vicéalvaro: 1863-1925

4. INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION

El Archivo Municipal dispone de los siguientes ingtentos de descripcion:

GUIAS:

GUIA del Archivo Histérico Municipal de Alcala dedfares / direccion Ana Dupla del
Moral... [et al.]: - Madrid : Consejeria de CulturaDeporte de la Comunidad de
Madrid, DL 1987

INVENTARIOS:

Inventario general. En dos soportes: formato fici{eopia de seguridad) y en base de
datos. Fechas extremas: [1235] — 2012

Inventario de Protocolos Notariales: base de datos

Inventario topogréfico: formato fichero

Inventario de la Biblioteca auxiliar: base de datos
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CATALOGOS:

CASTILLO GOMEZ, Antonio. Catalogo de la documenéaciMedieval del Archivo
Municipal de Alcala de Henares (siglos XllI-XIV)Antonio Castillo Gomez, Carlos
Saez Sanchez. — Alcala de Henares : los autorgg, 19

INDICES:

CASADO ARBONIES, Francisco Javier. indice de loschmentos del Archivo
Municipal de Alcala de Henares, Seccion Historeahre Universidad y Colegios /
Francisco Javier Casado Arboniés; prélogo de Jas#aMNogales Herrera. — Alcala de
Henares : Servicio Municipal de Archivos y Biblictes, [1990]

EDICION DE FUENTES:

ALCALA: una ciudad en la Historia: [exposicion]: &eAcademia de Bellas Artes de
San Fernando, 18 septiembre-16 noviembre / [organizireccion General de
Patrimonio Historico]. — Madrid: Comunidad. Dire@oi General de Patrimonio
Historico, [2008]

Alcala 1293, una villa universitaria de la Edad Meexposicion conmemorativa del
VIl centenario del Estudio General de Alcala de &ten: Alcala de Henares, 1993 /
[editores del catalogo, Gustavo Chamorro Merin@nEisco Delgado Calvo, Angel
Pérez Lopez]. — Alcala de Henares: Ayuntamient®319

ALCALA DE HENARES [Ordenanzas y fueros, 1509]. Qndazas y fuero de la villa
de Alcala de Henares. — Madrid: Consejeria de Hidicay Cultura; Alcald de
Henares: Centro Internacional de Estudios Histéri€isneros: Ayuntamiento, DL.
1999. Reproduccion facsimil del original conservao el Archivo Municipal de
Alcala de Henares.

Archivo de Alcal&: Imagen gréfica: abril-mayo 19&3sa de la Entrevista, Alcala de
Henares /[exposicion organizada por la Fundaciofredim del Rey y el Servicio
Municipal de Archivos y Bibliotecas]. — Alcala deehbres: Fundacion Colegio del
Rey: Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecdsl.. 1988

BERMEJO CABRERO, J.L. Los oficiales del Concejo @nFuero de Alcala de
Henares. Anales del Instituto de Estudios Madrigef0(1974), pp. 17-27
CABALLERO, A. El Fuero Viejo, Alcald 1293: una \alluniversitaria en la Edad
Media (exposicion conmemorativa del VIl centenal&b Estudio General de Alcala de
Henares), Alcala de Henares. Ayuntamiento, Brddaiyersidad de Alcala, 1993. pp.
59-66

DELGADO CALVO, Francisco. Consecucion del Titulo @ridad: Alcald de Henares
1687 / Francisco Delgado. — Alcala de Henares: &cidd Colegio del Rey, D.L. 1987
ESPANA. Rey (1665-1700: Carlos Il). Concesion daild de Ciudad a Alcala de
Henares por S. M. el Rey Carlos Il: edicion conmeatiga de su tercer centenario
(1687-1987)/ [preparada por el Servicio de Archiydbliotecas del Ayuntamiento de
Alcala de Henares]. — Alcala de Henares : Ayuntatoiel 987

FELIPE Il y Alcala de Henares: del 26 de enero7ati2 febrero de 1999 / Exposicion
organizada por el Servicio Municipal de Archivo8iliotecas del Ayuntamiento de
Alcala de Henares. — Alcalad de Henares: SMABAH,.[1.999

Fuentes documentales de Medio Ambiente en ArchiWosicipales de la Comunidad
de Madrid. — Madrid: Comunidad Consejeria de Meditbiente, 1999

El Fuero Nuevo de Alcala de Henares (Edicion). RogPérez-Bustamante, en
Cuadernos de Historia del Derecho. N° 2 1995. HEdltGomplutense.
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»= Fuero Nuevo de Alcala: Estudios y Edicién / [Copnatiores José Luis Valle Martin y
Francisco Viana Gil]. — Alcala de Henares : Insiibm de Estudios Complutenses, DL
2011

= Jornadas sobre Fuentes Documentales para la ldisteriMadrid. Primera Jornadas
sobre Fuentes Documentales para la Historia de itMadr Madrid: Comunidad
Direccion General de Patrimonio de Cultura, D.19Q.9

= Jornadas sobre fuentes locales y regionales patstaria de América: los archivos de
Alcala de Henares y Guadalajara (12. 1989. AlcalaHénares). Fuentes locales y
regionales para la Historia de América: los ArcBivde Alcala de Henares y
Guadalajara [Actas de las | Jornadas...]/ Javisa@a Arboniés [et al.]. — Alcala de
Henares: Servicio Municipal de Archivos y Biblio#sg imp. 1989

= Junta Local del lll Centenario de la publicacion t@uijote” (Alcala de Henares).
Actas cervantinas: 1905, 1916. — Alcala de Hen&esricio Municipal de Archivos y
Bibliotecas, [1996]. Reprod. facs. de las Actas HelCentenario de Miguel de
Cervantes, custodiadas en el Archivo Municipal t=k& de Henares

* NOGALES HERRERA, José Maria. Exposicion de fondoklidgraficos y
documentales y objetos propiedad del Excmo. Ayuigiaim de Alcala de Henares y su
Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas con tiwo de la celebracion del 450
aniversario del nacimiento de Miguel de CervantaavBdra / José Maria Nogales
Herrera. En Cervantes y Alcala de Henares: [expgic— Alcala de Henares: Centro
de Estudios Cervantinos, D.L. 1997. — pp. 15-22

» Ordenanzas y fuero de la villa de Alcala de HenaredMadrid: Consejeria de
Educacién y Cultura; Alcala de Henares: Centrorfrgeional de Estudios Historicos
Cisneros: Ayuntamiento, D.L. 1999. Reprod. facsl oginal conservado en el
Archivo Municipal de Alcala de Henares, Sig. 5

» PORTILLA Y ESQUIVEL, Miguel de. Historia de la ciad de Compluto,
vulgarmente Alcald de Santiuste, ahora de Henakiguel de Portilla y Esquivel. —
Ed. Facs. — Alcala de Henares: Servicio MunicipalAdgchivo y Bibliotecas, [2003].
Reprod. facs. de la ed. De: Alcala de Henarespbospartosa, 1725-1728

= ROMAN PASTOR, Carmen. Arquitectura conventual deatd de Henares / Carmen
Roman Pastor. — Alcala de Henares: Instituciénstadios Complutenses, 1994

» SAEZ, Carlos. Los pergaminos del Archivo Municipal Alcala de Henares / Carlos
Saez. — Alcala de Henares: Universidad, DL. 1990

» SAEZ, Carlos. El fondo medieval del Archivo Muniaile Alcala de Henares / Carlos
Saez, Antonio Castillo, - Alcald de Henares : Ursigad, Servicio de Publicaciones,
D.L. 1992 (Ensayos y documentos; 11) (Fuentes nieldie alcalainas; 2)

» SAEZ, Carlos. Caballero, A. Torrens, M.J. FueroAleal4d de Henares, Alcala de
Henares. Universidad de Alcala, 1992

» SAEZ, Carlos. Los fueros breves de Alcala y sudidensayo diplomatico informatico.
Anales Complutenses, Il (1991), pp. 117-125

= SANCHEZ, G. Fueros castellanos de Soria y AlcaléHeeares. Madrid, Centro de
Estudios Hispanicos, 1919

= SANCHEZ MOLTO, Vicente. Origen y proceso de elaloagya del Fuero Nuevo de
Alcala. Edicion de su texto completo. — Revistdad€ECEL, 9 2009, pp. 121-173

Direccion de Servicio de Archivo y Bibliotecas
Archivo Municipal
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Textos para la Historia del Espafiol Ill. Archivo Mcipal de Alcald de Henares
Division Historica/ edicion, introduccion e indicEbrentino Paredes Garcia. — Alcala
de Henares: Universidad, DL. 2005

TORRENS ALVAREZ, Maria Jesus. Edicion y estudiaglifstico del Fuero de Alcala
(Fuero Viejo) / Maria Jesus Torrens Alvarez. — Kode Henares: Fundacion Colegio
del Rey, DL. 2002

VAZQUEZ MADRUGA, Maria JesUs. Actividad economica Alcala de Henares
reglamentada en el Fuero Viejo. Anales Complutehig&988), pp. 643-648

VAZQUEZ MADRUGA, Maria Jesls. Documentos acercaHespital de san Lucas o
de los Estudiantes / Maria Jesus Vazquez Madrugiata de Henares: Institucion de
Estudios Complutenses, [2001]. p. 262-271. Traps@n paleografica de dos
documentos del S. XVII del Archivo Municipal de Aléa de Henares. Separata de:
Anales Complutenses. Vol. XlIl (2001)

5. BIBLIOTECA AUXILIAR DEL ARCHIVO |

Se encuentra en la sala de lectura, al accesasdesla@rios. Durante el afio 2013 la coleccion
se ha incrementado en 20 titulos, sumando un detal66 titulos (1.176 volumenes). Ocupa
100,20 m/l. Estos fondos son catalogados por ldidBéza Publica Municipal Cardenal
Cisneros.

6. SERVICIOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL |

6.1. Horario de atencion al publico en 2013

De 1 de enero a 30 de junio:

- De lunes a viernes: de 8:35 a 21:40 h.

- Sébados: de 10:05 a 13:55 h.

De 1 de julio a 2 de septiembre: de lunes a vieh®8:05 a 14:55 h.
A partir del 3 de septiembre:

- De lunes aviernes: de 8:35 a 21:40 h.

- Sébados: de 10:05 a 13:55 h.

6.2 Acceso al Archivo Municipal

Investigadores:

Para consultar el fondo municipal, se solicitadeeditacion de una carta de presentacion
dirigida al Director del Servicio de Archivo y Bibtecas, cuando se trata de estudiantes
universitarios. El Archivo Municipal expide su praparjeta de investigador. Las cartas de
presentacion de personas que pretendan obtenetarjea@ de investigador o un pase

personal han de ser individuales, concretas eruéosg refiere a las personas a quienes
presentan; una carta para cada persona e indidasddatos personales, asi como la
descripcion concreta, del trabajo a realizar, ycensideracion académica (tesis, tesina,
etc.)
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Direccion de Servicio de Archivo y Bibliotecas
_ ' . _ Archivo Municipal
Por otra parte, también se atiende a todo invekiiggue presente su DNI, tal como esta

establecido en el Real Decreto 1266/2006, de S&dembre, por el que se deroga el Real
Decreto 1969/1999, de 23 de diciembre, por el gqueegula la expedicion de la tarjeta
nacional de investigador para la consulta en lohiawss de titularidad estatal y en los
adheridos al sistema archivistico espafiol, enléive a los archivos de titularidad estatal
dependientes del Ministerio de Cultura. (B.O.E1242006)
En tanto no se disponga de reglamento aprobadelpAyuntamiento para el Archivo
Municipal, est4d a disposicion de los investigadorasuarios del mismo, toda la
documentacion de mas de cincuenta afios de antidjiEdael caso de los expedientes se
atendera a la fecha del dltimo documento.
Quienes, como usuarios, deseen la consulta de @mtaoldn mas reciente, habran de
solicitarlo, acreditando su interés. Esa solicgeda informada por el Director del Servicio
de Archivo y Bibliotecas, u otro en quien delegue.
Se hace salvedad de todo lo indicado en la 1e¥98&/, de 25 de junio, del Patrimonio
Historico Espariol, y de aquellos documentos questado de conservacion asi lo requiera.
Los investigadores que deseen consultar documéntaciterior a 1700 que se encuentre
microfilmada, la consultaran mediante este sopdfigando no estén disponibles los
lectores por estar ocupados o por encontrarsepesitos, se facilitara el original. La
documentacion notarial es accesible después delicuiep afios.
Si un investigador encontrara ilegible el microfilm pondr4 en conocimiento de los
técnicos para que autoricen la consulta direct enginal.
Las mismas normas se aplicaran al servicio de gegfi@, por lo que el investigador
facilitara la signatura del microfilm. Para el m@nde la documentacion, es obligatorio
utilizar guantes desechables.

» Ciudadanos en general:
El acceso a la documentacion administrativa esigrtaba todos los ciudadanos que lo
soliciten. En caso de ser documentacion restringldheran presentar la documentacion
acreditativa que asegure su vinculacion con lacidetirealizada. Se reserva el acceso a
aquella documentacion que por sus condiciones deeceacion asi lo requiera o estar
dentro de los casos previstos en la ley. (Art. 1@ la Constitucién Espafiola y Art. 57 de
la Ley de Patrimonio Historico Espafiol.)

e Ayuntamiento:
Las peticiones de documentacion procedentes dendepeias municipales se tramitaran
mediante escrito razonado firmado por el jefe defildna correspondiente, y tramitado a
través del correo ordinario interno del Ayuntameerixiste en la Intranet municipal dos
formularios, uno para consulta-préstamo de documsepnttro para la entrega de fondos.
En el escrito se hara constar si se precisa de geprografica. Cuando la informacion
requerida tenga caracter de urgente se podra &mamid fax, pero haciendo constar esa
circunstancia.

6.3. Servicios que presta
e Sala de consulta y lectura:

Para usuarios cientificos y no cientificos. Siramnlbién de sala de lectura a la Biblioteca
Cardenal Cisneros y Hemeroteca Municipal paracusds antiguos.
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Cuenta con biblioteca auxiliar. Tiene en total 22zps, de las cuales 12 son de lectura
(pasan de 24 a 12 el dia 1 de febrero), 3 dancserailos ordenadores de sala y 6 a los
lectores de microformas y escaner. Por ultimo hegy silla para uso de los ficheros de la
documentacion historica.

» Servicio de reprografia:
Compuesto por fotocopiadora, dos lectores reprodesty un escaner (se instala el dia 15
de enero en la sala de investigadores). El persdelahrchivo atiende, ademas de los
propios usuarios del Archivo, las necesidades nateide todo el Servicio Municipal de
Archivo y Biblioteca.

* Servicio de microfilm:
Toda la documentacion historica, hasta el afio 19Q0@arte de la documentacion hasta
1950 aproximadamente, estd microfilmada. Para stwrke el Archivo dispone de dos
lectores-reproductores de microformas, dos lecta@esmicroformas, y un lector de
microfichas.

» Servicio de informacion, orientacion y asesoramient
Sobre el fondo documental y servicios que prestr@iivo, a investigadores, ciudadanos
y al propio Ayuntamiento, ya sea personalmentetgiéfono, por escrito, etc.

» Servicio de informacion a través de la Web munidipa
En la pagina Web del Ayuntamiento se encuentranmdgion sobre la direccion, horario,
servicios que presta y estadisticas del Archiveo€datos se actualizan anualmente. Esta
informacion se localiza en el desplegable Areasatieas. Dentro de Areas tematicas, en
Area de Cultura, y dentro de Area de Cultura eapartado Archivo Municipal.

* Préstamo de la documentacion:
Para la gestion administrativa de las oficinas wipales y para exposiciones organizadas
por el propio Ayuntamiento o en colaboraciéon coma®tinstituciones. El Archivo
Municipal ejerce las funciones de archivo centiatermedio e histérico. No existe
préstamo personal.

* Extension cultural:
Visitas guiadas, exposiciones, conferencias, etc.

Direccion de Servicio de Archivo y Bibliotecas
Archivo Municipal

6.4 Recaudacion de tasas por reprografia

La ordenanza fiscal n°® 8 reguladora de la tasa eq@edicion de documentos
administrativos, en su Titulo VII Tarifas, estal@das precios publicos para el afio 2013.
El dinero recaudado por este concepto se ingresauaknente en una cuenta corriente
gue el Ayuntamiento tiene en Barclays Balk.el afio 2013 se ha recaudado un total
de 1.191,91 €

6.5 Extensién cultural
6.5.1 Visitas guiadas

Se realizaron 7 visitas guiadas, de una duraciGoxapada de dos horas.
Participaron en esta actividad 119 personas.
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N° DE
(0}
N°| FECHA ENTIDAD PARTICIPANTES OBSERVACIONES
1| 12/03/2013Ayto. Alcala 25 personas 11:00 a 13:30 horas
2 | 13/03/2013Ayto. Alcala 25 personas 11:00 a 13:30 horas
3 | 14/03/2013Ayto. Alcala 25 personas 11:00 a 13:30 horas
4 15/05/2o1:;Xlr(‘:';l’l‘;'rs"3""‘0I de 115 alumnos Taller de Archivos UAH

4 personas mafana Dia Internacional de los Archivos.

5 | 10/06/2013Ayto. Alcala 13 personas tarde 4 turnos de visitas

6 | 04/12/2013Ayto. Alcala 6 personas ;ergglcos de Ayto. de Alcala. Turnd

7 | 05/12/2013Ayto. Alcala 6 personas Tec~n|cos de Ayto. de Alcala. Turnd
mafiana

6.5.2 Exposiciones:
Durante el afio 2013 el Archivo Municipal particigd cinco exposiciones:

En febrero de 2013 el Centro Asesor de la Mujer alebrar su XXV
aniversario, solicita al Archivo Municipal el prasto de dos carteles, dos
folletos y tres bases para su reproduccién y postexhibicion en la
exposicion conmemorativa. La documentacion seleatia pertenece a la
caja n° 18 de la relacién de entrega con fecha0(8J08, de los afios 1989 a
1993.
Exposiciéon temporal en el Centro de Interpretacibos universos de
Cervantes”. Su comisaria Asela Sanz, solicita é&stamo dos laminas de
Jenaro Pérez Villaamil. Las ldminas son retiraddsAdchivo Municipal el
dia 18 de febrero de 2013 y se devuelven el didej6lio de 2013.
— Titulo: Alcala de Henares. Ruinas de los murosesab

Técnica: lapiz/papel

Medidas: 261 x 349 mm.
— Titulo: calle Mayor.

Técnica: lapiz/papel

Medidas: 367 x 308 mm.
Exposicién organizada por el Servicio Municipal Atehivo y Bibliotecas,
en conmemoracion del Dia Internacional de los Aa$ique se celebra el 9
de junio. Se seleccionaron 8 documentos histédebsrchivo Municipal.
Nueva exposicién temporal en el Centro de Integgiéh “Los Universos
de Cervantes”. Esta vez solicitan del Archivo Mipat el préstamo del
Acta original de la concesion del X Premio CiudadAdcala de Henares en
sus modalidades de poesia y narrativa del afio E7Rs que figura como
integrante del jurado don José Manuel CaballercaBbhriPremio Cervantes
2012. El acta esta integrado en el expedienteigoatsira Leg. 8.103/003.
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Se entrega el 27 de septiembre de 2013 y lo desmiedl’ 16 de enero de
2014.
» EXxposicion organizada por el Archivo Municipal amotivo de la visita, el
dia 5 de octubre, de la Mesa de Trabajo de Archilo Administracion
Local. Se expusieron 15 documentos de caractariuist

6.5.3. Exposicion permanente:
El Archivo Municipal y la Hemeroteca montan una@sipion permanente en la
Central del Servicio Municipal de Archivo y Bibleatas. El Archivo participa
en esta exposicion con una muestra de 53 piezdisetsa indole

7. CONTROL DE TEMPERATURA'Y HUMEDAD |

Los depdésitos del Archivo estan dotados de capsulishumedad y de deshumidificadores.
Hay dos depdsitos que carecen de deshumidificaderd3epdsito n® 5 (Protocolos 1), por
falta de espacio y el Depdsito n° 7 (Exterior).

No tienen control de temperatura y humedad el Dapé8 2 (anterior a Division Histérica),
compartido con el Centro Municipal de Documentagi@h Depdsito n°® 7 (Exterior).

Deposito n° 1: (Division Historica)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 19,88° 23,60° 16,20°
Humedad 45,31% 55% 38,50%

Deposito n° 3: (Division Administrativa)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 21,04° 26,60° 18°
Humedad 43,27% 51,40% 38,30%

Deposito n° 4: (Protocolos 1)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 20,75° 24,60° 17,40°
Humedad 44 13% 52% 36,40%

Depasito n° 5: (Protocolos 1)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 20,65° 24,40° 17,50°
Humedad 44 90% 50,30% 40,80%

Depésito n® 6 (Compartido)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 21,07° 24,90° 15°
Humedad 43,55% 63,60% 34,60%




16

AALCALA DE HENARES
AYUNTAMIENTO

Direccion de Servicio de Archivo y Bibliotecas
Archivo Municipal

‘ 8. ACTIVIDADES DE COOPERACION Y COLABORACION DEL AR CHIVO

1.

GRUPO DE ARCHIVEROS MUNICIPALES DE MADRID

El Director del Servicio Municipal de Archivo y Bibtecas, José Maria Nogales,

pertenece al Grupo de Archiveros Municipales de Mdadurante el afio 2013 ha

participado en las reuniones convocadas por leegeta del Grupo.

BASE DE DATOS “DATAMADRID” DE AUTORIDADES

Se esta colaborando con la Comunidad de Madrie éorinacién de su base de datos
Data Madrid de autoridades. Se estan incluyendadasbres y apellidos de concejales
y alcaldes electos en el Ayuntamiento de Alcal&ldpares.

9. TRABAJOS REALIZADOS DURANTE EL ANO 2013

 Tareas cotidianas realizadas en horario de mafana yarde en la sala de
investigadores y en los depositos del Archivo Murijgal:

Atencion a los usuarios del Archivo Municipal: serdn 1.724 servicios, tanto internos
como externos y consultaron 1.574 expedientes.eir afio 2013 han utilizado el
Archivo Municipal 48 investigadores, de los cualdseran mujeres y 34 hombres. El
namero de visitas que realizaron fue de 731. Acadieal Archivo Municipal 645
ciudadanos y hubo 348 servicios internos al Ayurgato.

Busquedas documentales solicitadas por los usudeio&rchivo o por el Director del
Servicio

Control diario de temperatura y humedad y su e#ej la base de datos estadisticos.
Control de préstamos documentales, tanto a lama$ienunicipales como al Archivero
Notario del distrito notarial de Alcala de Henarss:hicieron 150 préstamos del fondo
municipal y 303 del fondo notarial. En total 45&siamos.

Control de la recaudacion de fotocopias: se haudsmo 1.191,91 € en el afio 2013
Control estadistico de los servicios realizados; tfa anexo que resume los servicios
realizados por el Archivo Municipal a lo largo @élo pasado.

Sellar, numerar y eliminar todo material que pugai@ar el papel: grapas, clips, post-it,
etc..... en los expedientes de la documentacion astnativa: Durante el afio 2013 se
han hecho 1.051 expedientes, ubicados en 167 daascajas van de la signatura
9.432 a 9.599.

Destruccion de la documentacion duplicada.

Blsqueda, traslado y colocacion en las estantdeidss depdsitos del Archivo, de las
cajas y protocolos notariales utilizados en salal@® usuarios y por los técnicos del
Archivo.

Sustituciones por parte del personal subalternédd#livo Municipal en otras salas del
edificio.

Realizacion de fotocopias solicitadas por los uegadel Archivo y por todo el
Servicio Municipal de Archivo y Bibliotecas.
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— Se lleva por el personal auxiliar del Archivo ehistro de entrada y salida de
correspondencia de la Jefatura del Servicio Mualaje Archivo y Bibliotecas. Este
trabajo se empez0 a realizar a partir del dia Jjdrde de 2013.

Direccion de Servicio de Archivo y Bibliotecas
Archivo Municipal

* Informes, memoria anual, actualizacion pagina Webestadistica de la CAM., etc

* Recepcion, colocacion y cotejo de las remisiones dendos y de transferencias
especiales
Durante el 2013 hay que resaltar especialmenteedapcion de los proyectos del
“Archivo de Obras”. El traslado se hizo en varidasdy quedaron vacias las dos salas
en donde estaba almacenada la documentacion egueltainiento. Durante el afio
2013 la documentacion recibida ocup6 294,14 mth Becumentacion se encuentra en
el Deposito n° 7 (Exterior).

» Atencidn de visitas guiadas y montaje y desmontagie exposiciones
Durante el afio 2013 se han organizado o colaboesd6é exposiciones y se han
atendido 7 visitas guiadas. En total 13 actividatkesxtension archivistica.

» Eliminacion de documentacion duplicada en el fondmunicipal:
En el afio 2013 se han llevado a cabo dos trab&adimhinacion de documentacion
duplicada. Como se menciona con anterioridad, mh@s generado es de 87,66 m/l.
Han afectado a diversas series documentales:

— El “Archivo de Obras” es el nombre con el que cameos vulgarmente al archivo de
oficina de la Seccion Técnica de Obras. CuandoeeciBn Técnica de Obras se
trasladd a su actual sede en la calle Escritoegs eh la planta baja del Ayuntamiento
dos habitaciones con los proyectos mas antiguosudarchivo de oficinaEsta
documentacién tenia como funcion la de servir desglta a los técnicos de la seccidn,
es decir, de apoyo informativo a la oficina produat pero con el traslado perdio esta
funcion. Contiene principalmente duplicados de pobys de Planeamiento y de Obras
Particulares. La proporcion de duplicados es apragamente de un 80% y se
destruyen una vez cotejados con el original. Em cs que el Archivo no tenga el
original, se describe y clasifica el proyecto enmo.

Las fechas extremas de los proyectos cotejadosaine2013 van de 1999 a 2000. El
numero de proyectos eliminados es de 377 y el esgenerado de 73,87 m/l. Este
proyecto de destruccién de duplicados contintd efie2014.

— El trabajo de cotejo de duplicados de todas laesde mandamientos de ingreso y de
pago se inicié en el afio 2011. La mayor parte senandamientos tienen un duplicado
qgue se ha remitido al Archivo Municipal. Una vezegado con su original se destruye.
En caso de no encontrar el original se consenaopga. Durante el afio 2013 se ha
trabajado con los mandamientos de los afios 197/ @ y 1985 a 1988. El espacio
creado es de 13,79 m/l. Este proyecto de destmic@duplicados continda en el afio
2014.
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Descripcién documental

Durante el afio 2013 se ha continuado con el voldada documentacion histérica en
la aplicacion informéatica del Archivo Municipal. @ terminado con el siglo XVII y

XVIIl. Toda la documentacion hasta 1800 y la magarte del siglo XIX se puede
consultar en la base de datos. De la documentduisddrica queda por volcar en la
base de datos solamente la documentacion decinuandei apartado IV. Militar.

Para el afio 2014 el objetivo es terminar el sigl¥ X avanzar terminando toda la
documentacion del siglo XX anterior a 1964.

Ademas se han descrito los proyectos de Urbanisf@ryeamiento del “Archivo de

Obras” que no tenian original en el Archivo Munadigas actas de pleno remitidas el
11 de febrero de 2013 que van de 1994 a 2006 gdandentacion de oficina del propio
Archivo Municipal.

Proyectos de digitalizacién

Volcado de imagenes digitalizadas a la aplicacidorimatica del Archivo Municipal:
en el afio 2013 se termina el volcado de las im&gdigtalizadas por la empresa
VINFRA en la aplicacion informética del Archivo. dia empresa envio al Archivo
Municipal dos discos duros con todo el trabajoizadb. Las imagenes digitalizadas
abarcan desde [1235], la documentacion medievatahaediados del siglo XVII, y
también los libros de actas de pleno desde 1534 khafio 1979.

Proyecto de digitalizacion de documentacion delhia@ Municipal: se inicia este
proyecto como continuacion del trabajo realizado WINFRA. Se ha empezado por
los libros de actas de pleno. En el afio 2013 sedimpializado 29 libros que abarcan
los afios 1979 a 1989. Las signaturas digitalizadasde 11.546/005 a 11.549/002 y
4.602/001 a 4.608/003

En el afio 2014 se continla con este proyecto, pocando los libros de la Comisién
Municipal Permanente, serie que comienza en elLaAd.

Proyecto de digitalizacion de los indices de lastqmolos notariales con mas de 100
afos: se han escaneado los indices de 326 prato&edie trabajo se ha realizado de
marzo a septiembre por el personal de tarde. therfos estan en formato PDF

Proyecto de digitalizacién de la colecciéon fotoma@f durante los meses de mayo y
junio Luis Alberto Cabrera inicia la digitalizaciote la coleccién fotogréafica del
Archivo Municipal. El proyecto no continua por ehdlado de Luis Alberto Cabrera a
la Concejalia de Cultura.

Vaciado de libros de actas de pleno de corporacianenunicipales

Se ha hecho el vaciado de los aflos 1939 a 2013tgrmymente se confeccionan las
tablas correspondientes por corporaciéon y detaltecada miembro de las mismas, con
expresion de delegacion desarrollada y periodootdgico.
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e Cargar base de datos “DATAMADRID” de autoridades

* Elaboracion y disefio de una base de datos de cortasldel Archivo Municipal (en
proyecto) Este trabajo esta realizado por Anges IGalvo Saotillo.
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ANEXOS

Plaza de san Julidan n° 1 28801 Alcald de Henares Telf: 91 877 08 84 6 91 880 33 00 Ext.: 6702/6708 - Fax: 91 883 39 42
C.el.: archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es - http://www.ayto-alcaladehenares.es
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TEMAS DE INVESTIGACION EN EL ARCHIVO DURANTE EL ANO2013

TEMA DE INVESTIGACION
H2 de Alcala de Henares. Filipenses. Vecindario
Documentos escritos por particulares siglo XW\All
Vida de Alonso de Avellaneda
Investigacion sobre Felipe Il
Demografia en Alcala de Henares.
El siglo XVIIl en Alcala
Guerra de Sucesion
Demografia en Alcala de Henares
Protocolos de Hernandez Toribio 1878
Conducciones de agua, aljibes, pozos en la cioddatieval de Alcala de Henares
10 | Libros de actas de Pleno 1861-1863
11 | Repartimientos del siglo XVI-XVIII
12 | Fuentes de agua
13 | Busqueda de cargo politico municipal (1930-1936)
14 | José de Azpiroz. Urbanismo
15 | Muralla norte de Alcala
16 | Historia de Felipe V
17 | Guerra de Sucesion
Blusqueda de cargo politico municipal
Plan de saneamiento integral de Alcala 1985
19 | Padron municipal
20 | Andlisis caligraficos de documentos antiguos
21 | Proyecto de fabrica Gal.
22 | Historia de Alcala de Henares
23 | Protocolo del siglo XIX. Guerra de Sucesion éraka
24 | El ferrocarril
25 | Guerra de Sucesion en Alcala de Henares
26 | Siglo XVIII
27 | Universidad en Alcala
28 | Prensa. Historia del teatro e Alcala
29 | Investigacion historica
30 | Arbolado histérico en Alcalad de Henares
31 | El abastecimiento de agua en Alcala de Henares
32 | Arte publico
33 | Arbol genealdgico Ofioro-Herraiz/Real-Torrado
34 | Prensa
35 | Alcala de Henares
36 | Investigacion personal

Z
o

OOIN|O| U1 | RWINF
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NO

TEMA DE INVESTIGACION

37

Prensa en Alcala de Henares

38

Alcala de Henares: varios

39

Historia local, agraria, obras publicas

40

Padrones municipales

41

Alcala en la Guerra de la Secesiéon

42

Museo casa natal de Cervantes

43

Historia del movimiento obrero

44

Antecedentes familiares

45

Protocoles Esteban Azafa-Actas pleno 1599

46

Educacion en Alcala en el siglo XIX

47

Alcala de Henares

48

Fondos Justicia, Carcel y Universidad
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DOCUMENTACION QUE NECESITA RESTAURACION A 31 DE DICEMBRE DE 2011

SIGNATURA SIGNATURA SIGNATURA
Leg. 3/3 Leg. 9.000/16
Leg. 58/2 Leg. 9.000/21
Leg. 59/1 Leg. 9.000/22
Leg. 138/8 Leg. 9.000/29
Leg. 152/6 Leg. 9.000/32
Leg. 217/1 Leg. 9.000/37
Leg. 416/4 Leg. 9.000/38
Leg. 422/1 Leg. 9.000/41
Leg. 427/2 (cuaderno 2) Leg. 9.000/51
Leg. 430/5 Leg. 9.000/52
Leg. 431/3 Leg. 11.055/1
Leg. 556/1 Leg. 11.314/1
Leg. 658/3 Leg. 11.319/1
Leg. 689/1 al 12 Leg. 11.320/1
Leg. 690/1 Leg. 11.324/1
Leg. 691/5 Leg. 11.325/1 a7
Leg. 712/1 Leg. 11.327/1a 3
Leg. 745/1 Leg.11.328/1a 3
Leg. 764/16 Leg. 11.329/1 a 4
Leg. 903/1 (1829) Leg. 11.330/1
Leg. 935/1 Leg. 11.459/5
Leg. 988/2 Leg. 11.464/1
Leg. 1.099/1 Leg. 11.465/1
Leg. 1.106/10 Leg. 11.458/6
Leg. 1.110/6
Leg. 1.115/1
Leg. 1.475/11
Leg. 1.481/64
Leg. 1.506/12
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1.- DATOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL RESUMEN ESTADISTICO ANO 2013
Denominacion del Archivo Siglas Cadigo del Archivo
Archivo Municipal de Alcala de Henares A.M.A.H. EXB005. AM
Direccion del Archivo
: ., : Cadigo o ) -~
Direccién Localidad postal Provincia |Teléfonos Fax Correo electronico
918.770.884 archivomunicipal@ayto-
Pza. de san Julian, n°1 Alcala de Henares 28801 ridlad | 918.883.300 918.833.942 P
alcaladehenares.es
Ext. 6708 y 6702
Entidad de la que depende el Archivo Fecha de fundacion del Archivo
Excelentisimo Ayuntamiento de Alcala de Henares .
Desconocida

www.ayto-alcaladehenares.es

Nombre y apellidos del archivero Titulacién o cargo del archivero

Director de Servicio de Archivo y Bibliotecas

José-Maria Nogales Herrera : :
Licenciado/master

Otro personal del Archivo N° de personas | Cualificaciones
1 técnico ayudante de archivo, Jefe de Seccion . : . .
- . . Licenciatura. Diplomatura. Bachilleral
2 técnicos auxiliares de archivo 9
Graduado escolar. Otros.
6 subalternos
Servicios anejos | Horario Acceso*

* De 1 de enero a 30 de junio y a partir del 3 deiempre: de
lunes a viernes: 8:35-21:40 h. Sabados: 10:05-18:55
* De 1dejulio a2 de septiembre: de lunes a vie185-14:55 h
*LT: Libre con tarjeta
L: Libre

LT Investigadores
“L” Ciudadanos
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2.- FONDOS DOCUMENTALES

Metros Lineales

Fechas Extremas
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Papel Otro Soportes Papel Otros Soportes
VOLUMEN INICIAL 3.986,82 m/ 35,61 m/l [1235]-2012 1820-2008
INGRESOS 294,14 m/ 0,20 m/lf  1969-2013 2011 PROCEDENCIA | Fechas Extremas Metros Lineales
Transferencia 1994-2013 32,57
Compras
Donaciones
Depositos 1986-1987 5,55
Otros 1969-2005 256,02
Motivo: Eliminacion de documentaciéduplicada d¢
SALIDAS: proyectos técnicos de Ia_l serie expedientes de
_  ELIMINACIONES 87,66 m/l 1976-200(¢ particulares y de man_damlentos de ingreso yage) e
presupuesto ordinario y valores independiente
auxiliares del presupuesto
— TRANSFERENCIA Destino:
A OTRO ARCHIVO
CRECIMIENTO ANUAL 206,48 m/
VOLUMEN TOTAL 4.193,30 m/ 35,71 m/l [1235]-2013 1820-2011
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3.- TRABAJOS TECNICOS
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N ¢ Analisis y
; Relacion de . |Indices/Bancc p o Otros
Registro Entrega Inventario de Datos Catélogo Valorac!on TR -
de Series
Eggﬂ‘;fentales Eitcrg";‘nsas [1235]-2011] 1943-2012 [1235]-2012 [1235]-2012 [1209]-1468
gﬁfecrrl'(tfr’gs =1 Al 879.92 m/ 2.327.75m/  1.394m/il  879.62m/l 0,50 m/l
Eggﬂ‘;fentales Eitcrg";‘nsas 1799-2012 1994-2013 1799-2012 1799-2012
ggffg}gﬁngn el affMiL 1781 m/l  3257mil  1090m/ 17,81 mil
—_— [1235]-2012 1943-2013 [1235]-2012 [1235]-2012 [1209]-1468
897 .43 m/l 2.360,32 m/| 1.404.90 m/|  897.43 m/ 0,50 m/l
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4.- SERVICIO PUBLICO

Direccion de Servicio de Archivo y Bibliotecas

Archivo Municipal

. . Total
Servicios Servicios . Documentos , :
SERVICIO externos internos SEIVICIOS consultados NHTIES € [SEEeEEe
realizados
PUBLICO Administrados 645 Doc. simples 7.968
Investigadores 731 348 1.724 1.574 Planos 296
Total: 1.376 Total: 8.264
PRESTAMOS
Servicios Servicios Moti Extension cultural
X otivos
internos externos
Devueltos 120 297 « Gestion de la Notaria de José Javier | Numero: 13
No devueltos 30 6 Castiella Rodriguez — 6 exposiciones
* Gestion Administrativa — 7 visitas guiadas
TOTALES: 150 303  Laminas de Villaamil para Sociedad

de conduefios (2)

OBSERVACIONES:
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ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCALA DE HENARES

SALA DE INVESTIGADORES
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ANALISIS DE PRESENCIA DE USUARIOS 2013
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio | Julio Agosto Sept Octubre Nov | Dic TOTAL ANO TOTAL TURNOS
0,
Dia/Hora 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12 [ TOTAL| % TOTAL || TOTAL TO'/I?AL
8 1 2 4 4 2 5 1 2 1 3 25 0,88%
9 6 7 9 10 12 7 7 2 12 13 10 | 3 98 3,45%
< 10 25 28 23 18 22 29 22 14 24 50 29 | 18 || 302 [ 10,62% <
% 11 26 25 26 35 21 31 38 12 27 61 36 | 43 || 381 | 13,40% | 1899 || 66,77% IZZE
= 12 37 33 108 33 41 32 34 17 29 68 37 | 43 || 512 | 18,00% =
13 27 35 99 42 36 32 23 23 27 69 27 | 35 || 475 | 16,70%
14 4 10 12 8 21 9 9 7 5 8 1 | 12| 106 3,73%
15 9 5 10 6 7 5 1 2 5 9 59 2,07%
16 12 6 15 12 3 10 6 7 1 | 13| 95 3,34%
w 17 23 15 20 24 12 16 8 14 15 | 23 || 170 5,98% w
g 18 27 22 25 21 | 18 27 0 17 18 | 23| 207 || 728% | 945 | 33:23% %
i 19 25 23 25 11 12 27 13 19 15 | 19 | 189 6,65% a
20 20 19 15 8 11 36 6 16 12 | 14 || 157 5,52%
21 7 3 2 3 5 30 2 6 4 6 68 2,39%
TOTAL 2844 | 100,00% || 2844 || 100,00%
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USUARIOS
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TIPOLOGIA DE USUARIOS

Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Sept | Octubre | Nov | Dic TOTAL ANO

Usuarios 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 |12 ||TOTAL| % TURNO 2013 % TURNO
Ciudadanos 53 50 37 55 47 48 36 36 48 63 57 | 39 569 45,56% 34,09%
% Investigadores || 12 9 16 17 3 15 23 13 10 9 12 | 6 145 11,61% 8,69%
% Administracién|| 25 37 30 35 33 24 20 9 13 17 28 | 21 292 23,38% || TOT USUARIOS % TOT 17,50%
Z | visitantes 74 1 17 4 40 6 142 11,37% 634 Ciudadanos 37,99% 8,51%
Otros 17 12 6 11 11 8 7 5 4 3 5 | 12 101 8,09% 359 Investigadores 21,51% 6,05%
Total mafiana 107 108 163 | 119 | 111 99 86 63 75 132 102 | 84 || 1249 74,84% 293 Administracion  17,56% 74,84%
Ciudadanos 8 12 10 11 8 2 1 10 3 65 15,48% 162 Visitantes 9,71% 3,89%
w [[Investigadores 26 20 25 20 15 30 15 20 16 | 27 214 50,95% 222 Otros 13,30% 12,82%
% Administracién 1 1 0,24% || 1670 100,06% 0,06%
a Visitantes 1 13 6 20 4,76% 1,20%
Otros 14 14 14 15 12 17 6 6 15 8 121 28,81% 7,25%
Total tarde 49 46 49 46 35 62 22 36 31 | 44 || 420 25,16% 25,16%

TOTAL 156 154 212 | 165 | 146 | 161 86 63 97 168 133 | 128 1669

Franjas sin servicio
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TIPOLOGIA DE USUARIOS 2013
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TIPOLOGIA DE USUARIOS POR TURNO 2013
(PORCENTAJES DEL TOTAL DE USUARIOS DEL ARCHIVO)
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TIPOLOGIA DE USUARIOS POR TURNO 2013
(PORCENTAJES DEL TOTAL DE USUARIOS DEL TURNO)
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TOTAL DE USUARIOS POR TURNO 2013

% DEL TURNO

TIPO DE USUARIOS

B MANANA

0 TARDE

Plaza de san Julidn n® 1 28801 Alcald de Henares Telf: 91 877 08 84 6 91 880 33 00 Ext.: 6702/6708 - Fax: 91 883 39 42
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AREA DE CULTURA, ARCHIVO Y BIBLIOTECA

ARCHIVO MUNICIPAL

RESUMEN RECAUDACION TASAS REPROGRAFIA ANO DE 2013
FOTOCOPIADORA SALA DE INVESTIGADORES
MESES SOPORTE PAPEL SOPORTE DIGITAL toraL || MURTMEDIA | MONEDERO TOTALES
Rebos Formato A-4 Formato A-3 Fotogramas CD-r DVD
Udes. € Udes. € Udes. € Udes. | €[ Udes. | € € Rcbhos | A-4 | €| Rcbos | A-4 | € Rcbos €
ENERO 45 649,00 | 102,16 || 122,00 | 24,40 126,56 45,00 126,56
FEBRERIO 42 368,00 | 55,20| 81,00| 16,20| 34,00 17,00 88,40 42,00 88,40
MARZO 41| 1.931,00| 289,65| 30,00 6,00 295,65 41,00 295,65
ABRIL 42 500,00 | 75,00| 51,00| 10,20| 20,00 10,00 95,20 42,00 95,20
MAYO 31 481,00| 72,15| 54,00 1080| 9,00| 4,50 87,45 31,00 87,45
JUNIO 35 561,00| 84,15 55,00| 11,00] 20,00 | 10,00 105,15 35,00 105,15
JULIO 27 193,00| 2895 46,00| 9,20| 26,00] 13,00 51,15 27,00 51,15
AGOSTO 30 280,00 42,00[ 9,00 1,80 43,80 30,00 43,80
SEPTIEMBRE 39 471,00| 7065( 3000 6,00 2,00| 1,00 77,65 39,00 77,65
OCTUBRE 50 427,00| 64,05( 5500| 11,00 1,00| 0,50 75,55 50,00 75,55
NOVIEMBRE 34 316,00 | 47,40|| 60,00| 12,00| 23,00]| 11,50 70,90 34,00 70,90
DICIEMBRE 30| 423,00| 6345| 5500| 11,00 74,45 30,00 74,45
TOTALES 446 | 6.600,00| 994,81 | 648,00 | 129,60 | 135,00 | 67,50 1.191,91 446,00| 1.191,91




