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1. ADSCRIPCION Y PERSONAL DEL ARCHIVO

1.1. Adscripcion

* Nombre:Archivo Municipal de Alcala de Henares.
« Adscripcién del ArchivoArea de Cultura, Archivo y Biblioteca, dependiede la
Concejalia de Cultura del Ayuntamiento de AlcaldHéaares.
» Direccion:
- Domicilio: Plaza de San Julian, n°® 1 - 28801
- Localidad: Alcala de Henares
- Provincia: Madrid
» Teléfonos y fax:
- Tel.: 918 770 884 — Ext.: 6702 y 6708
- Tel.: 918 883 300
- Fax.: 918 833 942
» Correo electréonico archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es
semuarbi@ayto-alcaladehenares.es

1.2.Personal

Director Area de Cultura, Archivo y Biblioteca
- NOGALES HERRERA, José Maria. Funcionario
Técnico ayudante de Archivo y Biblioteca. Jefe dec&on
- PARDO CANO, Emilio. Funcionario. Turno de mafiana
Técnicos auxiliares de Archivo y Biblioteca
- CABRERA SILVA, M2 Angeles. Funcionaria. Turno defiaaa
- CALVO SOTILLOS, Angel Luis. Funcionario. Turno dardle
Personal subalterno
- BOLANOS DEL AMO, Alicia. C.F.D. Turno de mafiana
- BRAVO CASCAJERO, Elena. Funcionaria interina. Turde mafana. Tiene
reduccion de jornada de 8:30 a 11:45 y sdbado®:@® A 12:00. Causa baja en su
puesto el dia 30 de septiembre.
- CHELLE CANOREA, Angel. Funcionario. Turno de tar@ausa baja por traslado
el dia 30 de septiembre.
- DORADO FRIAS, Maria Lucia. Funcionaria interina.riia de mafana.
- HERNANDEZ GONZALEZ, Julio. Funcionario. Causa aasu puesto el dia 3 de
octubre.
- REGLERO GONZALO, Paloma. Funcionaria. Turno de nmafiZCausa baja por
traslado el dia 30 de septiembre.
- RUIZ GARCIA, Pilar. Funcionaria interina. Turno deafiana. Causa baja en su
puesto el dia 30 de septiembre.
- TEJEDOR VERGE, Alejandro. Funcionario. Turno de avai
- TORRES GOMEZ, Juan Manuel. Funcionario. Causaeaitau puesto el dia 3 de
octubre.
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‘ 2. INSTALACIONES, METROS LINEALES DE CAPACIDAD Y OC UPACION

2.1. Instalaciones

a) Central del Servicio Municipal de Archivos y Bibliatecas El Archivo utiliza las
siguientes instalaciones del edificio:

« Antedespacho de direcciden la primera planta. Tiene 20,36 m

+ Despacho de direcciéren la primera planta. Tiene 18,183 m

+ Sala de juntasen la primera planta. Tiene 16 m

« Administracion en la primera planta. Tiene 24,02 aproximadamente.

« Sala de lecturaen planta baja. Tiene 194,96 m

» Depésitos en planta s6tano. En el afio 2011 se han utiliziwoco depdésitos. El
Deposito N° 5 (Compartido), se utiliza por el AkadhMunicipal y la Hemeroteca.

b) Archivos de oficina: hay varios depdsitos en la Casa Consistorial p&mrganismos
descentralizados, custodiados por las propiasheagestoras.

2.2. Metros lineales de capacidad del Archivo Munipal

DESGLOSE DE LOS DEPOSITOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL
Dep6sitos M? M/L
Depdésito 1 (Division Histérica) 48,60°m 346,60 m/|
Depésito 2 (Division Administrativa) 237,55'm 1.599,94 m/|
Depésito 3 (Protocolos ) 32,25m 217,94 ml|
Depdsito 4 (Protocolos I1) 15,85‘m 227,60 m/|
Depésito 5 (Compartido) 377,200 1.635,26 m/|
Total: 711,45nf| 4.027,34 m

La capacidad total del Archivo no ha tenido ninguaaacion durante el afio.

2.3. Ocupacion de los depositos del Archivo Municgh en el afio 2011

DESGLOSE DE LOS DEPOSITOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Depdsitos M/L ocupados | M/L libres
Depdsito 1 (Division Historica) 342,60 m/l 4,00 m/l
Deposito 2 (Division Administrativa) 1.580,38 m/l 19,56 m/
Depdsito 3 (Protocolos 1) 183,99 m/l 33,95 m/
Depdsito 4 (Protocolos 11) 227,60 m/l 0,00 m/I
Depésito 5 (Compartido) 1.597,44 m/l 37,82 m/
Total: 3.932,01 m/l 95,33 m/l
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) Tercera Tenencia de Alcaldia
Area de Gobierno de Promocion y Desarrollo de la Cu  ltura
Concejalia de Cultura

AYUNITANIENIT

Direccion de Area
de Cultura, Archivo y Biblioteca
Archivo Municipal

[DFE ALGEALA RIE [

Situacion del fondo del Archivo Municipal
a 1 de enero del 2011

10% 1%

O Espacio libre
M Inventariada
O Sin inventariaf
O Protocolos

Situacion del fondo documental del Archivo
Municipal a 1 de enero de 2012

100% 2%

34% @ Espacio libre
B Inventariada
O Sin inventariar
O Protocolos
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3. FONDO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO

3.1. Altas

3.1.1 Ingresos por compra:
En el afio 2011 no se realizan ingresos en el Aoghor este concepto.

3.1.2 Ingresos por depadsito:

Cada afo se remiten al Archivo Municipal protocaloariales del distrito notarial
de Alcala de Henares.

. N° de N° de
Fecha Notarios Fechas Protocolos | Protestos Total | M /I
1| 04/02/2011 Ignacio Saenz Sta. M2 Vierna 1985 5 5| 0,48
2 || 11/02/2011] Ortiz Garcia y Vazquez 1983-1985 20 52| 72| 6,84
3 || 05/08/2011 Jesus del Fraile Sarmiento 1985 13 18/ 31| 3,3
Total: 38 70| 108j 10,62
3.1.3 Ingresos extraordinarios:
Son los ingresos que recibe el Archivo Municipal lacion de entrega. El 1 de
junio del 2011 se recibe de Alcaldia una caja ybfo$ de la serie Presupuestos
Ordinarios, con fechas extremas 2007 a 2009. Lardentacion ocup@,20 m/I.
3.1.4 Ingresos ordinarios:
Son los ingresos recibidos de una manera normaljzaxh la relacion de entrega
correspondiente.
Unidad o Fechas N° N° N°
(0]
A BT Administrativa CEEIE extremas hojas | cajas | libros jilJ |
1 [11/01/2011B:;7-M. Cardenal 2832  1997-2002 1| 1 0,1
Cisneros
2 |01/02/2019 FeNnos-Servicios 13.06| 1985-1993 1 2 0,24
Generales
3 [09/02/2011 Jefatura SEMUARBI 2.8.3.1 2009 1 26 2,55
4 10/02/2011 Concejalia de Hacienda 1.7.1.1 2003-2008 1 14 1,57
5 [111/02/2011 Policia Local 2.3.1.5 2006-2008 4 90 21,78
6 [10/03/2011 Gestidn Tributaria 3.4.7.4 2006-2007 1 3 0,47
7 [23/03/2011 Gestidn Tributaria 3.4.2.21 2005-201( 1 20 2,60
8 28/03/2011 Jefatura SEMUARBI 2.8.3.6 2000-2005 1 10 1,05
9 [27/05/2011 Alcaldia 1.2.1.0 2003-20Q7 1 26 2,81
10(02/06/2011 Alcaldia 1.2.1.0 2007-2011 4 88 12,75
5
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oA

vl Eecha Unidad Codiao Fechas N° N° N° m/
Administrativa 9 extremas hojas | cajas | libros

11]10/06/2017 CONCelAlia de RR. L.y 4 2 4 5 2005 1 2 0,20
Coordinacion

12{14/06/2011 Intervencion 3.3.1.C 2003-2005 3 298| 12,18

13(14/06/2011 Intervencion 3.3.1.C 2006-2009 1 3 0,38

14120/09/2011 Gestion Tributaria 3.4.6.3 2004-2007 27 41 4,45

15]20/09/2011 Gestién Tributaria 3.4.6.8 2000-2003 7 9 0,97

16| 23/11/2011 SONSeleriasalud, -1y 24 51 1990.2006 1 12 1,20
Servicios Sociales

17115/12/2011 Jefatura SEMUARBI 2.8.3.1 2010 1 29 3,50

Total: 57| 376| 298|68,80

El volumen total de documentacion recibida en e 2611, ha supuesto la ocupaciéon de
79,62 metros lineales

3.2. Bajas

3.2.1

3.2.2

Bajas por Expurgo
Durante el afio 2011 se ha realizado expurgo esidagentes series documentales:

e 34.1.7 Declaraciones de altas y bajas de RerExsigciones
« 34.1.15 Talonarios, recibos de Rentas y Exacsione

e 3.4.2.1 a 3.4.2.23 Recibos de diversas tasas

e 3.4.3.1 a3.4.3.19 Recibos de diversos impuestos

« 3.4.4.1a3.4.4.4 Recibos de contribuciones edpscia

Se han tratado 191 cajas y se ha generado un espukci20,50 m/l
aproximadamente. Las fechas extremas de esta dotagi@ van de 1970 al afio
1997. Se han dejado como testigo un 10% de la deatation.

Bajas por Transferencia

El 21 de junio de 2011 se procedi6 a la entreg86deprotocolos notariales a la
sefiora Marta Trobat en su calidad de archiverdd#livo Histérico de la C.A.M.,
en aplicacion de lo determinado en la legislaciaeme. Se han entregado los
protocolos de las siguientes poblaciones: Algefelvk, Daganzo, Ambite, Fuente
el Saz, Barajas, Campo Real, Corpa, Loeches, Migodal Campo, Pozuelo del
Rey, San Fernando de Henares, Santorcaz, TorregdrArdoz, Valdeavero,
Valdetorres, Valdilecha, Vallecas y Vicalvaro. L&schas extremas de los
protocolos entregados van de 1787 a 1911. La éelat® protocolos entregados se
encuentra en el documento adjunto al acta de entkElgespacio liberado es 84
m/l.
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3.2.3 Bajas extraordinarias
En el afio 2011 no ha habido ninguna baja por esteepto.

3.2.4 Bajas por eliminacion de duplicados y fobpdas:

Documentacion inventariada:
Se estan eliminando los duplicados existentes de siguientes series
documentales:

2.5.3.5 Expediente de obras mayores

3.3.1.13y3.3.1.14 Mandamientos de ingreso y de p&981)
3.3.2.2y3.3.2.3 Mandamientos de ingreso en neetglien valores (1981)
3.3.24y3.3.25 Mandamientos de pago en metgl@wovalores (1981)
El espacio creado es 860 m/l

Documentacioén sin inventariar:

1.3.0.6 Expedientes de pleno (1982-1988)

25.2.1 Proyectos técnicos de obra municipal (15828)
25.1.1 Estudios de detalle (1987-1993)

2.5.1.18 Proyectos de urbanizacion (1987-1993)
2.5.3.5 Expedientes de obras mayores (1987-1993)
2.5.3.6 Expedientes de obras menores (1987-1993)

El espacio creado es @6,11 m/l

Los metros lineales que se han liberado por expygoninacién de duplicados en
el afio 2011 es deb,11 m/l.

CONCEPTO M/L
M/L ocupados hasta 31/12/2010 3.941,50 m/
M/L ocupados en el afio 2011 + 79,62|m/l

Total: 4.021,12 m/
M/L ocupados a 31/12/2011= 3.932,01 m

Diferencia: 89,11 m/l

3.2.5 Documentacion que falta en el Archivo Muipal a 31 de diciembre de 2010

Signatura | Documento Ao Observaciones
Sin signatura | Caja del libro de bautismo de ladegia de Material de exposicion
Santa Maria.
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3.3. Nivel de descripcion del fondo documental délrchivo Municipal
3.3.1 Fondo Municipal (no esta incluido el fondwotarial)
3.3.1.1 Documentacion en soporte papel
Durante el afio 2011 la documentacion inventari@lhasincrementado en
34 m/l. La documentacion sin inventariar se ha reducidd&92 m/l.El
espacio libre ha aumentado®A9 m/I.

* Documentacion inventariada del fondo municipaB8Z,85 m/I

» Documentacion sin inventariar: 2.132,57 m/l

* Espacio libre: + 95,89l

e Total: 3.615,75 m/lI

* Documentacion del fondo notarial: +1&Pm/|
4.027,34 m/l

La documentacion inventariada abarca de la signateg. 1 a Leg. 10.913
y de la signatura Leg. 11.000 a 11.771. En total Kb684 cajas, que
contienen 71.500 expedientes aproximadament®urante el afio 2011 se
han inventariado los expedientes contenido$2hnuevas cajas

3.3.1.2 Aplicacién informatica del Archivo
Durante el afio 2011 se ha continuado con el voldadiatos a la aplicacion
informatica. Se ha realizado tanto descripcidonosgtiectiva como primera
descripcion. El afilo pasado se ha aumentado ladsas@tos del Archivo
Municipal en2.109 registros A 31 de diciembre existe#4.689 registros
informaticos, que se dividen, segun las secciones, en:

- 1.0.0.0 Organos de Gobierno: 4.451 registros

- 2.0.0.0 Administracion general y servicios: 3B.4éqistros

- 3.0.0.0 Hacienda: 2.171 registros

- 5.0.0.0 Eclesiastico: 164 registros

- 6.0.0.0 Escribanias-protocolos: 159 regystr

- 7.0.0.0 Juzgado: 2 registros

- 8.0.0.0 Universidad: 136 registros

- 10.0.0.0 Comision Local de Patrimonio: édistros

- 11.0.0.0 Camara Agraria de Alcala: dgiegs

- 12.0.0.0 Materiales especiales: + 67 regstro
Total: 44.689 registros

3.3.1.3 Materiales especiales
Esta documentacién esta inventariada. La situadepsta documentacion
es la siguiente:
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Formato Documentaciéon Fecha N° de documentos M/L
Microfilm 35 mm. | Fondo municipal 1235-1950 3.848as 24,24 m/l
Microfilm 16 mm. | G. de Madrid-BOE 1711-1983 726 rollos aprox. 2,34 m/
Microfichas BOE 1984-1991 3.750 fichas aprox. 0)e:14
Microfichas Registro Mercanti| 1990 222 fichas
Microfichas El Pais 1976-1994 9.608 fichas aprox. 111/l
Microfichas BOCM 1983-2003 9.218 fichas aprox. On®/b
Fotografias Coleccién [19107]-2007 45 cajas (14portajes)

. — 5,00 m/l
Negativos Coleccion 806 fotogramas
Laminas Coleccién 49 albumes (248 lam.) 16m/l
Postales Coleccion 16 albumes (173 postales) ™’
TOTAL: 35,61 m/l

3.3.2 Fondo notarial

En el 2011 se recibieron 108 protocolos, que se ihaluido en el inventario
informatizado y como ya se ha mencionado se diderbaja en el inventario 361
protocolos. A 31 de diciembre, hay depositados kemrehivo Municipal 3.526

protocolos notariales Las poblaciones y fechas extremas de los praieagenerales
gue siguen depositados en el Archivo Municipal son:

— Alcala de Henares: 1834-1985
— Coslada: 1978-1984
— Loeches: 1863-1884
— Pozuelo del Rey: 1912-1973

— San Fernando de Henares: 1973-1985
— Torrejon de Ardoz: 1968-1984

— Vicéalvaro: 1863-1925

4. INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION

El Archivo Municipal dispone de los siguientes ingtentos de descripcion:

GUIAS:

»= GUIA del Archivo Historico Municipal de Alcala dedrares / direccion Ana Dupla del
Moral: - Madrid : Consejeria de Cultura y Deporteld Comunidad de Madrid, DL

1987
INVENTARIOS:

» Inventario general. En dos soportes: formato ficl{eppia de seguridad) y en base de

datos. Fechas extremas: [1235] — 2009
» Inventario de Protocolos Notariales: base de datos
* Inventario topogréfico: formato fichero
= Inventario de la Biblioteca auxiliar: base de datos
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CATALOGOS:

ARCHIVO Municipal de Alcala de Henares. Catalogolaelocumentacion Medieval
del Archivo Municipal de Alcala de Henares (sigl&I-XIV) / Antonio Castillo
GOmez, Carlos Saez Sanchez. — Alcald de Henarekcioik de Antonio Castillo y
Carlos Saez, 1992

INDICES:

CASADO ARBONIES, Francisco Javier. indice de loschmentos del Archivo
Municipal de Alcala de Henares, Seccion Historeahre Universidad y Colegios /
Francisco Javier Casado Arboniés. — Alcala de Henar Servicio Municipal de
Archivos y Bibliotecas, DL 1990

EDICION DE FUENTES:

ALCALA DE HENARES [Ordenanzas y fueros, 1509]. Qndazas y fuero de la villa
de Alcala de Henares. — Madrid: Consejeria de Hudicay Cultura; Alcala de
Henares: Centro Internacional de Estudios Histéri€isneros: Ayuntamiento, DL.
1999. Reproduccion facsimil del original conservado el Archivo Municipal de
Alcala de Henares.

ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCALA DE HENARES. Archivo Murcipal: Imagen
gréfica. — Alcala de Henares: Fundacion ColegioRisl, DL. 1988

ESPANA. Rey (1665-1700: Carlos Il). Concesion delle de Ciudad a Alcala de
Henares por S. M. el Rey Carlos Il: edicion conmeatiga de su tercer centenario
(1687-1987)/ [preparada por el Servicio de Archiydbliotecas del Ayuntamiento de
Alcaléa de Henares]. — Alcala de Henares : Ayuntaioiel 987

El FONDO medieval del Archivo Municipal de Alcalae dHenares / Carlos Saez,
Antonio Castillo, - Alcald de Henares : UniversigBd. 1992

FUENTES documentales de Medio Ambiente en ArchivMdanicipales de la
Comunidad de Madrid. — Madrid: Comunidad consejgeidMedio Ambiente, 1999
JORNADAS sobre fuentes locales y regionales pardditioria de América: los
archivos de Alcala de Henares y Guadalajara (189.18Icala de Henares). Fuentes
locales y regionales para la Historia de Amérioa: Archivos de Alcala de Henares y
Guadalajara [Actas de las | Jornadas...]/ Javiesa@a Arboniés [et al.]. — Alcala de
Henares: Servicio Municipal de Archivos y Bibliodsg imp. 1989

SAEZ, Carlos. Los pergaminos del Archivo Municip@ Alcald de Henares / Carlos
Saez. — Alcala de Henares: Universidad, DL. 1990

TEXTOS para la Historia del Espafiol Ill. Archivo Waipal de Alcald de Henares
Division Historica/ edicion, introduccion e indicEbrentino Paredes Garcia. — Alcala
de Henares: Universidad, DL. 2005

TORRENS ALVAREZ, Maria Jesus. Edicion y estudiglifstico del Fuero de Alcala
(Fuero Viejo) / Maria Jesus Torrens Alvarez. — Mode Henares: Fundacion Colegio
del Rey, DL. 2002

ALCALA: una ciudad en la historia: [exposicion]: &eAcademia de Bellas Artes de
San Fernando, 18 septiembre — 16 noviembre / [@gamireccion General de
Patrimonio Histérico]. — Madrid: Comunidad. Dire@gci General de Patrimonio
Historico, [2008].

El Fuero Nuevo de Alcala de Henares (Edicion). RogPérez-Bustamante, en
Cuadernos de Historia del Derecho. N° 2 1995. HEdltGomplutense
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» FUERO Nuevo de Alcala: Estudios y Edicion / [Coaatlores José Luis Valle Martin
y Francisco Viana Gil]. — Alcala de Henares : lnsiion de Estudios Complutenses,
DL 2011

5. BIBLIOTECA AUXILIAR DEL ARCHIVO |

Se encuentra en la sala de lectura al acceso desuasios. Durante el afio 2010 la coleccién se
ha incrementado en 28 titulos, sumando un total e titulos (1.091 volimenes). Ocupa
100,20 m/l. Estos fondos son catalogados por ldidBéza Publica Municipal Cardenal
Cisneros.

6. SERVICIOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL |

6.1. Horario de atencion al publico

- Horario de invierno:
- De lunes a viernes: de 8:35 a 21:40 h.
- Sébados: de 10:05 a 13:55 h.
- Horario de verano:
e Del15a30dejunioyde lal5 de septiembre:
- De lunes a viernes: de 9:35 a 20:40 h.
- Sabados: de 10:05 a 13:55 h.
* De 1 dejulio a 31 de agosto:
- De lunes a viernes: de 8:00 a 14:00 h.
- Semana de ferias (23-27 de agosto): de 9:00 a 14:00
- Séabados: -

6.2 Acceso al archivo municipal

* Investigadores
Para consultar el fondo municipal, se ha solicitd@oacreditacion de una carta de
presentacion dirigida al Director de Area de Cualfukrchivo y Biblioteca, cuando se trata
de estudiantes universitarios. El archivo Municggbide su propia tarjeta de investigador.
Las cartas de presentacion de personas que pretehtener una tarjeta de investigador o
un pase personal han de ser individuales, concegtds que se refiere a las personas a
quienes presentan; una carta para cada persoudéando los datos personales, asi como
la descripcion concreta, del trabajo a realizasuyconsideracion académica (tesis, tesina,
etc.)
Por otra parte, también se atiende a todo invekiiggue presente su DNI, tal como esta
establecido en el Real Decreto 1266/2006, de S&dembre, por el que se deroga el Real
Decreto 1969/1999, de 23 de diciembre, por el gqueegula la expedicion de la tarjeta
nacional de investigador para la consulta en lohiawss de titularidad estatal y en los
adheridos al sistema archivistico espafiol, enléive a los archivos de titularidad estatal
dependientes del Ministerio de Cultura. (B.O.E1242006)
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En tanto no se disponga de reglamento aprobado glafechivo Municipal, esta a
disposicion de los investigadores, usuarios demojstoda la documentacion de mas de
cincuenta afios de antigiedad. En el caso de losdexyges se atendera a la fecha del
altimo documento.

Quienes, como usuarios, deseen la consulta de @mtaoldn mas reciente, habran de
solicitarlo, acreditando su interés. Esa solicéeda informada por el Director del Area de
Cultura, Archivo y Biblioteca, u otro en quien dgle.

Se hace salvedad de todo lo indicado en la l1e¥98&/, de 25 de junio, del Patrimonio
Histérico Espafiol, y de aquellos documentos questado de conservacion asi lo requiera.
Los investigadores que deseen consultar documéntaciterior a 1700 que se encuentre
microfilmada, la consultaran mediante este sopdfigando no estén disponibles los
lectores por estar ocupados o por encontrarsepesitos, se facilitara el original. La
documentacién notarial es accesible después delicwmep afios.

Si un investigador encontrara ilegible el microfilm pondra en conocimiento de los
técnicos para que autoricen la consulta direct enginal.

Las mismas normas se aplicaran al servicio de gegfi@, por lo que el investigador
facilitara la signatura del microfilm. Para el m@nde la documentacién, es obligatorio
utilizar guantes desechables.

Ciudadanos en general

El acceso a la documentacion administrativa esigrtaba todos los ciudadanos que lo
soliciten. En caso de ser documentacion restringldberan presentar la documentacion
acreditativa que asegure su vinculacién con lecidetirealizada. Se reserva el acceso a
aquella documentacion que por sus condiciones dseceacion asi lo requiera o estar
dentro de los casos previstos en la ley. (Art. L@ la Constitucién Espafiola y Art. 57 de
la Ley de Patrimonio Historico Espafiol.)

Ayuntamiento

Las peticiones de documentacion procedentes dendepeias municipales se tramitaran
mediante escrito razonado firmado por el jefe defi@ina correspondiente, y tramitado a
través del correo ordinario interno del AyuntamieriEn el escrito se hara constar si se
precisa de copia reprografica. Cuando la informaogguerida tenga caracter de urgente se
podré tramitar via fax, pero haciendo constar gsartstancia.

6.3. Servicios que presta

Sala de consulta y lectura:

Para usuarios cientificos y no cientificos. Siramnlbién de sala de lectura a la Biblioteca
Cardenal Cisneros y Hemeroteca Municipal para suslds antiguos. Cuenta con
biblioteca auxiliar. Tiene en total 29 plazas, dg tuales 24 son de lectura y 5 para los
lectores de microformas.

Servicio de reprografia:

Compuesto por fotocopiadora, dos lectores reprodesty reproduccion fotografica. El
personal del Archivo atiende, ademas de los pragsosirios del Archivo, las necesidades
internas de todo el Servicio Municipal de Archiv8iplioteca.
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Servicio de microfilm:

Toda la documentacion historica, hasta el afio 19Q0f@arte de la documentacion hasta
1950 aproximadamente, estd microfilmada. Para stwrke el Archivo dispone de dos
lectores-reproductores de microformas, dos lect@esmicroformas, y un lector de
microfichas.

Servicio de informacion, orientacion y asesoramient

Sobre el fondo documental y servicios que presta@livo, a investigadores, ciudadanos
y al propio Ayuntamiento, ya sea personalmentetgiéfono, por escrito, etc.

Servicio de informacion a través de la Web munidipa

En la pagina Web del Ayuntamiento se encuentranmgcion sobre la direccion, horario,
servicios que presta y estadisticas del Archivoeo€datos se actualizan semestralmente.
Esta informacion se localiza en el desplegable Atematicas. Dentro de Areas tematicas,
en Area de Cultura, y dentro de Area de Cultural@partado Archivo Municipal.

Préstamo de la documentacion:

Para la gestion administrativa de las oficinas wipales, para resoluciones judiciales y
para exposiciones organizadas por el propio Ayuietadm o en colaboracion con otras
instituciones. El Archivo Municipal ejerce las fumges de archivo central, intermedio e
historico. No existe préstamo personal.

Extension cultural:

Visitas guiadas, exposiciones, conferencias, etc.

En los anexos de esta memoria se pueden consodtadtatos estadisticos de los servicios
prestados durante el afio 2011

6.4 Recaudacion de tasas por reprografia

La ordenanza fiscal n°® 8 reguladora de la tasa e@edicion de documentos
administrativos, en su Titulo VII Tarifas, estaldéos precios publicos para el afio 2011.

El dinero recaudado por este concepto se ingresauaknente en una cuenta corriente
gue el Ayuntamiento tiene en Barclays BaBk. el afio 2011 se ha recaudado un total
de 722,95 €

6.5 Extensién cultural

6.5.1 Visitas guiadas

Se realizaron 9 visitas guiadas, de una duraciéoxapada de dos horas.

(o]
N°| Fecha Entidad . N Observaciones
Participantes

Universidad
"Complutense

2 | 00/05/2011CIEHC 24 alumnos

1 |14/01/2011 34 alumnos

Centro Internacional de
Estudios Histéricos Cisneros
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s

(o]
N°| Fecha Entidad . N Observaciones
Participantes
31/10/2011CIEHC 9 alumnos
4 | 02/11/2011Facultad de 1o g imnos
Filologia
Ayuntamiento
5 03/11/2011de Alcobendas 2 alumnos
6 | 0s/11/2011FacUtad de | o o imnos
Filologia
7 13/12/2011_‘]l.mt"?l de 19 personas Vecinos del distrito II, IV
Distrito IV
Junta de “
8 14/12/2011Distrito Y 27 personas
Junta de “
9 15/12/2011Distrito v 33 personas|

6.5.2 Exposiciones:

« DIA DE LOS ARCHIVOS: El Archivo Municipal organizésta exposicion

en conmemoracion del Dia Internacional de los Aa$ique se celebra el 9

de junio. Se seleccionaron 19 documentos relacamadn la actividad del

propio Archivo Municipal. La exposicion tuvo unardaidon de un mes.

« EXPOSICION DEL MOVIMIENTO OBRERO EN ALCALA: El Arcivo
Municipal ha colaborado en esta exposicion seleerido y digitalizando
10 documentos relacionados con la tematica.

6.5.3. Exposicion permanente:

El Archivo Municipal y la Hemeroteca montan una@sipion permanente en la

Central del Servicio Municipal de Archivo y Bibleta. El Archivo participa en
esta exposicion con una muestra de 53 piezas desdiindole.

7. CONTROL DE TEMPERATURA'Y HUMEDAD

Todos

los depositos del

Archivo estan dotados desutas anti-humedad y de
deshumidificadores. Solamente el Depdsito N° 4t¢Rabos 1) no tiene deshumidificador por

falta de espacio. La temperatura y la humedad demuon un aparato termo-higrometro.

Deposito n° 1: (Divisién Historica)

Media anual | Maxima anual | Minima anual
Temperatura 20,31° 25° 14,30°
Humedad 44,28% 56,40% 35,10%
Litros sacados 3,12 1. 9l. 0,50 1.
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Depdésito n° 2: (Divisibn Administrativa)

Media anual | Maxima anual | Minima anual
Temperatura 21,27° 24,20° 15,90°
Humedad 43,51% 53,60% 18,90%
Litros sacados 1,68 . 10 1. 11

Depdsito n° 3: (Protocolos 1)

Media anual | Maxima anual | Minima anual
Temperatura 21,34° 24,80° 16,50°
Humedad 43,09% 53,60% 30,90%
Litros sacados 1,18 I. 8 1. 11

Depdsito n° 4: (Protocolos I1)

Media anual Maxima anual | Minima anual
Temperatura 21,06° 24,80° 16,10°
Humedad 43,88% 52,50% 35,90%

Litros sacados

Depésito n° 5 (Compartido)

Media anual | Maxima anual | Minima anual
Temperatura 21,20° 25,60° 15,80°
Humedad 42,63% 55,60% 31,20%
Litros sacados 2,98 I. 10 1. 11.

8. ACTIVIDADES DE COOPERACION Y COLABORACION DEL AR CHIVO

MUNICIPAL

1. GRUPO DE ARCHIVEROS MUNICIPALES DE MADRID

El Director del Area de Cultura, Archivo y Biblia®, José Maria Nogales, pertenece al
Grupo de Archiveros Municipales de Madrid. Duragitafio 2011 ha participado en las
reuniones convocadas por la Secretaria del Grupo.

2. UNIVERSIDAD DE ALCALA DE HENARES

Desde el dia 24 de enero a 31 de octubre, el Asdiinmicipal ha colaborado con el
Taller de Empleo de Archivos del (CIEHC) Centreehmiacional de Estudios Historicos
Cisneros de la Universidad de Alcala. Durante esteses, 5 becarios del Taller hacen
las practicas en el Archivo Municipal en turno dafiana. Gracias a esta colaboracion,
los becarios adquieren un conocimiento practiceldérabajo archivistico. Su trabajo es

de clasificacion y descripcion de diversas serggsithentales.
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3.

COLABORACION CON OTRAS ADMINISTRACIONES
El Archivo Municipal ha colaborado, como ya se banentado anteriormente, con su
documentacion en la exposicion sobre el movimiebtero.

9. TRABAJOS REALIZADOS DURANTE EL ANO 2011

» Tareas cotidianas realizadas en horario de mafntardey

Control diario de temperatura y humedad.

Cambios y traslados de mobiliario, montaje y dedajerde exposiciones.

Envios de mailing, correspondencia de la Direcdiéinrea, etc.

Sellado y numerado de documentacién administraBe&:han sellado y numerado
2.925 expedientes, ubicadas en 541 cajas

Se quita todo el material que puede destruir cuderar el papel, como son: grapas,
clips, post-it, etc....

Ordenacion y colocacion de las cajas utilizadassaa por los usuarios y por los
técnicos del Archivo.

Sustituciones por parte del personal subalternddgiivo Municipal en otras salas del
edificio.

Realizacion de fotocopias solicitadas por todo elvigio Municipal de Archivo y
Biblioteca.

Atencién a los usuarios del Archivo Municipal yrat®n de peticiones documentales.
Control de préstamos documentales, tanto a lama$ienunicipales como al Archivero
notario del distrito notarial de Alcala de Henares.

Control de la recaudacion de fotocopias.

Blusquedas documentales.

Control estadistico de los servicios realizados.

Recepcion, colocacion y cotejo de las remisione®ii@os.

Informes, memorias, etc.

Expurgo y eliminacién en el fondo municipal:

En el afio 2011 se han llevado a cabo varios trabdg expurgo y eliminacion de
duplicados y fotocopias. Han afectado a diversagessedlocumentales. Como se ha
mencionado anteriormente el total de espacio gdoas dé5,11 m/l

» Los trabajos de valoracion, seleccion y eliminaca® documentacion referida a

expedientes de rentas y exacciones se inicié efi@l2009. Las series tratadas han
sido:

- 3417 Declaraciones de altas y bajas

- 3.4.1.15 Talonarios, recibos de Rentas y Exacsione
- 34.21a34.223 Recibos de diversas tasas

- 34.31a3.43.19 Recibos de diversos impuestos

- 3441a344.4 Recibos de contribuciones edpscia

Plaza de San Julian, n°®1 — 28801 Alcala de Henares — Tfno.: 918770884 — Fax: 918833942 16
C.el.: archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es - http://wwwayto-alcaladehenares.es



Se establecen como criterios: conservar todo laurdeatacion anterior a 1970,
considerada como historica y un 10% de la docurag@mtaen su mayoria, recibos de
tasas, impuestos y contribuciones especiales sd&flos posteriores a 1970.

Las fechas extremas de la documentacion eliminadadesr 1970 a 1997, ambos
inclusive.

Con este proceso, en el afio 2011 se han tratadoal@&4 que suponen 22,92 m/l. de
hueco. El 10% que se ha seleccionado para consemao muestra, supone
aproximadamente 2,42 m/I.

Concluyendo, podemos decir que el espacio genetadosido de 20,50 m/l
aproximadamente.

La mayor parte de este hueco ha sido reutilizado dozumentacion que estaba
pendiente de describir y ubicar. Este trabajo oomatien el afio 2012.

El “Archivo de Obras” es el nombre con el que camoos vulgarmente al archivo de
oficina remitido por la Seccién Técnica de ObrasteEarchivo tiene como funcién el
de servir de consulta a los técnicos de la sece®ndgcir, sirve de apoyo informativo a
la oficina productora. Contiene principalmente digdos de proyectos que se
encuentran en la Junta de Gobierno. Por cada pgoogechace una busqueda. Si se
encuentra el proyecto ya inventariado se cotemdestruye el que esté en peor estado.
La proporcion de duplicados es aproximadamente d&0%. En caso de no estar
inventariado, se describe y clasifica. Los afiokd®cumentacion tratada va de 1987 a
1993. El espacio generado con este trabajo ero2@fil es d8,38 mil

En el afio 2011 se ha realizado la de descripcida derie Expedientes de sesiones de
pleno (1.3.0.6) desde el afio 1982 a 1988. En estantentacion se encuentran

expedientes, que por gestion administrativa, seduadado en el pleno en el que se
tratan, pero que no tienen nada que ver con losdixptes de pleno. Ejemplos de

expedientes encontrados en la documentacion de ptan

— Proyectos de contratacion

— Proyectos técnicos de obra municipal
- Estudios de detalle

- Proyectos de urbanizacion

- Etc.

También se ha encontrado un gran numero de dupicadmo por ejemplo fotocopias

de las actas de pleno, de los 6rdenes del dia piéanduplicados de series como

Proyectos técnicos de obra municipal. En el castasldotocopias se han destruido,

siempre comprobando primero la existencia del waigiEn el caso de expedientes
duplicados se han cotejado y destruido el que cenéraba en peor estado.

Para aprovechar los espacios libres existenteasmdjas del Archivo, a todos los

expedientes descritos de la documentacion de RBleres han asignado las signaturas
vacias. De esta manera el espacio que se ha geresradl7,73 m/I
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» El trabajo de cotejo de todas las series de mamrafaios de ingreso y de pago se inicio
en el afo 2011. La mayor parte de los mandamidigosn un duplicado que una vez
cotejado con su original se destruye. En caso dennontrar el original se conserva el
expediente duplicado. Durante el afilo se ha trabagad los mandamientos del afio
1981. Este trabajo continua en el afio 2012. Elesgacado en el 2011 es 8&0 m/l
aproximadamente.

Reclasificacion documental:

Queda por reclasificar menos de un tercio de lamentacion historica, el fondo de la
Camara Agraria de Alcald y la documentacion de ¢aniSién Local del Patrimonio.
Aparte, se esta reclasificando documentacion adtraiva mal clasificada. Actualmente
se estan reclasificando las series incluidas eexdpedientes de sesion de pleno (1.3.0.6)

Digitalizacion de los libros de actas de pleno y damentacion medievalEn el BOCM
namero 83, miércoles 8 de abril de 2009 se convatdavenciones a los municipios
madrilefios en determinadas lineas de actuacionagerian de archivos. EI Ayuntamiento
de Alcala solicita, el dia 21 de abril de 2009sUdvencién para la digitalizacion a través
del microfilm de los libros de actas de pleno ylal@locumentacion medieval. Una vez
concedido la subvencion se llama a la empresa VANPBRra que se encargue de la
digitalizacion de 105 rollos de microfilm de 35 mmproximadamente 70.000 fotogramas.
El dia 15 de enero la empresa VINFRA devolvio lokos de microfilm y entregdé dos
discos duros externos con la documentacion digidi. Uno de los dos discos se queda en
el Archivo Municipal y el segundo se enviara a tantinidad de Madrid.

Debido a la mala resolucién de algunos fotogrardasante el afio 2010 y 2011 se ha
repetido el trabajo de digitalizacion por parteVildFRA.

Descripcion documental:en el afio 2011 se ha variado el procedimientdederipcion
documental. Anteriormente se realizaban dos fictlasinventario, una destinada al
inventario topografico y la segunda al inventaremeyal. Posteriormente se volcaban las
descripciones en la base de datos. A partir de jg@i2011 se simplifica el método, ya que
se dejan de hacer las fichas y se describe directanen la base de datos, con lo cual se
gana en rapidez.

» El principal trabajo de descripcidén se ha realizedi los becarios de CIEHC (Centro
Internacional de Estudios histéricos Cisneros).h@etratado la documentacion de
Pleno, desde mayo del afio 1981 hasta mayo de 1988.

Como consecuencia de la gestion administrativaedeefaria General, los expedientes
tratados en cada sesion quedan incluidos en ese, & devolverla a la oficina
productora. Estos expedientes han sido extraidot débcumentacion de Pleno y
clasificados en su propia serie, como por ejempkExpedientes de contratacion, los
Proyectos técnicos de obra municipal, etc.

A continuacién incluimos una relacion en orden lafeco de todas las series
documentales que se han identificado entre la dentanidn de pleno:
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SERIES DOCUMENTALES

Actas de sesiones comisiones
Acuerdos colectivos

Carta de hermandad

Convenios

Correspondencia

Correspondencia, estudios informes
Credencial de concejal

Estatutos

Expte. de acceso

Expte. de adquisiciéon

Expte. de arrendamiento de bienes
Expte. de Asistencia

Expte. de ayudas a escolares

Expte. de bonificacion y exencién de impuestos
Expte. de cesion de bienes

Expte. de compatibilidades

Expte. de concesion de becas escolares
Expte. de constitucion de Ayto

Expte. de contratacion

Expte. de creacion de centros, sociedades y sesvici
Expte. de desafectacion

Expte. de eleccion de cargos

Expte. de exencion de tasas

Expte. de expropiacién

Expte. de la oferta publica de empleo
Expte. de la tasa por timbre municipal
Expte. de licencia de apertura

Expte. de licencias de acometida

Expte. de liquidacion de cuentas

Expte. de mercados ferias y economatos
Expte. de modificacion de créditos
Expte. de ocupacion viaria

Expte. de parques y jardines

Expte. de precios publicos

Expte. de procedimiento administrativo
Expte. de responsabilidad patrimonial
Expte. de revision de convenio

Expte. de solicitud de préstamo

Expte. de solicitud de subvencion

Expte. de subvencion

Expte. de suspension de licencias
Expte. del impuesto por publicidad
Listas cobratorias

Normas subsidiarias y complementarias de planeamien
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SERIES DOCUMENTALES
Ordenanzas

Plantilla

Presupuestos de feria

Presupuestos ordinarios

Programas

Propuesta de denominacion de calles
Propuesta de gastos

Proyecto de ajardinamiento, arbolados y parques
Registro de incompatibilidades
Reglamentos

Relacion de gastos

> Aparte de la documentacion de pleno, también sedkaarito y clasificado series
gue no proceden de esta documentacion, que seiglasntes:
— Registro de sepultura, renovaciones, trasladoduycmon de restos
- Cadigo: 2.4.6.4.
- Fechas: 1872-1985
- N°de cajas: 6
— Libro de actas
- Cadigo: 1.3.0.7
- Fechas: 1983-1993
- NO°de cajas: 12
— Presupuestos Municipales
- Cddigo: 2.4.6.4
- Fechas: 2007-2009
- NO°de cajas: 3
- Edictos
- Cadigo: 1.2.1.6
- Fechas: 2003-2008
- N°de cajas: 63
- Decretos
- Cédigo: 1.2.1.5
- Fechas: 2003-2008
- NO°de cajas: 14
— Libro de registro de entrada
- Cadigo: 2.1.2.1
- Fechas: 1998-2002
- N°decajas: 24
— Libro de registro de salida
- Cddigo: 2.1.2.2
- Fechas: 1997-2002
- NO°de cajas: 15

Plaza de San Julian, n°®1 — 28801 Alcala de Henares — Tfno.: 918770884 — Fax: 918833942 20
C.el.: archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es - http://wwwayto-alcaladehenares.es



» Otros trabajos realizados en el archivo:

» Creacion de una nueva serie en el cuadro de cladidn, (13.1.0.0) para la
inclusion de una documentacion comprada por el faarento de Alcala referente
al cervantista Luis Astrana Marin.

» Aprovechamiento de los espacios creados por elgiinade duplicados en las
cajas insertando nuevos expedientes, segun uddista huecos de cajas creado
para este fin, ahorrando asi espacio en las baldas.

» En las Relaciones de Entrega de los expedientesegban descrito, se ha incluido
la signatura que se les ha ido asignando.

» Realizacion por ordenador de etiquetas-tejuelos lparunidades de instalacion.

» Se realiza un registro, en tablas de Word, pareostrol de la ubicacién de la
documentacion no inventariada. Para ello se utitiZacha de Relacion de Entrega
para localizarlos en los distintos depdsitos dehiqo.

» Reconversion de bases de datos en Word a Excdbsdistados de los microfilms
de documentacion histérica de los siglos XVI, XWIIXVIII, para recuento de
fotogramas.

» Revision y correccidén de datos en los tres listatsicrofilm con documentacion
de los siglos XVI, XVIl y XVIII. (Excel)

En total se han tratado 151 expedientes de sesilengleno y 840 expedientes de otras
series. Se han instalado 325 cajas. También sedndicado 709 cajas para control de huecos.
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ANEXO 1

TEMAS DE INVESTIGACION EN EL ARCHIVO MUNICIPAL DUWRA EL ANO 2011

Z
o

TEMAS DE INVESTIGACION

Historia de Alcala de Henares. Filipenses

Datos agrarios de Alcala de Henares

Oposicion civil en Alcala de Henares a la Gudeda Independencia

Demografia.

Cultura en Alcald de Henares

Historia de Alcala 1931-1941

Historia de Alcalad de Henares

Demografia en Alcala de Henares

OO IN|O|OTBAWIN|F

Alcala de Henares en los Siglos XV y XVI

Cofradias en Alcala de Henares

Historia del Convento de santa Catalina

Tesis sobre argueologia en Alcala de Henares

Estudio de la lengua espafiola del siglo XV

Correspondencia particular desde 1750 a 1820

Historia del antiguo Colegio de santo Tomas de lAlca

Historia de Alcalad de Henares

Estudio filol6gico de un documento histérico

Los colegios menores de Alcala de Henares durar@®iérra de la Independencia

Arquitectura y urbanismo en Alcala

Historia de Alcala de Henares

El ferrocarril en Alcald de Henares

Historia de la Cofradia del Cristo de los Doctrinos

Sociedad y cultura en la Edad Media

Historia de la Guardia Civil en Alcald de Henares

Historia de la indumentaria

Historia de Espafa

Historia de Alcala de Henares

Crisis del Antiguo Régimen en la region de Madrid

Historia del Colegio de las Escolapias

Protocolos notariales de Vicalvaro

Protocolos notariales de Vicalvaro

Documentos de la cancilleria castellana del sidlb X

La fabrica cisneriana del Colegio Mayor de sanftidso

Aspectos sociologicos de Alcala de Henares

Genealogia familiar

Historia de la lengua espafiola

Oratorio de san Felipe Neri

Arquitectura del siglo XVIII en Alcald de Henares
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AYWNTAMIENT®

Tercera Tenencia de Alcaldia
Area de Gobierno de Promocion y Desarrollo de la Cu  ltura

Concejalia de Cultura

|
DE ALCAANRE HENARES Direccion de Avea
de Cultura, Archivo y Biblioteca
Archivo Municipal

Ne° TEMAS DE INVESTIGACION

39| Cauces fluviales de Alcala de Henares

40| Estudio filolégico

41| Cervantes

42| Alcala de Henares: Varios

43| Historia del siglo XIX

44| Historia del movimiento obrero

45| Historia de Alcala de Henares

46

Historia de la lengua espafiola
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ANEXO 2

DOCUMENTACION QUE NECESITA RESTAURACION A 31 DEEWBRE DE 2011

SIGNATURA SIGNATURA SIGNATURA
Leg. 3/3 Leg. 9.000/16
Leg. 58/2 Leg. 9.000/21
Leg. 59/1 Leg. 9.000/22
Leg. 138/8 Leg. 9.000/29
Leg. 152/6 Leg. 9.000/32
Leg. 217/1 Leg. 9.000/37
Leg. 416/4 Leg. 9.000/38
Leg. 422/1 Leg. 9.000/41
Leg. 427/2 (cuaderno 2) Leg. 9.000/51
Leg. 430/5 Leg. 9.000/52
Leg. 431/3 Leg. 11.055/1
Leg. 556/1 Leg. 11.314/1
Leg. 658/3 Leg. 11.319/1
Leg. 689/1 al 12 Leg. 11.320/1
Leg. 690/1 Leg. 11.324/1
Leg. 691/5 Leg. 11.325/1 a7
Leg. 712/1 Leg. 11.327/1a 3
Leg. 745/1 Leg. 11.328/1a 3
Leg. 764/16 Leg. 11.329/1 a4
Leg. 903/1 (1829) Leg. 11.330/1
Leg. 935/1 Leg. 11.459/5
Leg. 988/2 Leg. 11.464/1
Leg. 1.099/1 Leg. 11.465/1
Leg. 1.106/10 Leg. 11.458/6
Leg. 1.110/6
Leg. 1.115/1
Leg. 1.475/11
Leg. 1.481/64
Leg. 1.506/12
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ANEXO 3

RESUMEN ESTADISTICO DEL ANO 2011

Concejalia de Cultura

Area de Cultura, Archivo y Biblioteca
Archivo Municipal

. - Total
Servicios Servicios . Documentos , :
SERVICIO externos internos SEIVICIOS consultados Numero de fotocopias
realizados
PUBLICO Administrados 597 Doc. simples 5.582
Investigadores 778 653 2.028 1.891 Planos 471
Total: 1.375 Total: 6.053
PRESTAMOS
Servicios Servicios . Extension cultural
: Motivos
Internos externos
Devueltos 128 318« Gestion de la Notaria de José Javier | Numero: 11
No devueltos 9 13 Castiella Rodriguez 2 exposiciones
Totales: 137 331| Gestion Administrativa del Ayto. 9 visitas guiadas

OBSERVACIONES:

Plaza de San Julian, n°®1 — 28801 Alcala de Henares — Tfno.: 918770884 — Fax: 918833942
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Concejalia de Cultura

Area de Cultura, Archivo y Biblioteca
Archivo Municipal

ANEXO 4
SERVICIOS PRESTADOS EN EL ANO 2011
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Concejalia de Cultura

Area de Cultura, Archivo y Biblioteca
Archivo Municipal
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ANEXO 5
COMPARAT IVA ANUAL
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Concejalia de Cultura

Area de Cultura, Archivo y Biblioteca
Archivo Municipal

ANEXO 6

ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCALA DE HENARES

SALA DE INVESTIGADORES

ANALISIS DE PRESENCIA DE USUARIOS 2011
Enero Febrero Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Sept. Octubre | Nov. | Dic. TOTAL ANO TOTAL TURNOS
Dia/Hora 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 || TOTAL| % TOTAL || TOTAL (| % TOTAL
8 3 2 1 2 12 5 1 3 2 31 1,04%
9 15 16 15 20 19 22 17 4 6 7 11 22 174 5,85%
< 10 15 15 33 21 21 38 25 7 5 22 12 | 22 236 7,94% <
g 11 55 13 23 35 32 41 28 10 13 35 16 85 386 12,99% 1775 59,72% E
<§( 12 63 25 28 26 31 49 35 21 16 18 21 | 114 447 15,04% g
13 23 17 31 32 42 37 23 15 15 22 43 | 50 350 11,78%
14 15 5 14 4 14 29 3 9 37 21 151 5,08%
15 4 4 4 8 3 8 12 43 1,45%
16 9 1 8 9 17 22 5 5 17 13 106 3,57%
w 17 8 12 19 8 22 26 4 2 14 17 132 4,44% w
g 18 17 24 26 13 27 32 9 18 19 | 28 213 7,17% 1197 || 40,28% g
- 19 24 23 26 21 59 37 9 24 23 | 20 266 8,95% -
20 25 25 22 38 56 33 10 21 19 20 269 9,05%
21 18 21 11 37 12 16 5 18 12 18 168 5,65%
TOTALES 2972 || 100,00% || 2972 ([ 100,00%

1] ©
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Concejalia de Cultura

Area de Cultura, Archivo y Biblioteca
Archivo Municipal
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ANEXO 7
TIPOLOGIA DE USUARIOS
Enero | Febrero | Marzo | Abril Mayo | Junio | Julio Agosto | Sept. Octubre Nov. | Dic. TOTAL ANO
Usuarios 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 || TOTAL || % TURNO 2011
Ciudadanos 34 24 60 52 46 35 47 14 24 37 38 61 472 44,78%
% Investigadores 5 1 5 7 11 4 12 4 5 10 3 8 75 7,12%
% Administracién 28 28 26 22 30 35 21 21 9 19 24 20 283 26,85% |[ TOT  USUARIOS % TOT
= Visitantes 34 2 9 23 79 147 13,95% 600 Ciudadanos 39,47%
Otros 2 7 1 15 24 7 2 9 3 4 3 77 7,31% 324 Investigadores 21,32%
Total mafiana 103 62 91 82 102 98 87 41 47 78 92 | 171 || 1054 69,34% 284 Administracion  18,68%
Ciudadanos 12 11 23 17 12 16 6 5 9 17 128 27,47% 206  Visitantes 13,55%
w |[Investigadores 26 28 21 20 31 34 9 25 27 28 249 53,43% 106 Otros 6,97%
g Administracion 1 1 0,21% 1520 100,00%
a Visitantes 25 30 4 59 12,66%
Otros 1 1 4 5 5 13 29 6,22%
Total tarde 39 39 44 64 73 54 19 35 41 58 466 30,66%
TOTAL 142 101 135 146 175 152 87 41 66 113 133 | 229 || 1520
Franjas sin servicio
A D GIUI 110

i =] L LSl KL b J R
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AYUNTAMIENTO, Concejalia de Cultura
|
L:)E ﬂ} GJELM @E I_JLHELI‘U ir {iﬁ@,ﬁj‘j Area de Cultura, Archivo y Biblioteca

Archivo Municipal
ANEXO 8

TIPOLOGIA DE USUARIOS 2011
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TIPO DE USUARIOS
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&Lﬂj NFME'D ELUE(Q Concejalia de Cultura
S —
L:)E ﬂ.} (EEALM @E I_JLHELI‘U ir *J_FEEQ‘ Area de Cultura, Archivo y Biblioteca

Archivo Municipal
ANEXO 9

TIPOLOGIA DE USUARIOS POR TURNO 2011
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&Lﬂj NFME'D ELUE(Q Concejalia de Cultura
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Archivo Municipal

ANEXO 10

TOTAL USUARIOS POR MESES 2011
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o
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TIPO DE USUARIOS

ALCALA DB NENARES, CIUDAD PATRIMENIO BE LA HNUMANIDAD
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Concejalia de Cultura

| OENIANRES Area de Cultura, Archivo y Biblioteca
AL RS - Archivo Municipal

ANEXO 11

PRESENCIA DE USUARIOS 2011
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ANEXO 12

[ 3
1 |

Concejalia de Cultura

Area de Cultura, Archivo y Biblioteca
Archivo Municipal

35

AREA DE CULTURA, ARCHIVO Y BIBLIOTECA
ARCHIVO MUNICIPAL
RESUMEN RECAUDACION TASAS REPROGRAFIA ANO DE 2011
FOTOCOPIADORA SALA DE INVESTIGADORES
MULTIMEDIA | MONEDERO TOTALES
MESES SOPORTE PAPEL SOPORTE DIGITAL TOTAL
Rcbos. Formato A-4 Formato A-3 Fotogramas CD-r DVD
Udes. € Udes. € Udes. € Udes. € Udes. | € € Rchos. | A-4 | €] Rcbos. | A-4 | € Rcbhos. €
ENERO 29| 328 49 44 8 57,56 29| 57,56
FEBRERIO 25 344 52]| 133 25 76,87 25| 76,87
MARZO 45| 323 48| 125 24 72,20 45| 72,20
ABRIL 41 359 54 72 14 2 70,73 41| 70,73
MAYO 29 87 13 104 20 1 34,41 29| 34,41
JUNIO 24 235 35 113 21 106 53 110,82 24| 110,82
JULIO 18 96 14 51 10 24,09 18| 24,09
AGOSTO 6 17 3 19 4 6,16 6 6,16
SEPTIEMBRE 11 133 20 3 20,52 11| 20,52
OCTUBRE 27l 396 50 100 19 78,40 27| 78,40
NOVIEMBRE 26| 544 82| 131 25 106,49 26| 106,49
DICIEMBRE 41| 349 52 65 12 64,70 41| 64,70
TOTALES 322|| 3.211| 481,65 960| 182,40 109| 54,50 4| 4,40 722,95 322|| 722,95

GIUI

AL
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