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DESCRIPCIÓN ISAD (G) DEL ARCHIVO MUNICIPAL 
 
1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

 
2. ÁREA DE CONTEXTO 
 
2.1 Nombre del 

productor 
Ayuntamiento de Alcalá de Henares 

2.2 Historia institucional 
/ Reseña biográfica 

La población de Alcalá alcanza importancia en plena época romana 
(Complutum), período del que se conserva destacados restos 
arqueológicos. La importancia se mantiene en el período siguiente, 
en el que encontramos incluso referencias de la ciudad como sede 
episcopal. 
Tras la reconquista de la ciudad por don Bernardo de Sedirac en 
1118, Alcalá y su Alfoz fueron donados a los arzobispos de Toledo 
en la persona de Raimundo de Sauvetat, que dotó a la villa de fuero 
en el año 1135. En consecuencia serán los prelados toledanos, como 
señores de la villa, quienes otorguen fueros, construyan palacios, 
funden colegios, ordenen la vida de la villa y reciban visitas regias. 
En 1499 el Cardenal Cisneros funda en la ciudad la Universidad, 
con amplia proyección en los restantes reinos peninsulares, en 
Europa y en la América hispana. 
En 1687 Carlos II concede a la villa el título de ciudad. A partir del 
siglo XVII Alcalá cede importancia a favor de Madrid, ya capital 
del reino, hasta que en 1836 desaparece la Universidad. A partir de 
ese momento los antiguos edificios universitarios quedan vacíos y 
se transforman en cuarteles y prisiones. 
Desde 1960 Alcalá se beneficia del desarrollo económico que 
propicia su cercanía a Madrid. La recuperación de la Universidad, la 
rehabilitación del inmenso patrimonio histórico-artístico y el 
reconocimiento como Ciudad Patrimonio Mundial suponen tres 
hitos importantes de los últimos años del siglo pasado. 

2.3 Historia archivística El documento más antiguo que conserva el Archivo Municipal, el 
Fuero Viejo, está datado en el año 1235. Desde esta fecha hasta 

1.1 Código de referencia ES. 28005. AM 
1.2 Título Archivo Municipal de Alcalá de Henares 
1.3 Fecha(s) [1235] - 2014 
1.4 Nivel de descripción Fondo 
1.5 Volumen y soporte 

de la unidad de 
descripción 

4.336,08 m/l., 11.772 unidades de instalación, 3.482 protocolos 
notariales, 3 planeros (335 documentos), 3.845 microfilms de 35 
mm., 726 microfilms de 16 mm., 22.798 microfichas, 7.420 
fotografías (1.429 reportajes), 505 láminas y postales. 
Pergamino, papel y soporte informático 
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nuestros días ha llegado al Archivo la documentación originada y 
recibida por el Ayuntamiento de Alcalá. 
Se conserva en el Ayuntamiento el arca de tres llaves, de los siglos 
XV-XVI, en que eran custodiados los documentos del Concejo 
alcalaíno. 
En este periodo de tiempo tan largo se han registrado pérdidas 
documentales motivadas por guerras, abandono, etc. Aunque 
también se han llevado a cabo ordenaciones en distintas épocas, que 
desgraciadamente no tuvieron continuidad en el tiempo. 
En el siglo XIX el Ayuntamiento se instala en el actual edificio y en 
su segunda planta se habilita el archivo. Allí estuvo el fondo 
municipal hasta que en el año 1978 se traslada la documentación 
histórica al Archivo Histórico Nacional, donde el personal archivero 
de la Diputación Provincial de Madrid la clasifica y describe. 
Desde 1983 hasta 1997, el Archivo cambia varias veces de 
ubicación, hasta la inauguración de su sede actual, un edificio de 
nueva planta situado en el centro de la ciudad. 

2.4 Forma de ingreso − Fondo Municipal: hasta 1981 la documentación se acumulaba en 
dependencias municipales de forma natural. Posteriormente los 
ingresos se producen por transferencias normalizadas de las 
oficinas municipales. 

− Fondo Notarial: ingresan en depósito los protocolos de la 
Demarcación Notarial de Alcalá de Henares 

 
3. ÁREA DE CONTENIDO 
 
3.1 Alcance y contenido El Archivo Municipal conserva varios fondos documentales. 

El fondo municipal está formado por la documentación generada y 
producida por el Ayuntamiento. Es el fiel reflejo de la actividad 
municipal. Se pueden destacar dentro del fondo municipal las series: 
libros de actas de pleno, libros de Hacienda, las producidas por el 
Área de Planeamiento y Urbanismo, por su abundancia y su 
frecuente consulta, padrones de habitantes, la documentación sobre 
sanidad y asistencia social, que incluye instituciones desaparecidas 
como el Hospital de Santa María la Rica y por supuesto la rica 
documentación medieval que conserva el Archivo. 
El fondo de protocolos notariales de la Demarcación Notarial de 
Alcalá, abarca desde los años 1915 a 1989. La relación alfabética de 
poblaciones es la siguiente: Alcalá de Henares (1915-1989), Coslada 
(1978-1984), Pozuelo del Rey (1915-1973), San Fernando de 
Henares (1968-1987), Torrejón de Ardoz (1968-1986) y Vicálvaro 
(1915-1925). Este fondo se encuentra en depósito. Los protocolos 
históricos se transfieren al Archivo Histórico de Protocolos de 
Madrid. 
También conserva la colección microfilmada de la Gaceta de 
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Madrid-BOE (1711-1991), del BOCM (1983-2003), del BORNE y 
del diario El País (1976-1994) 

3.2 Valoración, 
selección y 
eliminación 

No ha sido creada la Comisión de Valoración y Expurgo. La 
valoración, selección y eliminación de los documentos se realiza 
siguiendo las pautas establecidas por los manuales publicados por el 
Grupo de Archiveros Municipales de la Comunidad de Madrid 

3.3 Nuevos ingresos Mediante transferencias ordinarias desde las oficinas productoras 
3.4 Organización 

 

 

FONDO MUNICIPAL [1235]-2014 
 

1.0.0.0 Órganos de Gobierno [1235]-2014 
1.1.0.0 Autoridades Supra-municipales [1235]-1988 
1.2.0.0 Alcalde 1617-2014 
1.3.0.0 Ayuntamiento Pleno 1551-2012 
1.4.0.0 Comisión Municipal Permanente 1924-1985 
1.5.0.0 Comisiones informativas y especiales 1961-1989 
1.6.0.0 Comisión de Gobierno 1985-2003 
1.7.0.0 Concejalías 1981-2008 
1.8.0.0 Junta de Gobierno Local 2003-2004 
1.9.0.0 Delegaciones Municipales de Distrito 1998-1999 

1.10.0.0 Juntas Municipales de Distrito - 
2.0.0.0 Administración General y Servicios 1391-2013 
2.1.0.0 Secretaría General 1549-2013 
2.2.0.0 Personal: Ayto. y Organismos Autónomos 1455-2010 
2.3.0.0 Servicios jurídicos 1951-2001 

2.4.0.0 
Sanidad, salud, servicios sociales y 
asistenciales 

1391-2008 

2.5.0.0 Obras y Urbanismo 1536-2010 
2.6.0.0 Patrimonio 1475-2008 
2.7.0.0 Educación 1680-1999 
2.8.0.0 Cultura 1570-2013 
2.9.0.0 Deportes 1962-1987 

2.10.0.0 Servicios 1530-2008 
2.11.0.0 Servicios agropecuarios 1697-1982 
2.12.0.0 Acción vecinal. Participación ciudadana 1980-1981 
2.13.0.0 Departamento de informática - 
2.14.0.0 Instituto de la Comunicación de Alcalá 2002-2003 
3.0.0.0 Hacienda 1435-2010 
3.1.0.0 Juntas Económicas Municipales - 
3.2.0.0 Contadurías 1440-1936 

3.3.0.0 
Intervención: Ayto. y Organismos  
autónomos 

1435-2010 

3.4.0.0 Rentas y exacciones 1460-2010 
3.5.0.0 Tesorería 1950-2004 
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FONDOS NO MUNICIPALES 1469-2011 
 

5.0.0.0 Eclesiástico 1485-1945 
6.0.0.0 Escribanías - protocolos 1469-1987 
7.0.0.0 Juzgado 1678-1954 
8.0.0.0 Universidad, colegios mayores y menores 1499-[1939] 
9.0.0.0 Cárcel 1672-1953 

10.0.0.0 Comisión Local de Patrimonio 1970-1992 
11.0.0.0 Cámara agraria de Alcalá de Henares 1942-1996 
12.0.0.0 Colección fotográfica 1902-2011 

 
4. ÁREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACIÓN 
 
4.1 Condiciones de 

acceso 
Al ser un archivo de titularidad pública es de acceso libre. La 
documentación histórica se regula por la Ley 16/1985 de Patrimonio 
Histórico Español. El acceso a la documentación administrativa se 
regula por la Ley 30/1992 del Régimen Jurídico de las 
Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo 
Común y otras leyes específicas. 

4.2 Condiciones de 
reproducción 

− Reproducción libre previa solicitud. 
− La reproducción está sujeta al abono de las tasas establecidas en la 

Ordenanza Fiscal nº 8 reguladora de la tasa por expedición de 
documentos administrativos, en su Título VII Tarifas. 

− Hay documentos que no pueden ser reproducidos a partir del 
original por su estado de conservación. En este caso se pueden 
sacar de la copia en microfilm o de la copia digital. 

− Se hacen reproducciones digitales o a través de microfilm de la 
documentación anterior al año 1700. 

4.3 Lengua/escritura(s) 
de los documentos 

Castellano y latín 
Gótica, cortesana, procesal y humanística 

4.4 Características 
físicas y requisitos 
técnicos 

En general el estado de conservación es bueno 

4.5 Instrumentos de 
descripción 

− Guía del Archivo Histórico Municipal de Alcalá de Henares. 
Publicado por la Consejería de Cultura y Deportes de la 
Comunidad de Madrid en el año 1987 

− Índice de los documentos del Archivo Municipal de Alcalá de 
Henares, Sección Histórica, sobre Universidad y Colegios. 
Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas, 1990 

− Catálogo de la documentación medieval del Archivo Municipal de 
Alcalá de Henares (Siglos XIII-XIV). Publicado por Antonio 
Castillo Gómez y Carlos Sáez Sánchez en el año 1992 

− Cuadro de Clasificación. Publicado por el Grupo de Trabajo de 
Archiveros Municipales de Madrid en las XIV Jornadas de 
Archivos celebradas en Parla en el año 2002. 
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− Bases de datos del fondo municipal del Archivo 
− Base de datos de protocolos notariales 
− Base de datos de la Biblioteca auxiliar 

 
5. ÁREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACIÓN 
 
5.1 Existencia y 

localización de los 
documentos 
originales 

 

5.2 Existencia y 
localización de 
copias 

− La documentación histórica ([1235] - 1950 aprox.) del Archivo 
Municipal esta microfilmada. Existe una copia en el Archivo 
Regional de la Comunidad de Madrid.  

− La documentación de los siglos XIII a XVI y parte del siglo 
XVII está digitalizada, al igual que la serie documental Libros 
de actas de Pleno (1551-1989) También existe una copia en el 
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid. 

5.3 Unidades de 
descripción 
relacionadas 

Conservan fondos complementarios el Archivo General de 
Simancas con numerosa documentación relacionada y el General de 
la Administración de Alcalá de Henares con la documentación del 
Corregimiento de Alcalá de Henares, del Juzgado de Primera 
Instancia e Instrucción de Alcalá de Henares y de la Delegación 
Comarcal de Sindicatos de Alcalá de Henares, etc. 
Especialmente interesante y muy numerosa es la documentación del 
Archivo Histórico Nacional. Entre sus fondos cuenta con el Archivo 
de Manuel Azaña Díaz y el de la Universidad de Alcalá (1499-
1836) entre otros. 
También son interesantes y con documentación muy numerosa los 
Archivos Diocesanos de Toledo y Madrid, Archivo de Obra y 
Fábrica de la Catedral de Toledo, Archivo Regional de la 
Comunidad de Madrid y Real Chancillería de Valladolid. 

5.4 Nota de publicación − ALCALÁ: una ciudad en la historia: [exposición]: Real 
Academia de Bellas Artes de San Fernando, 18 septiembre-16 
noviembre / [organiza, Dirección General de Patrimonio 
Histórico]. – Madrid: Comunidad. Dirección General de 
Patrimonio Histórico, [2008] 

− Alcalá 1293, una villa universitaria de la Edad Media: 
exposición conmemorativa del VII centenario del Estudio 
General de Alcalá de Henares: Alcalá de Henares, 1993 / 
[editores del catálogo, Gustavo Chamorro Merino, Francisco 
Delgado Calvo, Ángel Pérez López]. -- Alcalá de Henares : 
Ayuntamiento, 1993 

− ALCALÁ DE HENARES [Ordenanzas y fueros, 1509]. 
Ordenanzas y fuero de la villa de Alcalá de Henares. – Madrid: 
Consejería de Educación y Cultura; Alcalá de Henares: Centro 
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Internacional de Estudios Históricos Cisneros: Ayuntamiento, 
DL. 1999. Reproducción facsímil del original conservado en el 
Archivo Municipal de Alcalá de Henares 

− Archivo de Alcalá: Imagen gráfica: abril-mayo 1988, Casa de la 
Entrevista, Alcalá de Henares / [exposición organizada por la 
Fundación Colegio del Rey y el Servicio Municipal de Archivos 
y Bibliotecas]. – Alcalá de Henares: Fundación Colegio del Rey: 
Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas, DL. 1988 

− Bermejo Cabrero, J.L. Los oficiales del Concejo en el Fuero de 
Alcalá de Henares. Anales del Instituto de Estudios Madrileños, 
X (1974), pp. 17-27 

− Caballero, A., El Fuero Viejo, Alcalá 1293: una villa 
universitaria en la Edad Media (exposición conmemorativa del 
VII centenario del Estudio General de Alcalá de Henares), 
Alcalá de Henares. Ayuntamiento, Brocar, Universidad de 
Alcalá, 1993. pp.59-66 

− Casado Arboniés, Francisco Javier. Índice de los documentos 
del Archivo Municipal de Alcalá de Henares, Sección Histórica, 
sobre Universidad y Colegios / Francisco Javier Casado 
Arboniés; prólogo de José María Nogales Herrera. – Alcalá de 
Henares: Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas, [1990] 

− Castillo Gómez, Antonio. Catálogo de la documentación 
medieval del Archivo Municipal de Alcalá de Henares: (siglo 
XIII-XIV) / Antonio Castillo Gómez, Carlos Sáez Sánchez. – 
Alcalá de Henares: los autores, 1992 

− Comunidad de Madrid. Fuentes documentales de medio 
ambiente en los archivos municipales de la Comunidad de 
Madrid. Consejería de Medio Ambiente. Madrid, 1999 

− Concesión del título de Ciudad a Alcalá de Henares S.M. el Rey 
Carlos II: ed. conmemorativa de su tercer centenario (1687-
1987)/ [preparada por el Servicio de Archivos y Bibliotecas del 
Ayuntamiento de Alcalá de Henares].- Alcalá de Henares: 
Ayuntamiento, 1987. [27]p.; 22 cm. Reprod. Facs. de la carta de 
privilegio de Carlos II conservada en el Archivo Municipal de 
Alcalá de Henares. 

− Delgado Calvo, Francisco. Consecución del Título de Ciudad: 
Alcalá de Henares 1687 / Francisco Delgado. – Alcalá de 
Henares: Fundación Colegio del Rey, D.L. 1987 

− Felipe II y Alcalá de Henares: del 26 de Enero al 27 de Febrero 
de 1999 / Exposición organizada por el Servicio Municipal de 
Archivos y Bibliotecas del Ayuntamiento de Alcalá de Henares. 
- Alcalá de Henares: SMABAH, D.L. 1999 

− FUERO Nuevo de Alcalá: Estudios y Edición / [Coordinadores 
José Luis Valle Martín y Francisco Viana Gil]. – Alcalá de 
Henares: Institución de Estudios Complutenses, DL. 2011 
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− Guía del Archivo Histórico Municipal del Alcalá de Henares / 
Ana Duplá del Moral (dirección)… [et al.]. – Madrid : 
Consejería de Cultura y Deportes, D.L. 1987 

− Jornadas sobre Fuentes Documentales para la Historia de 
Madrid. Primeras Jornadas sobre Fuentes Documentales para la 
Historia de Madrid. – Madrid: Comunidad Dirección General 
del Patrimonio Cultura, DL. 1990 

− Jornadas sobre fuentes locales y regionales para la historia de 
América: los archivos de Alcalá de Henares y Guadalajara (1ª. 
1989. Alcalá de Henares). Fuentes locales y regionales para la 
historia de América, los archivos de Alcalá de Henares y 
Guadalajara [actas de las I Jornadas…] / Javier Casado 
Arboniés… [et al.]. – Alcalá de Henares. Servicio Municipal de 
Archivos y Bibliotecas, imp. 1989 

− Junta Local del III Centenario de la publicación del “Quijote” 
(Alcalá de Henares). Actas cervantinas: 1905, 1916. – Alcalá de 
Henares: Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas, [1996]. 
Reprod. facs. de las Actas del III Centenario de la publicación 
del “Quijote” y del III Centenario de Miguel de Cervantes, 
custodiadas en el Archivo Municipal de Alcalá de Henares 

− Nogales Herrera, José María. Exposición de fondos 
bibliográficos y documentales y objetos propiedad del Excmo. 
Ayuntamiento de Alcalá de Henares y su Servicio Municipal de 
Archivos y Bibliotecas con motivo de la celebración del 450 
aniversario del nacimiento de Miguel de Cervantes Saavedra / 
José María Nogales Herrera. En Cervantes y Alcalá de Henares: 
[exposición]. – Alcalá de Henares: Centro de Estudios 
Cervantinos, D.L. 1997. – P. 15-22 

− Nogales Herrera, José María. El Servicio Municipal de Archivos 
y Bibliotecas del Excmo. [Ayuntamiento] de Alcalá de Henares: 
memorándum, situación actual y perspectivas de futuro / José 
María Nogales Herrera. – Alcalá de Henares: Servicio 
Municipal de Archivos y Bibliotecas, 1999 

− Ordenanzas y fuero de la villa de Alcalá de Henares.-Madrid: 
Consejería de Educación y Cultura; Alcalá de Henares: Centro 
Internacional de Estudios Históricos Cisneros: Ayuntamiento, 
D.L. 1999. Reprod. Facs. del original conservado en el Archivo 
Municipal de Alcalá de Henares. Sig. 5 

− Portilla y Esquivel, Miguel de. Historia de la ciudad de 
Compluto, vulgarmente Alcalá de Santiuste, ahora de Henares / 
Miguel de Portilla y Esquivel. – Ed. Facs. – Alcalá de Henares: 
Servicio Municipal de Archivo y Biblioteca, [2003]. Reprod. 
facs. de la ed. de: Alcalá de Henares: Joseph Espartosa, 1725-
1728 

− Román Pastor, Carmen. Arquitectura conventual de Alcalá de 
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Henares / Carmen Román Pastor. -- Alcalá de Henares : 
Institución de Estudios Complutenses, 1994 

− Saez, Carlos. El Fondo medieval del Archivo Municipal de 
Alcalá de Henares/ Carlos Sáez, Antonio Castillo. – Alcalá de 
Henares: Universidad, Servicio de Publicaciones, D.L. 1992. 
163 p.; 24 cm.- (Ensayos y documentos; 11) (Fuentes 
medievales alcalaínas; 2) 

− Sáez, Carlos. Caballero, A. Torrens, M.J. Fuero de Alcalá de 
Henares, Alcalá de Henares. Universidad de Alcalá, 1992 

− Sáez, Carlos. Los fueros breves de Alcalá y su tierra. Ensayo 
diplomático informático. Anales Complutenses, III (1991), pp. 
117-125 

− Sánchez, G. Fueros castellanos de Soria y Alcalá de Henares. 
Madrid, Centro de Estudios Hispánicos, 1919 

− Sánchez Moltó, Vicente. Origen y proceso de elaboración del 
Fuero Nuevo de Alcalá. Edición de su texto completo. – Revista 
de la CECEL, 9 2009, pp. 121-173. 

− Torrens Álvarez, María Jesús. Edición y estudio lingüístico del 
Fuero de Alcalá (Fuero Viejo) / María Jesús Torrens Álvarez. – 
Alcalá de Henares : Fundación Colegio del Rey, D.L. 2002 

− Vázquez Madruga, M.J. Actividad económica en Alcalá de 
Henares reglamentada en el Fuero Viejo. Anales Complutenses 
II (1988), PP. 643-648 

− Vázquez Madruga, María Jesús. Documentos acerca del 
Hospital de san Lucas o de los Estudiantes / María Jesús 
Vázquez Madruga. – Alcalá de Henares: Institución de Estudios 
Complutenses, [2001]. P. 262-271; 24 cm. Transcripción 
paleográfica de dos documentos del S. XVII del Archivo 
Municipal de Alcalá de Henares. Separata de: Anales 
Complutenses. Vol. XIII (2001) 

 
6. ÁREA DE NOTAS 
 
6.1 Notas El Archivo Municipal de Alcalá de Henares ejerce las funciones de 

archivo central, archivo intermedio y archivo histórico. 
 
7. ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 
 
7.1 Nota del archivero Descripción realizada por Emilio Pardo Cano, técnico ayudante y 

Jefe de Sección del Archivo.  
7.2 Reglas o Normas General International Standard Archival Description, Seconde 

Edicion, ISAD (G) 
7.3 Fecha de la 

descripción 
07/04/2015 

 


