DESCRIPCION ISAD (G) DEL ARCHIVO MUNICIPAL

1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1 Cddigo de ES. 28005. AM
Referencia
1.2 Titulo Archivo Municipal de Alcala de Henares

1.3 Fecha(s)

[1235]-2011

1.4 Nivel de descripcion

Fondo

1.5 Volumen y soporte
de la unidad de
descripcion

4.027,34 m/l., 11.684 unidades de instalacion, 8.ptbtocolos
notariales, 3 planeros (335 documentos), 3.845atiitis de 35
mm., 726 microfiim de 16 mm., 22.798 microfichas420D
fotografias (1.426 reportajes), 505 laminas y pesta

Pergamino, papel y soporte informatico

2.

AREA DE CONTEXTO

2.1 Nombre del
productor

Ayuntamiento de Alcala de Henares

2.2 Historia institucional La poblacion de Alcala alcanza importancia en plé&paca

/ Resenfia biografica

romana (Complutum), periodo del que se conservéachios
restos arqueoldgicos. La importancia se mantienel goeriodo
siguiente, en el que encontramos incluso refersmbgala ciudag
como sede episcopal.
Tras la reconquista de la ciudad por don Bernael&eldirac ef
1118, Alcala y su Alfoz fueron donados a los argpbs de Toleds
en la persona de Raimundo de Sauvetat, que doadvdld de
fuero en el aflo 1135. En consecuencia seran lokdpss
toledanos, como sefiores de la villa, quienes ogorgiweros,
construyan palacios, funden colegios, ordenenda de la villa y
reciban visitas regias. En 1499 el Cardenal Cisnéuada en lg
ciudad la Universidad, con amplia proyeccion en Hestantes
reinos peninsulares, en Europa y en la Américaahisp

En 1687 Carlos Il concede a la villa el titulo dedad. A partir de
siglo XVII Alcala cede importancia a favor de Maljriya capital
del reino, hasta que en 1836 desaparece la Urdeelsh partir de
ese momento los antiguos edificios universitariosdan vacios

se transforman en cuarteles y prisiones.

Desde 1960 Alcala se beneficia del desarrollo emicw que
propicia su cercania a Madrid. La recuperacionaddriiversidad
la rehabilitacion del inmenso patrimonio historenistico y el
reconocimiento como Ciudad Patrimonio Mundial swgyorres
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hitos importantes de los ultimos afios del siglagas




2.3 Historia archivistica| EIl documento méas antigue conserva el Archivo Municipal, el
Fuero Viejo, esta datado en el afio 1235. Desdefesha hasta
nuestros dias ha llegado al Archivo la documentaoitginada
recibida por el Ayuntamiento de Alcala.

Se conserva en el Ayuntamiento el arca de tresdlade los siglo
XV-XVI, en que eran custodiados los documentos @ehcejo
alcalaino.

En este periodo de tiempo tan largo se han redstperdidas
documentales motivadas por guerras, abandono, Astogque
también se han llevado a cabo ordenaciones emtdsstépocas,
gue desgraciadamente no tuvieron continuidad garepo.

En el siglo XIX el Ayuntamiento se instala en etuat palacio
consistorial y su segunda planta se habilita pachia. Alli
estuvo el fondo municipal hasta que en el afio X&/8aslada la
documentacién histérica al Archivo Histérico Nagbgndonde e
personal archivero de la Diputacion Provincial dedkid la
clasifica y describe.

Desde 1983 hasta 1997, el Archivo cambia variases/ede
ubicacién, hasta la inauguracion de su sede aatnagdificio de
nueva planta situado en el centro de la ciudad.

U)

2.4 Forma de ingreso Hasta 1981 los documentos ceenudaban en dependencias
municipales de forma natural. Posteriormente a éstha los
ingresos se producen por transferencias normabzati& lag
oficinas municipales

3. AREA DE CONTENIDO

3.1 Alcance y contenidg EIl Archivo Municipal consgrarios fondos documentales.

El fondo municipal esta formado por la documentagiénerada \
producida por el Ayuntamiento. Es el fiel refleje th actividad
municipal. Se pueden destacar dentro del fondo cipali las
series: libros de actas de pleno, libros de Haeielad producida
por el Area de Planeamiento y Urbanismo, por sun@dmcia y su
frecuente consulta, padrones de habitantes, lanti@iacion sobrg
sanidad y asistencia social, que incluye instituesodesaparecidas
como el Hospital de Santa Maria la Rica y por ssmuéa rical
documentacién medieval que conserva el Archivo.

El fondo de protocolos notariales de la Demarcadiotarial de
Alcala, desde los afios 1834 a 1985. La relacicabética de
poblaciones es la siguiente: Alcala de HenareslaGaslLoeches,
Pozuelo del Rey, San Fernando de Henares, Tordgohrdoz y
Vicélvaro. Este fondo se encuentra en deposito.

También conserva la colecciéon microfimada de leceta de
Madrid-BOE (1711-1991), del BOCM (1983-2003), dE&YBNE y
del diario El Pais (1976-1994)
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3.2 Valoracion,
seleccion y
eliminacién

No ha sido creada la Comisién de Valoracion y Egpura
valoracion, seleccion y eliminacion de los docurosrge realiza
siguiendo las pautas establecidas por los manpaldgados po
el Grupo de Archiveros Municipales de la Comunidadviadrid

3.3 Nuevos ingresos

Mediante transferencias ondmaesde las oficinas productora

3.4 Organizacion

FONDO MUNICIPAL

[1235]-2011

1.0.0.0 Organos de Gobierno [1235]-2011
1.1.0.0 Autoridades Supramunicipales [1235]-194
1.2.0.0 Alcalde 1617-2011
1.3.0.0 Ayuntamiento Pleno 1551-2009
1.4.0.0 Comisién Municipal Permanente 1924-198
1.5.0.0 Comisiones informativas y especiales 1961-19
1.6.0.0 Comision de Gobierno 1985-2002
1.7.0.0 Concejalias 1981-2008
1.8.0.0 Junta de Gobierno Local -
1.9.0.0 Delegaciones Municipales de Distrito 1998-199

1.10.0.0 Juntas Municipales de Distrito -
2.0.0.0 Administracion General y Servicios 1391-2010
2.1.0.0 Secretaria General 1549-200
2900 Per§onal: Ayto. y Organismos 1455-2003
Auténomos
2.3.0.0 Servicios juridicos 1951-2001
2 4.0.0 S@nidad, salud, servicios sociales y 1391-2005
asistenciales
2.5.0.0 Obras y urbanismo 1536-2007
2.6.0.0 Patrimonio 1475-2004
2.7.0.0 Educacion 1680-1999
2.8.0.0 Cultura 1570-2010
2.9.0.0 Deportes 1962-1987
2.10.0.0 Servicios 1530-2008
2.11.0.0 Servicios agropecuarios 1697-198
2.12.0.0 Accion vecinal. Participacion ciudadana  1980-19¢
2.13.0.0 Departamento de informatica -
2.14.0.0 Instituto de Comunicacion de Alcala, S|12002-2003
3.0.0.0 Hacienda 1435-2010
3.1.0.0 Juntas Econdmicas Municipales -
3.2.0.0 Contadurias 1440-1936
33.00 Inte'rvencién: Ayto. y Organismos 1435-2010
autbnomos
3.4.0.0 Rentas y exacciones 1460-201

3.5.0.0

Tesoreria

1950-2004
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FONDOS NO MUNICIPALES 1377-2008
5.0.0.0 Eclesiastico 1485-1945
6.0.0.0 Escribanias — protocolos 1469-199
7.0.0.0 Juzgado 1377-1948

8.0.0.0 Universidad, colegios mayores y menores199-1860

9.0.0.0Q Carcel 1535-1943
10.0.0.0 Comisién Local de Patrimonio 1970-199?
11.0.0.0 Camara agraria de Alcala de Henares 1942-19
12.0.0.0 Materiales especiales 1902-200

4.

AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACION

4.1 Condiciones de
acceso

Al ser un archivo de titularidad publica es de aocébre. La
documentacion historica se regula por la Ley 16319
Patrimonio Historico Espafol. El acceso a la docuamon
administrativa se regula por la Ley 30/1992 deliRég Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedinoig
Administrativo Comun y otras leyes especificas.
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4.2 Condiciones de
reproduccion

Reproduccion libre previa solicitud.

La reproduccion esta sujeta al abono de las tatablecidas en |
Ordenanza Fiscal n°® 8 reguladora de la tasa poed&{pn de
documentos administrativos, en su Titulo VIl Tagifa

Hay documentos que no pueden ser reproducidos ta pat
original por su estado de conservacion.

je2)

4.3 Lengua/escritura(s)
de los documentos

Castellano y latin
Gdtica, cortesana, procesal y humanistica

4 .4 Caracteristicas
fisicas y requisitos
técnicos

En general el estado de conservacion es bueno

4.5 Instrumentos de
descripcion

Guia del Archivo Histérico Municipal de Alcald deshhres
Publicado por la Consejeria de Cultura y Deporteslal
Comunidad de Madrid en el afio 1987

indice de los documentos del Archivo Municipal deat de
Henares, Seccion Historica, sobre Universidad yegiok.
Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas, 1990
Catalogo de la documentacion medieval del Archivonidipal
de Alcala de Henares (Siglos XIlI-XIV). Publicadoorg
Antonio Castillo Gomez y Carlos Sdez Sanchez af@|1992
Cuadro de Clasificacion. Publicado por el Grupd tebajo de
Archiveros Municipales de Madrid en las XIV Jornadie
Archivos celebradas en Parla en el afio 2002.

Bases de datos del fondo municipal del Archivo

Base de datos de protocolos notariales




5.

AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACION

5.1 Existencia y
localizacion de los
documentos
originales

5.2 Existencia y
localizacion de
copias

Toda la documentacion historica del Archivo Munipestal
microfilmada. Existe una copia en el Archivo Regibrle la
Comunidad de Madrid.

Esta digitalizada la serie documental Libros desde Pleno y |
documentacion de los siglos XIIl a XV inclusive ZBb]-1499)

1%

5.3 Unidades de
descripcion
relacionadas

Conservan fondos complementarios el Archivo Genetal
Simancas y en el General de la Administracion dealdl de
Henares, con numerosa documentacion relacionada.
Menos, pero igualmente interesante en el de la Rbkahcilleria
de Valladolid y en el Archivo General de Indias.
Especialmente interesante y muy numerosa es lantadacion
del Archivo Histérico Nacional.
También son interesantes y con documentacién mmerasa |0s
Archivos Diocesanos de Toledo y Madrid, Archivo @éra y
Fabrica de la Catedral de Toledo y Archivo Regiodal la
Comunidad de Madrid.

5.4 Notas de publicacio

N— ALCALA: una ciudad en la historia: [exposicion]: &e
Academia de Bellas Artes de San Fernando, 18 samtee16
noviembre / [organiza, Direccion General de Patnioc
Historico]. — Madrid: Comunidad. Direcciéon Generdke
Patrimonio Historico, [2008]

ALCALA DE HENARES [Ordenanzas y fueros, 150
Ordenanzas y fuero de la villa de Alcala de Henarédadrid:
Consejeria de Educaciéon y Cultura; Alcala de Hendentro
Internacional de Estudios Histéricos Cisneros: Agamento,
DL. 1999. Reproduccion facsimil del original convselo en e
Archivo Municipal de Alcala de Henares

Archivo de Alcala: Imagen grafica: abril-mayo 19&€3sa de
la Entrevista, Alcala de Henares / [exposicion nizgda por
la Fundacion Colegio del Rey y el Servicio Munitifbe
Archivos y Bibliotecas]. — Alcala de Henares: Furida
Colegio del Rey: Servicio Municipal de Archivos

Bibliotecas, DL. 1988

Bermejo Cabrero, J.L. Los oficiales del ConcejekRuero de
Alcala de Henares. Anales del Instituto de Estu
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Madrilefios, X (1974), pp. 17-27
Caballero, A., El Fuero Viejo, Alcald 1293:. una lai

universitaria en la Edad Media (exposicion conmextivs del




VII centenario del Estudio General de Alcala de &fen),
Alcala de Henares. Ayuntamiento, Brocar, Univerdidie
Alcald, 1993. pp.59-66

Casado Arboniés, Francisco Javier. indice de lauimientos
del Archivo Municipal de Alcalda de Henares, Secd
Histérica, sobre Universidad y Colegios / Francistavier
Casado Arboniés; prologo de José Maria Nogalesekterr
Alcald de Henares: Servicio Municipal de Archivos
Bibliotecas, [1990]

Castillo Gémez, Antonio. Catdlogo de la documeidia
medieval del Archivo Municipal de Alcald de Henargsglo
XII-XIV) / Antonio Castillo Gomez, Carlos Saez Sdez. —
Alcalé de Henares: los autores, 1992
Comunidad de Madrid. Fuentes documentales de n
ambiente en los archivos municipales de la Comunida
Madrid. Consejeria de Medio Ambiente. Madrid, 1999
Concesion del titulo de Ciudad a Alcala de Hen&48. el
Rey Carlos Il: ed. conmemorativa de su tercer cemie
(1687-1987)/ [preparada por el Servicio de Archivps
Bibliotecas del Ayuntamiento de Alcala de Henare&]cala
de Henares: Ayuntamiento, 1987. [27]p.; 22 cm. BépFacs
de la carta de privilegio de Carlos Il conservadaleArchivo
Municipal de Alcal4 de Henares.

Delgado Calvo, Francisco. Consecucion del TitulcCdelad:
Alcala de Henares 1687 / Francisco Delgado. — Al
Henares: Fundacion Colegio del Rey, D.L. 1987

Felipe Il y Alcala de Henares: del 26 de Enero7atlg Febrerg
de 1999 / Exposicion organizada por el Servicio Mipal de
Archivos y Bibliotecas del Ayuntamiento de Alcalée
Henares. - Alcalad de Henares: SMABAH, D.L. 1999
FUERO Nuevo de Alcala: Estudios y Edicion / [Coastiores
José Luis Valle Martin y Francisco Viana Gil]. —cAla de
Henares: Institucion de Estudios Complutenses,2DIL1
Guia del Archivo Histérico Municipal del Alcala déenares
Ana Duplda del Moral (direccién)... [et al.]. — Madrid
Consejeria de Cultura y Deportes, D.L. 1987

Jornadas sobre Fuentes Documentales para la Idistls]
Madrid. Primeras Jornadas sobre Fuentes Documsiata la
Historia de Madrid. — Madrid: Comunidad Direcciéer@ral
del Patrimonio Cultura, DL. 1990

Jornadas sobre fuentes locales y regionales pdrstiaria de
América: los archivos de Alcald de Henares y Guagdead (12,
1989. Alcala de Henares). Fuentes locales y retgerzara |9
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Guadalajara [actas de las | Jornadas...] / Javieradce
Arboniés... [et al.]. — Alcala de Henares. Serviciaritipal
de Archivos y Bibliotecas, imp. 1989

Junta Local del Il Centenario de la publicacion ‘@guijote”
(Alcala de Henares). Actas cervantinas: 1905, 191Alcala
de Henares: Servicio Municipal de Archivos y Bibticas,
[1996]. Reprod. facs. de las Actas del Il Centenale la
publicacion del “Quijote” y del Il Centenario deifiel de
Cervantes, custodiadas en el Archivo Municipal deal& de
Henares

Nogales Herrera, José Maria. Exposicion de for
bibliograficos y documentales y objetos propiedabEkcmo.
Ayuntamiento de Alcala de Henares y su Servicio iipal
de Archivos y Bibliotecas con motivo de la celebvaael 450
aniversario del nacimiento de Miguel de Cervantaav8dra
José Maria Nogales Herrera. En Cervantes y Alcad
Henares: [exposicién]. — Alcald de Henares: Cent®
Estudios Cervantinos, D.L. 1997. — P. 15-22

Nogales Herrera, José Maria. El Servicio Municiptd
Archivos y Bibliotecas del Excmo. [Ayuntamiento] édcala
de Henares: memorandum, situacién actual y perspscte
futuro / José Maria Nogales Herrera. — Alcala dendtes:
Servicio Municipal de Archivos y Bibliotecas, 1999
Ordenanzas y fuero de la villa de Alcala de Hendvexlrid:
Consejeria de Educaciéon y Cultura; Alcala de Henaentro
Internacional de Estudios Histéricos Cisneros: Agumento,
D.L. 1999. Reprod. Facs. del original conservadele&rchivo
Municipal de Alcala de Henares. Sig. 5

Portilla y Esquivel, Miguel de. Historia de la cadl de
Compluto, vulgarmente Alcala de Santiuste, ahorblelares

Miguel de Portilla y Esquivel. — Ed. Facs. — AlcdEHenares;

Servicio Municipal de Archivo y Biblioteca, [2003Reprod.
facs. de la ed. de: Alcald de Henares: Joseph tBsparl 725
1728

Saez, Carlos. El Fondo medieval del Archivo Muratige
Alcald de Henares/ Carlos Saez, Antonio Castilldlcala de
Henares: Universidad, Servicio de Publicaciones,. 0992.
163 p.; 24 cm.- (Ensayos y documentos; 11) (Fue
medievales alcalainas; 2)

Saez, Carlos. Caballero, A. Torrens, M.J. Fuerdidala de
Henares, Alcala de Henares. Universidad de Ald&82
Saez, Carlos. Los fueros breves de Alcala y suatiétnsaydg
diplomatico informatico. Anales Complutenses, 11991), pp.
117-125
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Sanchez, G. Fueros castellanos de Soria y Alcaldetares
Madrid, Centro de Estudios Hispanicos, 1919

Torrens Alvarez, Maria Jesus. Edicion y estudigilistico del
Fuero de Alcala (Fuero Viejo) / Maria JesUs Toriélvarez. —
Alcaléd de Henares : Fundacion Colegio del Rey, R1Q2
Vazquez Madruga, M.J. Actividad economica en Alcd&
Henares reglamentada en el Fuero Viejo. Anales Gaenses
Il (1988), PP. 643-648
Vazquez Madruga, Maria Jesus. Documentos acercs
Hospital de san Lucas o de los Estudiantes / MaesUs
Vazquez Madruga. — Alcala de Henares: Instituciém
Estudios Complutenses, [2001]. P. 262-271;, 24
Transcripcion paleogréafica de dos documentos de\V3l. del
Archivo Municipal de Alcala de Henares. SeparataAteles

. del

cm.

Complutenses. Vol. Xl (2001)

6. AREA DE NOTAS

6.1 Notas Por las caracteristicas propias de laituo®n, el Archivo
Municipal de Alcald de Henares ejerce las funciodesarchivo
central administrativo, archivo intermedio y arahhistorico.

7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

7.1 Nota del archivero

_ Descripcion realizada paeJdaria Nogales Herrera, Director
Area de Cultura, Archivo y Biblioteca y Emilio PardCano,
técnico ayudante

7.2 Reglas o Normas

General International Standarchival Description, Seconde
Edicion, ISAD (G)

7.3 Fecha de la 19 de enero de 2012

descripcién
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