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DATOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL PARA LA PAGINA WEB DEL
AYUNTAMIENTO.
ACTUALIZADO A 31 DE DICIEMBRE DE 2010

4.

DIRECCION

- Plaza de san Julian, n° 1. 28801 - Alcala de Hsnare
- Tel. 918 883 300 — Ext.: 6708 y 6702

- Tel. 918 770 884

- Fax 918 833 942

- Web del Ayuntamientoyww.ayto-alcaladehenares.es

CORREO ELECTRONICO

- archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es
- semuarbi@ayto-alcaladehenares.es

HORARIO

— Invierno:
= De lunes a viernes de 8:35 a 21:00 h.
=  Sabados de 10:05 a 13:55 h.

— Verano: (15 dejunio a 15 de septiembre)

= De 15a30dejunioyde lal5 de septiembre:
— De lunes a viernes: de 9:35 a 20:40 h.
— Sabados: de 10:05 a 13:55 h.

= De 1de julio a 31 de agosto:
— De lunes a viernes: de 8:05 a 13:55 h.
— Semana de ferias (24-28 de agosto): de 9:00 a 14:00
— Sabados: -

FONDO DOCUMENTAL
Custodia la documentacion generada y recibida lpay@ntamiento a lo largo del tiempo.

En sus depdsitos conserva documentos que van desdgo Xl [1235] hasta las dltimas
remisiones de fondos desde las oficinas municip@ém® 2010)

- Metros lineales de estanterias: 4.027,34 m/l
- Unidades de instalacion: 11.555 cajas
- Protocolos notariales: 3.779
- Planeros: 2 planeros (335 documentos)
- Microfilm de 35 mm: 3.845

Plaza de san Julidn, n®1 — 28801 Alcala de Henares - tfno.: 91 877 08 84 — Fax: 91 883 39 42
C.el.: archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es - http://www.ayto-alcaladehenares.es



726
22.798

- Microfilm de 16 mm:

- Microfichas:

- Fotografias y negativos:

- Laminas y postales:

- Documentos digitalizados:

505

CUADRO DE CLASIFICACION DEL ARCHIVO MUNICIPAL

2| ' ' Concejalia de Cultura y Universidad
Archivo Municipal

1.426 reportajes2T ftografias)

345 (70.000 foamgas aproximadamente)

Cuadro de Clasificacién del Archivo Municipal

| Limites cronoldgicos

FONDO MUNICIPAL

[1235]-2010

1.0.0.0 Organos de Gobierno

[1235]-2009

1.1.0.0 Autoridades Supramunicipales [1235]-1980
1.2.0.0 Alcalde 1617-2009
1.3.0.0 Ayuntamiento Pleno 1551-2009
1.4.0.0 Comision Municipal Permanente 1924-1985
1.5.0.0 Comisiones informativas y especiales 1961-1989
1.6.0.0 Comision de Gobierno 1985-2002
1.7.0.0 Concejalias 1981-2006
1.8.0.0 Junta de Gobierno Local -
1.9.0.0 Delegaciones Municipales de Distrito 1998-1999
1.10.0.0 Juntas Municipales de Distrito -
2.0.0.0 Administracion General y Servicios 1391-2010
2.1.0.0 Secretaria General 1549-2009
2.2.0.0 Personal: Ayto. y Organismos Autbnomos 1455-2003
2.3.0.0 Servicios juridicos 1951-2001

2.4.0.0 Sanidad, salud, servicios sociales y asistengiales 1391-2005
2.5.0.0 Obras y urbanismo 1536-2007
2.6.0.0 Patrimonio 1475-2004
2.7.0.0 Educacién 1680-1999
2.8.0.0 Cultura 1570-2010
2.9.0.0 Deportes 1962-1987
2.10.0.0 Servicios 1530-2008
2.11.0.0 Servicios agropecuarios 1697-1982
2.12.0.0 Accion vecinal. Participacion ciudadana 1980-1981
2.13.0.0 Departamento de informatica -
2.14.0.0 Instituto de la Comunicacion de Alcal4 S.L. 200220
3.0.0.0 Hacienda 1435-2010
3.1.0.0 Juntas Econdémicas Municipales -
3.2.0.0 Contadurias 1440-1936
3.3.0.0 Intervencion: Ayto. y Organismos autobnomos 14356201
3.4.0.0 Rentas y exacciones 1460-2007
3.5.0.0 Tesoreria 1950-2004
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Cuadro de Clasificacion del Archivo Municipal | Limites cronoldgicos
FONDOS NO MUNICIPALES 1377-2008
5.0.0.0 Eclesiastico 1485-1945
6.0.0.0 Escribanias-protocolos 1469-1995
7.0.0.0 Juzgado 1377-1948
8.0.0.0 Universidad, colegios mayores y menores 1499-1860
9.0.0.0 Cércel 1535-1943
10.0.0.0 Comision Local de Patrimonio 1970-1992
11.0.0.0 Camara agraria de Alcala de Henares 1942-1996
12.0.0.0 Materiales especiales 1902-2008

El cuadro de clasificacion del Archivo Municipal ek resultado de adaptar a la realidad
concreta de este archivo el CUADRO DE ORGANIZACIOE FONDOS disefiado por el
Grupo de Archiveros Municipales de la ComunidadMiedrid, del cual este Archivo es
miembro creador y, desde su fundacion en 1981 patiten.

6. LA DOCUMENTACION DEL ARCHIVO MUNICIPAL

- Custodia la documentacion generada y recibida lpay@ntamiento a lo largo del tiempo.
En sus depdsitos conserva documentos que van desdgo Xl [1235] hasta las dltimas
remisiones de fondos de las oficinas municipales.

— Hay que destacar entre sus fondos:

- Ladocumentacion medievaluna de las més ricas de la regién de Madrid.

- Series documentales, como liisros de acuerdos del Ayuntamiento,que van
desde 1551 hasta el ultimo libro de actas envidelcafio 1993.

- La documentacion sobrganidad y asistencia socialque incluye instituciones
desaparecidas como el Hospital de Santa Mariack Ri

- La coleccién fotografica que recoge la vida municipal principalmente dédaca
de la transicidn y corporaciones democraticas.

- La documentacion sobre Universidad, Colegios Maygrlenores, etc.

— Todala documentacion historica del Archivo Municipal esa microfilmada. Una copia
de estos microfilms se encuentra en el Archivo &&gide la Comunidad de Madrid.

— Aparte de la documentacién municipal, el Archivemia con una coleccion microfilmada
de laGaceta de Madridy del Boletin Oficial del Estadoque abarca de 1711 a 1991, del
Registro Mercantil del afio 1990, el Boletin Ofidil@l la Comunidad de Madrid de 1983 a
2003 y del diario El Pais, desde 1976 a 1994.

— Se ha realizado copia digital de toda la documé@mamedieval ([1235]-1499) y de los
libros de actas de pleno desde 1551 a 1979. Ehdoponen 345 documentos, de los
cuales 96 son documentos medievales y 249 sonslide actas. Como ya hemos
mencionado anteriormente suponen 70.000 copiasidigiaproximadamente.
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También tiene en depdsitarotocolos notariales (1836-1985)e la Demarcacién Notarial
de Alcala de Henares, segun acuerdo en sesiorradtebn dia 10 de febrero de 1998 por
la Junta Directiva del llustre Colegio NotarialMadrid y el dia 13 de abril de 1999 por la
Comisién de Gobierno del Excmo. Ayuntamiento deakdcde Henares. La relacion
alfabética de poblaciones es la siguiente: Ajahdicala de Henares, Algete, Ambite,
Barajas de Madrid, Campo Real, Corpa, Daganzo, tElsez del Jarama, Loeches,
Mejorada del Campo, Pozuelo del Rey, San Fernaaddethares, Santorcaz, Torrejon de
Ardoz, Valdeavero, Valdetorres del Jarama, Valtiides; Vallecas y Vicalvaro.

SERVICIOS

Sala de consulta y lecturaPara ciudadanos y usuarios cientificos. Sirve i@ambe
sala de lectura a la Biblioteca Cardenal Cisnerd$eyneroteca Municipal para sus
fondos antiguos. Tiene 29 plazas, 24 de lecturpara los lectores de microformas.
La Biblioteca Auxiliar cuenta con 687 titulos (1.061 volumenes)

Salon de actos “Gerardo Diego'Cuenta con 74 plazas.

Servicio de reprografia:Compuesto por fotocopiadora, dos lectores reptodes y
reproduccién fotografica. El personal del archivierede, ademas de los propios
usuarios del archivo, las necesidades internagdiedl Servicio Municipal de Archivo
y Biblioteca.

Servicio de microfilm:Toda la documentacion historica, hasta el afio 19@arte de
la documentacion hasta 1950 aproximadamente, @stafitmada. Para su lectura el
archivo dispone de dos lectores-reproductores deroformas, dos lectores de
microformas, y un lector de microfichas.

Servicio de informacion, orientacion y asesoramieniSobre el fondo documental y
servicios que presta el archivo, a investigadanesladanos y al propio Ayuntamiento,
ya sea personalmente, por teléfono, por escrito, et

Servicio de informacion a través de la Web munidip&n la pagina Web del
Ayuntamiento se encuentra informacién sobre lacdiém, horario, servicios que presta
y estadisticas del archivo. Estos datos se actmaBemestralmente. Esta informacion
se localiza en el desplegable Ayuntamiento. Ded&oAyuntamiento en Cultura y
Universidad, y dentro de Cultura en el apartaddmas y Bibliotecas.

Préstamo de la documentacionPara la gestion administrativa de las oficinas
municipales, para resoluciones judiciales, paragxpnes, etc. El Archivo Municipal
ejerce las funciones de archivo central, intermesibistorico. No existe préstamo
personal.
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= Extension cultural: Visitas guiadas, exposiciones, conferencias Leig visitas de
colegios u otros colectivos deben ser solicitadasepcrito, nunca excederan de 30
personas.

ACCESO
Horas de atencion al publico:

— Horas semanales de atencién al publico:
Horas semanales en invierno: 68,75
Horas semanales en verano: 30

— Horas anuales de atencién al publico: 2.915,3 horas

Acceso a investigadores

El Archivo Municipal expide su propia tarjeta devestigador. Si la consulta tiene un
caracter eventual, se conceden pases quincenales.

Las cartas de presentacion de personas que pretehtener una tarjeta de investigador o
un pase personal han de ser individuales, concegtde que se refiere a las personas a
quienes presentan; una carta para cada persouwlicando los datos personales (nombre,
dos apellidos) asi como la descripcion concrethtrdbajo a realizar, y su consideracion
académica (tesis, tesina, etc.)

En tanto no se disponga de reglamento aprobado glaferchivo Municipal, esta a
disposicion de los investigadores, usuarios demojstoda la documentacion de mas de
cincuenta afios de antigiiedad. En el caso de losdexyes se atenderd a la fecha del
altimo documento.

Quienes, como usuarios, deseen la consulta de @mtaondn mas reciente, habran de
solicitarlo, acreditando su interés. Esa solicéeda informada por el Director del Area de
Cultura, Archivo y Biblioteca, u otro en quien dgle.

Se hace salvedad de todo lo indicado en la ley98&/, de 25 de junio, del Patrimonio
Historico Espanol, y de aquellos documentos retisgubr deterioro.

Los investigadores que deseen consultar documéntaciterior a 1700 que se encuentre
microfilmada, o digitalizada la consultaran medéamistos soportes. Cuando no estén
disponibles los lectores por estar ocupados o poorgrarse estropeados, se facilitara el
original. La documentacion notarial es accesibkpdés de cumplir cien afios.

Si un investigador encontrara ilegible el microfilm pondra en conocimiento de los
técnicos para que faciliten la consulta directalariginal.

Las mismas normas se aplicaran al servicio de gegfi@, por lo que el investigador
facilitara la signatura del microfilm. Para el m@nde la documentacién, es obligatorio
utilizar guantes desechables.
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Acceso a la ciudadania

El acceso a la documentacion administrativa eséatala la ciudadania que lo solicite. En
caso de ser documentacion restringida, deberarmiegsla documentacion acreditativa
que asegure su vinculacion con la peticion readizee reserva el acceso a aquella
documentacion que por sus condiciones de consérvasi lo requiera o esté dentro de los
casos previstos en la ley. (Art. 105 b de la Camgtin Espafola y Art. 57 de la Ley de
Patrimonio Histérico Espafiol., u otra promulgada posterioridad y que afecta al asunto).

£ =) . \ =) y ' TR AT ~, ) aRlA
ALA DE RENARES, GIUDAD RPAVRIMEONIE DE LA HUMMAKNIDAAD
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1.- DATOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Archivo Municipal

RESUMEN ESTADIS TICO ANO 2010

Denominacion d

el Archivo

Siglas

Caodigo del Archivo

Archivo Municipal de Alcala de Henares

A.M.A.H.

Madrid AMU 28005

Direccion del Archivo

Cadigo

Direccion Localidad postal Provincia Teléfonos Fax Correo electronico
918.770.884 archivomunicipal@ayto-
Pza. de san Julian, n°l Alcala de Henares 28801 ritllad| 918.883.300 | 918.833.942 P
) alcaladehenares.es
Ext. 6708 y 6702
Entidad de la que depende el Archivo Fecha de fundacion del Archivo

Excelentisimo Ayuntamiento de Alcala de Henares
www.ayto-alcaladehenares.es

desconocida

Nombre y apellidos del archivero

Titulacion o cargo del archivero

José-Maria Nogales Herrera

Director de Area de Cultura, Archivo y Biblioteca

Licenciado/master

Otro personal del Archivo N° de personas Cualificaciones
1 técnico ayudante de archivo, Jefe de Seccion . . . .
et i i Licenciatura. Diplomatura. Bachilleratp.
2 técnicos auxiliares de archivo 10
Graduado escolar. Otros.
7 subalternos
Servicios anejos Horario Acceso*
L/V: 8:35 h-21:15h
S:10:05h-13:55h “LT” Investigadores
VR: 8:00 h-14:00 h “L” Ciudadanos
(15/06-15/09)
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2.- FONDOS DOCUMENTALES
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=

Metros Lineales Fechas Extremas
Papel Otro Soportes Papel Otros Soportes
VOLUMEN INICIAL | 4.019,00 m/ 35,61 m/l [1235]-2009 1820-2008
INGRESOS 205,66 m/ 1904-2010 PROCEDENCIA | Fechas Extremas| Metros Lineales
Transferencia 1987-2009 193,58 m
Compras 1904-2000 0,02 m
Donaciones
Depositos 1984-1985 11,96 m
Otros 1978-2010 0,10 m
SALIDAS: Motivo: _eliminacién de docume_ntacién de apoyo
— ELIMINACIONES 241,75 m/ 1975-2000 mfprmatlvo y expurgo d(_e la series Dgglaragloneglths Y
bajas y Talonarios y recibos de Gestion Tributaria
- TRANSFERENCIA Destino:
A OTRO
ARCHIVO
CRECIMIENTO
ANUAL - 36,09 m/I
VOLUMEN TOTAL 3.982,91 m/ 35,61 m/l [1235]-2010 1820-2008
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3.- TRABAJOS TECNICOS

Concejalia de Cultura y Universidad
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. Relacion de .| Indices/Banco . AnaI|S|s_:,y Otros
Registro Inventario Catalogo | Valoracion | .
Entrega de Datos . instrumentos
de Series

“oneleE FEEIEE 1943-2009| 1235-2009 1235-2009 | [1209]-1464
Documentales Extremas
descritos en aiq M/L
anteriores 1.979,7 m/l| 1.340,3mfl 763 m/I 0,50 m/l
Fondos Fechas 1987-2009| 1972-201D 1500-2010
Documentales Extremas
descritos en el aif M/L
del informe 193,58 m/l| 13,5 m/l 54,5 m/l

TOTAL 1943-2009 | 1235-2010, 1235-2010 | [1209]-1468

2.173,28 m/| 1.353,8 m/l  817,5 m/I 0,50 m/|
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4.- SERVICIO PUBLICO
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10

RESUMEN ESTADISTICO ANO 2010

. - Total
Servicios Servicios . Documentos , .
SERVICIO externos internos SEIVICIOS consultados NITHERD 812 (IEEES
realizados
PUBLICO Administrados 665 Doc. simples 6998
Investigadores 821 513 1999 1868 Planos 581
Total: 1486 Total: 7579
PRESTAMOS
ici ici Extension cultural
Servmlos Servicios Motivos
internos externos
Devueltos 103 126 Servicios externos: Gestion del notario | NOmero: 19
No devueltos 28 112 archivero 15 visitas guiadas
TOTALES: 131 238 Servicios internos: Gestion 4 colaboraciones en

Administrativa

exposiciones

Plaza de san Julian, n° 1 — 28801

Alcala de Henares -

tfno.: 91 877 08 84 — Fax: 91 883 39 42

C.el.: archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es - http://www.ayto-alcaladehenares.es




